Sistema Informacién de Normatividad de Comunicacién
Manual de Usuario
1. Introduccién

El proposito de este documento es describir en forma general las necesidades y
caracteristicas méas importantes del Sistema de Informacion de Normatividad de
Comunicacion — SINCF2, enfocandose en como los usuarios pueden ejecutar la
diferentes funcionalidades que realiza el sistema

Este manual ira guiando al usuario en el proceso de registro de estrategias y programas,
campafas y mensajes extraordinarios, asi como en las diversas evaluaciones que
realizan las coordinadoras de sector y la DGNC para llevarlo de una manera més clara y
ordenada.

Los detalles de como el Sistema de Informacion de Normatividad de Comunicacion
funcionard para llenar esas necesidades sera descrito en los diferentes topicos de este
manual.

2. Objetivo del Proyecto SINC

El SINC tiene como objetivo automatizar y agilizar los procesos de registro, evaluacion y
autorizacion de la Direccién General de Normatividad de Comunicacion (DGNC), los
cuales comprenden los siguientes modulos:

Estrategias y Programas
Campaias
Mensajes Extraordinarios

cumpliendo los requisitos de las partidas de:
Comunicacion Social (3701)

Promociény Publicidad (3702)

3. Requisitos de Sistema.

3.1. Informacion General.

El Sistema de Informacion de Normatividad de Comunicacion es una aplicacion Web que
puede ejecutarse en una plataforma Windows de 32 6 64 (Windows XP, Windows
Server 2003 y Windows Vista) utilizando un navegador web como Internet Explorer o
Firefox .

NOTA: Se recomienda realizar una evaluacion de su equipo para comprobar que cumple
o supera los requisitos de sistema minimos.



3.2. Configuraciéon Minima.

Para conseguir un rendimiento minimo, el sistema debe  mplir con los siguientes
requisitos:

SINC Requisitos de Windows

Sistema operativo Windows XP Service Pack 2 o posterior.
Procesador Intel Pentium 3 o posterior.

Espacio libre en disco 100 MB

RAM 512 MB

3.3. Configuracién Recomendada.

Se recomienda ejecutar el sistema con los siguientes requisitos para tener un rendimiento
Optimo:

SINC Requisitos de Windows
Sistema operativo Windows 7.

Procesador Intel Pentium 4 o equivalente.
Espacio libre en disco 800 MB

RAM 2GB

1. Ingreso al Sistema.

Para ingresar al sistema los usuarios deben contar con una cuenta de acceso,
previamente creada por el Administrador del Sistema, y nte contrasena.

Cada cuenta de acceso tiene un Rol asignado.
Roles.
Un Rol es la funcién o las funciones que un usuario cu ple en el sistema.

El sistema tiene diferentes roles que permiten trabajar integralmente para realizar todos
los procesos internos que se necesitan en el Sistema de Informacién de Normatividad de
Comunicacién para el manejo de la informacion.

Dependencia / Entidad

Coordinadora de Sector

Jefe de Departamento

Subdirector

Director de Evaluacion de Campafias Gubernamentales
Director General de Normatividad de Comunicacion




Administrador del Sistema
1.1.1. Dependencia/Entidad.

Responsable de elaborar las solicitudes de registro, modificacion, ajuste, solventacion y
cancelacion para Estrategias y Programas, Campafias y Mensajes Extraordinarios de las
partidas 3701 y 3702.

1.1.2. Coordinadora de Sector.

Responsable de autorizar, a nivel sector, las solicitudes de registro, modificacion, ajuste,
solventacion y cancelacion de Estrategias y Programas, Campafas y Mensajes
Extraordinarios de las partidas 3701 y 3702 de sus Entidades Coordinadas.

1.1.3. Jefe de Departamento.

Responsable de evaluar las solicitudes de registro, modificacién, ajuste, solventacion y
cancelacion de Estrategias y Programas, Camparfas y Mensajes Extraordinarios de las
partidas 3701 y 3702.

1.1.4. Subdirector.

Responsable de verificar las evaluaciones realizadas por sus Jefes de Departamento,
para las solicitudes de registro, modificacion, ajuste, solventacion y cancelacion de
Estrategias y Programas, Campafias y Mensajes Extraordi las partidas 3701y
3702.

1.1.5. Director de Evaluacion de Campafias Gubernamentales (DECG).

Responsable de validar las evaluaciones, una vez que han sido verificadas por los
Subdirectores, para las solicitudes de registro, modificacion, ajuste, solventacién y
cancelacion de Estrategias y Programas, Camparfas y Mensajes Extraordinarios de las
partidas 3701 y 3702.

1.1.6. Director General de Normatividad de Comunicacién (DGNC).

Responsable de autorizar las solicitudes de registro, juste, solventacién y
cancelacion de Estrategias y Programas, Camparfas y Mensajes Extraordinarios de las
partidas 3701 y 3702, una vez que han sido verificadas por el DECG.

1.1.7. Administrador del Sistema.

Responsable de mantener actualizados los catalogos, ad nistrar los usuarios y auditar el
sistema.



1.2. Ingresar al Sistema.

1. Para Ingresar al Sistema SINC se debe de abrir un navegador Web como Internet
Explorer y escribir la siguiente direccién (Figura 1):
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Figural. URL del sistema.

2. Una vez que el Internet Explorer haya abierto se debera de pulsar el menu llamado
Tool o Herramientas > Internet option o Opciones de Internet (Figura 2).
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3. En opciones de Internet o Internet option se debera de pulsar Settings o Configuracion
de Browsing history o historial de exploracion (Figura 3).
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4. Internet Explorer desplegara la siguiente ventana donde se seleccionaré en Archivos
Temporales de Internet la opcion: "Cada vez que visite la pagina Web y pulsar el botén de

Aceptar" (Figura 4).
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Figura 4 Herramientas>opcién de Internet >Historial de exploracién>Cada vez que visita la pagina de Internet.



5. Una vez accediendo a dicha direccion (URL), se presentara el siguiente mensaje:
(Figura 5).
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Figura5 Mensjedeadvertencia de error de certificados.

6. Seleccione la opcion “Continue to this website (not recommended)”.

7. Finalmente, se presentara la pagina principal del sistema, la cual nos solicitara un
nombre de usuario y contrasefia el cual es proporcionado por el administrador del sistema
(Figura 6).
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7. Introducir usuario y contrasefia.

a) El Usuario para acceder al sistema debera de introducir sus claves de acceso en los
campos de Usuario y Contrasefia, deben estar previamente dados de alta en el sistema.
(Figura 8).
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Figura 8 Pantalla de Bienvenida del sistema.

b) Si el usuario o la contrasefia son incorrectos el sistema mostrar4 un mensaje en rojo
indicando que el usuario o la contrasefia son

Incorrectos. ® Bienvenido al SINC

¢ Ueuario : disz

- contrasera : (I

8. Una vez que se ha proporcionado un usuario y contrasefia correctos el sistema
mostrard la pantalla de inicio con las opciones de menu correspondientes al rol del
usuario (Figura 10).
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1. Estrategias y Programas.

Cada dependencia o entidad deberd elaborar su estrategia y programa anual de
Comunicaciéon Social y Promocion y Publicidad bajo la directriz de los programas
sectoriales. Las campafas que se deriven de los programas anuales de comunicacion
social asi como Promocién y Publicidad que deberdn desarrollarse especificamente para
la poblacion-objetivo a quien van dirigidas, seleccionando los canales de comunicacion
adecuados para la consecucion de los objetivos programados.

Una vez realizadas las estrategias y programas anuales de comunicacion social asi como
Promocion y Publicidad, las cabezas de sector tendran obligacién de evaluar y
jerarquizar, conjuntamente con sus entidades coordinadas, los temas generales de
comunicacion que se abordarén y presentarlos en el formato establecido por la DGNC.

- Procedimiento de autorizacion.

1.1. Registrar Toma de Nota.

Para registrar una Toma de Nota de Campafa el Usuario dad podré realizarlo en
los siguientes apartados.

El primer apartado se refiere a las solicitudes de Com nicacién Social (3701).

El segundo apartado es para las solicitudes de Promocién y Publicidad (3702).

1. Para acceder a Registrar Toma de Nota de Campafia para Comunicacion Social se
deber& de pulsar el M6édulo de Campafas > Comunicacion > Registrar Toma de
Nota (Figura 1).
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Figura 1 Acceso Registrar Campafia de Toma de Nota para solicitudes de Comunicacion Social



2. Para acceder a Registrar Toma de Nota de Campafia para Promocién y Publicidad
se deber& de pulsar el Modulo de Camparfas > Promocién Publicidad > Registrar
Toma de Nota (Figura 2).
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Figura 2 Acceso Registrar Campafia de Toma de Nota para unicacién Social

3. Ambas opciones de Registrar Toma de Nota se mostrard igual en el sistema.

4. A continuacién se mostrard la opcion de Registrar Toma de Nota (Figura 3).
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Figura 3 Registrar Camparia de Toma de Nota.



5. Primero se deberd introducir el afio fiscal y pulsar el botdn de registrar
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(Figura 4).
Figura4 Registro de Toma de Nota

6. Después de haber pulsado el boton de registrar eI sistema desplegara la
siguiente ventana para el caso de Comunicacion Social la Figura 5 para el caso de
Promocién y Publicidad mostrara en la Figura 6.
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Figura5 Registro de Toma de Nota para Comunicacién Social.
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Figura 6 Registro de Toma de Nota para Promocion y Publicidad.



7. Para cancelar el Registro de Toma de Nota se debera pulsar el botobn de cancelar

Cancelar

8. Se debera de llenar los datos requeridos como un Nombre de campafia, al menos
uno o mas Plan de Medios, una Fecha de Inicio y una Fecha Fin.
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Figura 7 Registro de Toma de Nota de Camparia (Comunicacién Solcial / Promacién y Publicidad).

9. En caso de pulsar el botdn guardar y no haber introducido el o los datos requeridos el
sistema indicara el mensaje Ocurrié un error al procesar su solicitud y mostrara una
mensaje color rojo indicando el campo requerido faltante (Figura 8).

Q Ocurrio un error al procesar su solicitud:

Figura 8 Registro de Toma de Nota.

10. Si los datos requeridos fueron introducidos para la creaci gistro de Toma de

Nota Para se debera pulsar el botén guardar



11. El sistema mostrara un mensaje indicando que Su So ud fue procesada
exitosamente (Figura 9).

Q Sy solictud fue procesada exitosamente.

Figura 9 Mensajede Confirmacion de Registro de Toma de Nota

12. Una vez que el Registro de Toma Nota haya sido guardada se debera de pulsar el
boton Enviar .

13. La accion posterior a este proceso sera que cuando se quiera crear una nueva
Estrategia y Programa para Comunicacion Social o Promocién y Publicidad se tomara
en cuenta los Registros de Toma de Nota en las versiones de Campafias
correspondientes.

14. El sistema mostrara una ventana de confirmacion indicando si se ¢Desea enviar la
campafa de toma de nota?.

15. Si se pulsa el boton Si el sistema enviara estos Registros de Toma de Nota listos
para considerarse cuando se llegue a crear una nueva Estrategia y Programa en caso
contrario se cancelara este envio.

1.2. Registrar Estrategias y Programas.

Una vez ya debidamente accionados los modulos de Administracion y Seguridad del
sistema, en este moédulo se podra estar en condiciones iniciar el Registro de un
Programa y Estrategia y eventualmente su Modificacion, Ajuste, Solventacion y
Cancelacion.

Primeramente se explicard como realizar un Registro de Estrategias y Programas,
posteriormente se explicara como dicho Estrategias y Programas es autorizado por la
Cabeza de Sector, recibido por la DGNC y eventualmente evaluado por el personal
adscrito a la DGNC.

Una vez explicado un flujo completo desde el Registro la autorizacion por el
Director General de Normatividad de Comunicacion, se explicara como poder realizar
una Modificacion de Programa y Estrategia un Ajuste de Programa y Estrategia, una
Solventacion de Programa y Estrategia y una Cancelacion de Programa y Estrategia.



Reqistro de Estrategia y Programa en Comunicacién Social

1. Ir a la opcién correspondiente en el MAdulo Estrategias y Programas >Comunicacion
Social >Registrar Estrategias y Programas del mena usuario Cabeza de Sector o Entidad
(Figura 1).
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Figura 1. Catdl ogo de Registro de Estrategia y Programa.

3. En este punto se realiza dicha tarea. Para registrar una Estrategia y un programa
para una Entidad o Sector, se deben realizar las siguientes acciones (Figura 2):
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Figura2 Registro de Estrategiasy Programas.



4. Después de haber pulsando el boton de Registrar, el sistema activard la pestafia de
Estrategia y le mostrard al usuario Entidad, Ila Coordinacion
Sectorial, la Dependencia o Entidad, la Naturaleza Juridica y Fecha de Elaboracion
al que pertenece (Figural 4).
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Figura4 Registro de Estrategia.

5. Para Formar la Estrategia es necesario llenar los campos requeridos como lo son:
Misidn, Visién y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

6. En caso de que Sector o Entidad pulse el boton guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia, el Sistema desple para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicandole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 5).

Dato requerido.

Figura 5 Mensaje de Dato Requerido.



7. En la parte inferior de la pantalla se encuentra Notas de la Entidad /Coordinadora esto
no es un dato requerido pero existe en caso de que la ntidad quiera guardar un
comentario en dicha estrategia.

8. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacion completa y correcta, al
pulsar el botén guardar, el sistema le mostrara al usuario el registro recién creado y
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la finalidad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 6).

Los datos generales de |3 estrategia han sido guardados
axitdsamente.

Figura6 Mensaje de Estrategia Guardada.

9. Cuando se haya guardado la informacion requerida en la pestafia de Estrategia lo
posterior ser4 pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

10. Después de haber pulsado el boton siguiente, el sistema activard la pestafia de
Acciones y le mostrard al usuario Entidad, la siguiente ventana (Figura 7).

Figura 7. Registro de Acdones.
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11. El Usuario Entidad debera llenar los datos requeridos de Acciones y pulsar el botdn
de guardar para ser procesado por el sistema (Figura 8).
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12. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrard el

siguiente mensaje al usuario Entidad confirmando que su informacion ha sido guardada.
(Figura 9).

Q Accion guardada sxitdssmente.

Figura 9. Mensaje de Accion Guardada

13. El usuario Entidad puede guardar al menos una 0 mas acciones segun sea su criterio
(Figural 10).
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Figura 10 Registro de Acciones

14. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Acciones (Figura 11).

- = Temas especfices derivados de fas |
Programa y apartado: Accionss guhemamentales prioritariss StCione= g‘:ﬂcﬁﬁ srnamentales prioritarias |
- g -Farestacidn <br> -Fomanto 5 |a educscion - i 7
Pragrama Cludsdano 2011 <hrs Japs Cintas Impillso &l Naapnallsmo . g
Pregrama Cildedano 2011 A-Z53 Mctivaoitn sitdsdana con |z limpises Cuitlsdo Ecolpges 2041 P 0
[« | -=m Pagina 1 de 1 -

Figura 11 Registros Guardados en Acciones.
15. Para borrar los registros guardados en Acciones se debe de pulsar el botdn de 6
segun sea el criterio del usuario Entidad.

16. Para modificar los datos guardado en Acciones el usuario Entidad deberd pulsar el

botén de ° donde el sistema le permitird cambiar la informacion del registro
seleccionado (Figura 12).
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Figura 12 Modificacion de Acciones Registradas.

17. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Acciones deberé salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

18. El Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacion de que su
informacion ha sido guardada (Figura 13).

0 Accion guardada sxitdsamente.

Figura 13 Mensaje de Acaon Madificada Guardada.

19. Una vez que el usuario haya guardado las Acciones ntes deberd pulsar el
boton de siguiente para activar y registrar el registro de Programa.

20. La pestafia de Programa le mostraréa al usuario Enti la informacion de lo que ha
capturado anteriormente en las pestafias anteriores junto con los campos
correspondientes a esta pestafia como lo son: Presupuesto Anual, Acumulados en
Campafias y Diferencia. (Figura 61).

s Afo Fiscal: 20710
» Coordinadoma Sectorial: JAQE Sectors
» Dependencia o Entidad: JAQF entidads0
» Naluraleza Junidica: Organismo Desconcemradio
» Fecha de Elaboracién de (2 Solidtud: 24/08/20710

s Presupuesio Anual_:l 0.00 (miles de pesas)

¢ Acumulade en Campanas: | a.0al {mites de pesas)

i fATerencts; | 0.00 (miles de pesos)

Figura 14 Registro de Programa.



21. Presupuesto Anual se refiere a el dinero estimado estas Estrategias y
Programas, El Acumulado en campafias se refiere al presupuesto utilizado para
diferentes campafias registradas y la diferencia se refiere al presupuesto sobrante de esta
operacion ( Figura 15).

» Ano Flscal: 2010
» Coordinadera Sectarial: JAQF Sectors
+ Dependencia o Entidad: JAQF entidadst
» Naturaleza Juridica: Organismo Desconcenirado
» Fecha de Elaboracion de 12 Sollctud: 24/08/2010
» Presupuesio Anual | 10,000,000 00 {riiles de pesos?

s Acumulado en Campanas: 0,00 (miles de pesas)

+ Diferencia:

10,000,000 00 giles de pesos)

Figura 15 Registro de Programa

22. Para guardar la informacion registrada se debera pulsar el boton de guardar (Figura
16).

0 El pragrama ha sido guardado exitdsamante.

Figura 16 Guardado de Programa.

23. El siguiente paso es pulsar el botén de Agregar Campafa, donde se capturaron los
datos Generales de la Campafia (Figura 17).

fatos Generales

Nombre de ia Campana *: |

Tema Especincd 2 _saleccione— v||

Objetivo de COmUNIGACION o o 0 ceaneessy |

Clasificacion de |la Campana ! _galaccione— vl|

Coemisan(es): |

Sigulamn= Limpiar




24. Se debera de registrar la informacién requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Objetivo de Comunicacion y Clasificacion de la Campafa.

25. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 18).

Dato= Generales

Nombre de la Campana ™ gecore 5| nacionalismo Mexicana

Tema Especitico ;| mpylso al Nacionalismo o
Objetivo de Comunicacion = --Seleccione—
|Cuidade Ecolegles 2011

ulso al Nacipsallsnio

Figura 18 Sdecci6n de Objetivo de Comunicaci6n.

26. Después de haber llenado los datos generales de la campafia se debera pulsar el
boton de siguiente para poder introducir informacion a Datos Complementarios (Figura
19).

Dates Generales o

Nombre de |2 Campana | pecare al nacionallemo Mexleano

Tema Especifico = | Impulsa 3l Nacionalismo v

Objetivo de COMUMIGTIBN =, o i raramsrar) Bl

{Poder transmiitir &l cambio de valores y costumbres come una swolucion |
|del Pensamiento a sus cindadanos.

|Mayor transparancia en |os procesos democraticos sez el parido que
::riia_

| |
Clasification de la Campafia ‘:E Cuitura cludac_!_aha v valores -

Coemisof(esy| none |
i i
—

Figura 19 Registro de Datos General es de Campafia.

27. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campafia.

28. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualiza en el
siguiente ejemplo (Figura 20).



Uates Complementarios

> Versiones -

» Vigancia =
cmtes aeheedesee 0]
Fian depedioe 3wl

Figura 20. Pantalla de Datos Complementarios.

29. El campo Versiones se refiere al tipo de versién o versiones que puede tener una
campafa; una campafia debe de tener al menos una versién o mas de una campafia junto
con el periodo de duracion de cada version.

30. Para que el sistema procese una 0 mas versiones es necesario pulsar el botén de

guardar (Figura 21).
» Versiones - [

-
Nombre ;Res:ate al Nacionalismo Mex|caro Ver 2 000N i

|
e

» Fecha 27/08/2010 [ & Fecha Fin |31/08/2010 15l

Tnicio *:

Fecha de | Fecha de m...
__inicio fin '

E{zwmﬁm 26/08/2010 REGIST 22 ¥ |

Nombre
{Rescata -él_iiadonbhmﬁﬁ Mexicano
1ver 1.0001

L« Pagina 1 de 1 =,

Figura 21 Registro de Version de Camparia.

31. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya
gue se da por entendido que la versién de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

32. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton &’9_

33. En caso de que se quiera borrar la versién de una pafia se debera de pulsar el

botén #%.



34. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se deber& de pulsar el

botén de !

a) El sistema le mostraré al usuario Entidad la pantal creatividad como se muestra
a continuacion (Figura 22).

Mombrede la Varsion:

Imicio de Vigenoa: | O
Fin de Vigencia: '
Greatividad =) [(Browse_ |
Nambre ~

De;c”pilc'n (Posds sserlbde Fases 208 enrseser=y)

Figura 22 Registro de Creatividad por Version de Campa

b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada
version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP,
RAR, PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones
ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esta subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) ElI campo Descripcion se refiere a que el usuario En dad puede poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion | usuario Entidad de que la
informacién ha sido guardada correctamente (Figura 23).

0 Su salicitud fue procesada exitosamente.

Figura 23. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.




f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 24).

2010-08-24 = . i
']'U_L g ejemplar Siemplar == el nombrs d= archivo de este siempios ﬁ

8 & o =n

Figura 24 Contenedor de Registros de Archivos de Creat vidad.

g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego
pulsar el boton de ?@

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.

35. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

36. El campo de vigencia se llenara una vez que se haya limitado el periodo de versién de
campafa (Figura 25).

s Vigencia "ing| 25 de agosto de 2010 al 21 de agosto de 2010

Figura 25 Llenado de Vigencia.

37. El campo de Poblacién Objetivo Primaria se refiere al publico al que va
dirigida la campafa (Figura 26).

» Pobfacion Cbjetivo Primaria =

» Sexo”: | Muferes v Hombires - |
» Poblaciin®: | Fural v
» Edad*: 0- 12 afies V] 25 - 34 afias |1
13 - I8 afios 35 - 44 afios LI
15 - 24 afios || 45 - 64 afios ¥
65 0 mas aflos ¥
» NSE: an [ v+ L
for Sl n [J
= e [J
» Caracieristicas especificas:
( Puede ascribit hasta T0I caractuires )
Segurldad 2 personas mayorss de 60 afios v wenores de 18afios de esdad

Figura 26. Registro de campo Pablaci 6n Objetivo Primaria de Campafia.



38. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

39. En esta seccion se tiene contemplado los Recursos por el Tipo de
Medios, es decir el presupuesto que se tiene de la cam con los son los medios
publicitarios ($ costos) (Figura 27).

» Plan de medies a utliear. [

¥ M=dios » Utilizar

Tiempos Dficiale Tiempos Comernisles
D Telewsidn Teenzidn
M Redic Radic

» Recursas Progmmedos por Tipe de Medio:

Taluyioras 260
Radizdilusoras | Qa0

Diarzs Edilados en u) OF L0

Dimros Eledos = lo= Extadas | 00D

Py ilas Leo

M=l Compiegrrenlamcs o \'.]-3

Mado= Sactrinice Intarmasmnaies 000

M=dfirs Irmpre=se Intermaconeies | c Ct_’i

Magios #itis ecol
Pra-Estugics 200
Fst-Etetiee oc I}

Cimmfie, Srotlucsifn| Preprstucsin, Bosd- n_n E
[.—-:t.ﬂ-.TJf--— v Topadc I = VD:
Presupuesto asignade @ le Campafing GG«ZE_‘::‘:;!E
Boreentas gue repratenbs (2 campans en ol %

Is parbida 3701; : 3
Presupussbo dipanibie: 12,600,000 20 | ;‘;‘:ﬂ"'

Figura 27 Pantalla de Plan de Mediosa utilizar de Cam fia.

40. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de poner los valores programados
con el presupuesto para dicha campafia y gastar exactamente el presupuesto disponible.

41. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el céalculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en
partida 3701 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 28).



> Medios a Utilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Camerciales
E' Television Television
[¥] radio Radio

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisoras 22,222.00|
Radiodifusoras | 222.00]
Diarios Editados en el DF 5,742.00|
Eiarigs Editados en los Estados | 55.00]
Revistas | 355.00)
Medies Complementarics | 55350 D.I
Medios Electrdnicas Internacionales ' 5.288.00|
Medios Imprescs Infernscionales i 22 220.00|
Medios Publicos [ 4,545.00
Pre-Estudios [ 454.00|
Post-Estudios '_ 4,545.454.00|
-~ ‘- s - = Bost- T ——1
Eizeno, F:r&dumlgn, Freproducoian, Post 555,555.00]
produccidn v copiado -

| Presupuesto asignado a Ia Campaiia: 5,166,467 .00 Miles de

: pesos

7 Porcentaje que representa la campafia en 51.56|%0
la partida 3701: !

3 Presupuesto disponible: 4,823 533.00|Miles de

pesos

Figura 28. Registro de Plan deMedios a utilizar de Ca pafia.

42. Para guardar cambios el usuario Entidad debe se pulsar el boton de guardar

esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue procesada
exitosamente (Figura 29)

O Su saolicitud fue procesada exitosamente.

Figura 29. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad

43. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el botén
Enviar



44. El pulsar el botén de Enviar, la pestafia de Vista sera mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrara el resumen de informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas. (Figura 30).
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Figura 30 Vista Previa de Estrategiasy Programas

45. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botdn siguiente donde debera posteriormente
pulsar Confirmar Envio (Figura 31).

Confirmar Envic

Figura 31 Botdn de Confirmacién de Envi6 de Estrategias y Programas



46. Después de pulsar el boton de Confirmar Envio el sistema le hara llagar la solicitud de
Registro de Estrategias y Programas a un Coordinador de Sector.

47. Cuando la solicitud de Registro de Estrategias y Programas se haya enviado el
sistema desplegara reporte PDF como acuse de su solicitud.

48. El reporte generado de PDF en la primera pagina mostrara la estrategia generada por
el usuario Entidad (Figura 32).
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Figura 32 Reporte PDF de Estrategia Anual de Comunicacién Social para Ejercicio Fiscal 2010.

49. El reporte generado de PDF en la segunda pagina mostrara el programa generada por
el usuario Entidad (Figura 33).
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Figura 33 Reporte PDF de Programa Anual de Comunicadén Social para Ejercicio Fiscal 2010..

50. El sistema después de haber enviado la solicitud de Registro Estrategias y Programas
lo quitard del buzén de registros de Estrategias y Programas capturados ubicado en la
pestafia de Estrategia Programa (Figura 34).

+ Ano Fiscal®

No se encontraron sohcitudes pendientes

g hirs e M E b ad i Fecha de Elaboracion de la | Estado de la
Estado de Lo Estrategis Fipo de Salicstud Solieitiil I Solicitit [

Figura 34. Registro Terminado de EstrategiasY Programas.

Reqistro de Estrategia y Programa en Promocioén y Publi __ad.

1. Ir a la opcién correspondiente en el Mddulo Estrategias y Programas >Registrar

Promocion y Publicidad >Registrar Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de
Sector o Entidad. (Figura 35).



P Estrateglas

Cornuniession Sooal

Pramacian v Poblicidad #

Evaluar Salictudes P
- Solventar Estrategia y
Cansultar Probrats

FModificar Estratagia v
Programs

Ajustar Estrateqis v Programa

Cancelar Estrategia v
Programea

Figura 35. Catél ogo de Registro de Estrategia y Progra a.

2. En este punto se realiza dicha tarea. Para registrar una Estrategia y un programa para
una Entidad o Sector, se deben realizar las siguientes acciones (Figura 36).

» Ao Fiscal: | |

Hegistrar Limniar

Figura 36 Registro de Estrategiasy Programas.

3. Se debe de introducir el Afio Fiscal y pulsar el boton de registrar para poder continuar
con el registro de Estrategia y Programa (Figura 37).

» Afo Fistal! [55710

CE e

Figura 37 Registro de Estrategiasy Programas.

4. Después de haber pulsando el boton de Registrar, el sistema activard la pestafia de
Estrategia y le mostrara al usuario Entidad, la Coordinacién Sectorial, la Dependencia o
Entidad, la Naturaleza Juridica y Fecha de Elaboracion al pertenece (Figura 38).



» Ane Fiscals 2070
» Coordinadora Sectorial: JAQF Sectars
» Dependencia’Entidad: JA0F entidadsSo
» Naturaleza lnndica: Qroganismo Desconcentrado
» Techa de Elaboracion de la selicitud: 27/08/2010
» Misitmt:

Prsdle SocHbs hacts =) coactee= |

> Vision

Fisdls SocHEdslaa=tE =0 coactewEs |

Sigliiskite [Eancelar

Figura 38 Registro de Estrategia.

5. Para Formar la Estrategia es necesario llenar los campos requeridos como lo son:
Mision, Vision y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

6. En caso de que Sector o Entidad pulse el boton guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia, el Sistema desplegara para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicdndole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 39).

Daro requeridao

Figura 39 Mensaje de Dato Requerido.

7. En la parte inferior de la pantalla se encuentra Notas de la Entidad /Coordinadora esto
no es un dato requerido pero existe en caso de que la ntidad quiera guardar un
comentario en dicha estrategia.

8. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacion completa y correcta, al
pulsar el botén guardar, el sistema le mostrar4 al usuario el registro recién creado y
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la finalidad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 40)




o Los datos generales de la estrategia han sido guardados
. extosanments.

Figura40 Mensajede Estrategia Guardada.

9. Cuando se haya guardado la informacion requerida en la pestafia de Estrategia lo

posterior serd pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

10. Después de haber pulsado el botdén siguiente, el sistema activard la pestafia de
Entornos del Mercado y le mostrard al usuario Entidad, la siguiente ventana (Figura 41).

Entorno de Mercado

» Entoino del Mercados; » Matas Guneralest: + Temus Espadificos de Promociony

Publicidad y/ o Véntajas Competitivas::

el e=tifisiy Nt T caract=es Pumde e=tib|l ied 2 700 Saicises | Plindes e=iledy hizss T caastaes

Figura 41 Registro de Acdones.

11. El Usuario Entidad deberd llenar los datos requeridos  los Entornos de Mercado y
pulsar el boton de guardar para ser procesado por el sistema (Figura 42).

Entorno de Mercado

s Entomo del mMogcados: s Metas Gonegales's > Tamas Espedificos de Plomiocion y
Publicidad ¢ o Ventalas Competitivas:
Frimss ==orilif) baita TH0 carsctaes

Flimsls S==pilel) arne =00 caactees

Fusl Sxcibiie hasts T cemitees ||

Foralecer laSalud Social
-Fomentar el cuidado-de Salones|

Programa: iudadano 2011 -

impleza en Educacion Primarta,
-Limpiezaen Educasion Secundaria:
-Lirnpieza en Educanion Medla Syperior

e,
Figura 42 Registro de Acciones.

12. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrara el

siguiente mensaje al usuario Entidad confirmando que su informacion ha sido guardada
(Figura 43).



Q Entorho de Mercado guardado eritdsamente,

Figura 43. Mensaje de Guardada de Entornos.

13. El usuario Entidad puede guardar al menos una o mas Entornos seguin sea su criterio

(Figura 44).
Entorno de Mercado
+ Entorno del Mercado: + Matas Cenerglest v Temas Especificos de Promocion ¥
Publividad v o Ventalas Comperitivas
(Frpeete =il pazea TH) caRcTern [: P ezl hizrs i caactess |1:
| l-Limpleza eh Ecycaci@n Primarla. -Fortalzcer la Salud Social
LLimpleza an Edycaclan Secundaria —Famantar al culdado de Salones|

!—.I'_impieza en Educacian Media Superiar.

Figura 44 Registro de Acciones

14. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Entornos (Figura 45).

Entorno del Metcado Metas Generales Termay Expetificos de Promocion'y

Publicidad y /o Ventajas Competitivas
-Limpigza en Educason Primara.

. . TR by lagsslld =l ~Fortalzrer |a Salud Saal
Fragrarms Cudadano 2011 -Limpieza en Educaoidn Secundaria. i i MR e
Litnpigza on Educasion Madia Superior. Fomentar = cuidads de Salones
-Mejaraments de laWivisnds Ayuds 2 |8 vvisnds : :
Programe Cludadane 2004 - 2 -#lisieimiento de Canpsts Basics “Biesarrollo o lns imas pEcssitados 0
-Estatilfdsd de ls Mareds tlevlzans -Estahilidad de poder Adhuistive

Figura 45 Registros Guardados en Acciones.

15. Para borrar los registros guardados en Entorno se de pulsar el boton de 6
segun sea el criterio del usuario Entidad.

16. Para modificar los datos guardado en Entorno el usuario Entidad deberd pulsar el

boton de ° donde el sistema le permitirtd cambiar la informacion del registro
seleccionado (Figura 46).
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Publizidad y/o Ventalas € omperitivas's

Pusdezdiin st 0 sastzs Puads ssaribir luss =W sarsiass | Fuills ex=riliichsta U cawmtar
Programa Cludadana 2011 -3 sEducaciain Madiay supenoralos cuerpos | -Minornzacion de Carrupeibn
policlagos ~mlavar Seguridad Publica

‘Ejulvalencia de Salatios de profesionlstas a
Clerpog-Policiscos

Temas Especitices de Promocion y
Publicidad y/o Yentajas Competitivas

Fartaisnev |5 SalUd Sada / g
Fomstlar s clidadu de-Salonss

Entorno del Mercady Metas Gonerales

-Umpisza-an Educacidn Priftianz
Frogrames Cludadano 2011 Lmpieza en Educaciln Ssicundala.
sLimipieza =n Educacdn Medis Supsnar.

-Mejoramieente de s Yirends “Ayanza e vonsnds

Frogramz Gudzdann 203 -2 -Fc_h_as_t?cn-nmntr[ de Capasts Bagies ‘Lesarralln = s mas necestados G
-Extabilifad de s Maneda fiesican s -Extabillidad de padar Adaijsiive
s Pigina 1 de 1 =m >

Figura 46 Modificadon de Entorno Registradas..

17. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Entornos deberé salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

18. EIl Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacién de que su
informacion ha sido guardada (Figura 47).

o Entarne de Mercadn guardads exitdsaments.

Figura 47 Mensaje de Entorno de Mercado M odificada Guardada.

19. Una vez que el usuario haya guardado las Entornos ntes deberd pulsar el botdn
de siguiente para activar y registrar el registro de Programa.

20. La pestafia de Programa le mostraréa al usuario Enti la informacion de lo que ha
capturado anteriormente en las pestafias anteriores junto con los campos
correspondientes a esta pestafia como lo son: Presupuesto Anual, Acumulados en
Campanfas y Diferencia (Figura 48).

* Aflp Fistalz 2010
s Cooldnadora Sectoriaiz :NF Sectorns
» Dependencia o Entidad: JAQF antidadso
» Naturateza Juridica: Organisme Desconcentrado
+ Fecha de Elaboradsn de la Soliciiud: 24/08/2010
» Frasupuesio Anudl: | 0:00] [Ailles de pesct)
r Acumulado en Campafias: a:lgglimués He pesosh
> Diferencia: 0,08 (miles: de pesas)

Figura 48 Registro de Programa.



21. Presupuesto Anual se refiere a el dinero estimado estas Estrategias y
Programas, El Acumulado en campafias se refiere al presupuesto utilizado para diferentes
campafas registradas y la diferencia se refiere al presupuesto sobrante de esta operacion
( Figura 49)

» Ano Fis@ak 2010
r Coourdinadura Sectorial JAOF S=ciors
r Dependencia o Entidad: |AQF entidads0
» Maturaleza Junidica: Organismo Dezconcentmde
+ Fatha de Elzboracion de fa Selicitud: 24/08/2670
¢ Presupuesto Anual: 1000000000 (miles de pezas)

s Acumitlado en Campafias! 0.00| fmiles.da pasos)

» Diferencia 10,000.000.00 (miles de pasns|

Figura 49 Registro de Programa.

22. Para guardar la informacion registrada se deberé p Isar el botén de guardar (Figura
50).

Q El programa ha sido guardado exitisament=.

Figura 50 Guardado de Programa

23. El siguiente paso es pulsar el boton de Agregar Campafa, donde se capturaron los
datos Generales de la Campafia (Figura 51)

Figura 51 Pantalla de Datos General es de Camparia.

Dator Geherdles

v Nombre da [ Campang 2
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Sigil2nte Litmglar

24. Se deberé de registrar la informacion requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Meta a Alcanzar y Objetivo de la Comunicacion.




25. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 52)

= Dutot Generiles

= Hombre delaCampaiig 2

» TemaEspetifico ?E'—:S'elacéiﬁrle—' ............................................. " |

b Meta s Alvanzar @ —Selaccione—
| -Byudastayivienda -Desarollo a:los mas necesitados -Establlidad de poder adgusmivo

) - emtaians e Saiua Fanml - Famentar ) cudedoge Sijones

» Ghietivo de Comunicacion

Figura 52 Sdecci6n de Objetivo de Comunicaci6n.

26. Después de haber llenado los datos generales de la campafia se debera pulsar el

boton de siguiente para poder introducir informacion a Datos Comple (Figura
53).

> Nombrs diela Campana e ida s MExico

= Tema Especifico ) _Foralpcer la Salud social -Fementar 2l cuidado de Sdones -2
» Metaa Alcamzar ‘Pefgonas de Todas las Edades Cludarido un Me|ar México
» Objerivo de Comunicacion 2h]

umls =i lans e s tezs |
Transmitlr alas personas de todaslas edades que hay que culdar las
partimonios de lanagion v respetar o gque s de todos

Y

Figura 53 Registro de Datos General es de Campafia.

27. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campania.

28. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 54).

f Datos Complementarios

B - |
s Migencia ==
> Potacin obletvo-
> Plan de medios » uti =+ [P

Cuandar

Figura 54 Pantalla de Datos Complementarios.




29. El campo Versiones se refiere al tipo de versién o versiones que puede tener una
campafa; una campafia debe de tener al menos una versién o mas de una campafia junto
con el periodo de duracion de cada version.

30. Para que el sistema procese una o mas versiones es necesario pulsar el botén de

guardar Cuardar (Figura 55).

» Versionas - [
J L
Nombre rﬁas:.ate al Nacionalismo Max|icanao War 200087

-

» Fecha 27/08/2010 B 5 FechaFin 5370872010 &

Inicio *:

B W Fion: Lde o EPER EPW

Figura 55 Registro de Versién de Campafia.

31. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya

gue se da por entendido que la versién de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

32. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton vz

33. En caso de que se quiera borrar la versién de una pafia se debera de pulsar el
bot6n .

34. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se deberd de pulsar el
boton de .

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 56).



EratRiasdes

Mambre de La Version: Ouigr & fésicn 1
Vigencia Del 28 de Agosto de 2010 2l 31 de Agosta de 2010

Fin d= Vigencia: |
i

Creitividad « ( || Browss _

Nembra =
Descripoian:

Pudedi waerisie baets PED cxewoerel

Figura 56 Registro de Creatividad por Version de Campafia.

b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada
version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP, RAR,
PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esté subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) ElI campo Descripcion se refiere a que el usuario En dad puede poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion | usuario Entidad de que la
informacién ha sido guardada correctamente (Figura 57)

o Su salicitud fue pracesada exitosamente.

Figura 57 Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 58).

2010-06-25

13125:31.0 5 Bl gt Pl Ei=mmiplar e= =l nombrs dearchive die-sste s=miplo.

L« N < EEURESEN W )

Figura 58 Contenedor de Registros de Archivos de Creat vidad.
g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego
pulsar el boton de *

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.




35. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

36. El campo de vigencia se llenara una vez que se haya limitado el periodo de versién de
campafa (Figura 59).

» Vigendia “ng| 25 de agosto de 2010 al 37 de agosto de 2010

Figura 59 Llenado de Vigencia.

37. El campo de Poblacion Objetivo Primaria se refiere al publico al que va dirigida la
campafa (Figura 60).

» Poblacon Objetivo Primaria *:

» Sexo™: Mujeres y Hombres v
» Poblacién®: ' Rural v
» Edad®: 0 - 12 afios 25 - 34 afios L]
13 - 18 aiios 4 35 - 44 aios L]
19 - 24 afios || 45 - 64 aiios |V
65 o mas anos El
» NSE: as [ pe 1
c+ L p LJ
¢ [ e [

» Caraderisticas espeaficas:
[Pueds escribir hastz 700 caractsres) | |

|seguridad a persanas mayores de G0 afios v menores de 18 afos de esdad

Figura 60 Regi strb de campo Poblacién Objetivo Primari  de Campafia.

38. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

39. En esta seccion se tiene contemplado los Recursos por el Tipo de
Medios, es decir el presupuesto que se tiene de la cam con los son los medios
publicitarios ($ costos) (Figura 61).



» Plan de medios 2 iiizar [

> Medios a Utilizar

Tiempaos Oficiales Tiempos Comerciales
E' Television Television
v] rRadio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televizaraz ' 22 222,00/
Radiodifusoras l 22200

Dizrios Editados en &l OF 5,742.00

Diarios Editados en los Estados _ ES.-U'D._
Revistas 555.00

Medios Complementarics [ $55.00]|

Medies Electrénicas Internacionales ' E,ﬁ&ﬁ:U-D:

Medios Impresos Intérnacicnales [ 22,220.06:

Medios Piblicos _ 4,545.00
Pre-Estudios [ 454.00]
Post-Estudios 454545400

Dissfio, Fjrc;duc-:’ié-n, Praproduccion, Post- 555’5_55__{]@'
produccidn v copiado J
Presupuesto asignado a la Campaiia: | %, 166,467.00 :ll:fsde
Parcentaje que repressanta |a campana en 51.65 Y

Ia partida 3702: =

Presupuesto disponible: " 4,633,533.00 ':gﬁ’:sd“

Figura 61 Pantalla de Plan de Medios a utilizar de Cam afia

40. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de los valores programados
con el presupuesto para dicha camparfia y gastar exactamente el presupuesto disponible.

41. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el céalculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en
partida 3702 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 62).



» Medios a ttilizar
Tiempos Oficiales

E Television Television

E Radio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Tiempos Comerciales

Televisoras 22227200
Radiodifusoras EZPIE|
Diarins Editados an-al DF 5.742.00
Diarios Editades en |os Estados 55.00|
Revistas | 555.00
Medigs Complementarios I ESS.UL’J|
Medios Electrdnicos Intermacionales 8.888.00
Madios Impresos Intermacionales 22.22000|
Medios Publicos. 4,545.00
Pre-Estudios _ 454.0 G_|
Post-Estudios 454545400

Disefip, Produccién, Preproducaion, Post-
praduccian v copiado

55555508

Presupuesto asignado a la Campana:

Porcantaje que represanta la campana en
I3 partida 3702

Presupuesto disponibie:

5.166,467.0p PHies de
pesos

51.66 %

Miles de

32
4 §32,533.00 pesos

Figura 62 Registro de Plan de Mediosa utilizar de Cam  fia.

42. Para guardar cambios el usuario Entidad debe se pulsar el boton de guardar
esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la solicitud fue procesada

exitosamente (Figura 63)

v

Su sohotud fue procesada exitosamente.

Figura 63 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat vidad.

43. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el botén

Enviar



44. El pulsar el botdn de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrara el resumen de informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 64).
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o PepmiasnsEnnidal 4 0F dpdided S0
o Nstdrslem s itkiliZ e | geamniving Dedmmantada
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Figura 64 Vista Previa de Estrategiasy Programas.

45. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botén siguie  donde debera posteriormente

e £
pulsar Confirmar Envio .

46. Después de pulsar el boton de Confirmar Envio el sistema le hara llagar la ud de
Registro de Estrategias y Programas a un Coordinador de Sector.

47. Cuando la solicitud de Registro de Estrategias y Programas se haya enviado el
sistema desplegara reporte PDF como acuse de su solicitud.

48. El reporte generado de PDF en la primera pagina mostrara la estrategia generada por
el usuario Entidad (Figura 65).
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Figura 65 Reporte PDF deEstrategia Anual de Comunicacion Social para Ejercicio Fiscal 2010.

49. El reporte generado de PDF en la segunda pagina mostrara el programa generada por
el usuario Entidad. (Figura 66).
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Figura 66 Reporte PDF de Programa Anual de Comunicacién Social para Ejercicio Fiscal 2010..



50. El sistema después de haber enviado la solicitud de Registro Estrategias y Programas
lo quitard del buzén de registros de Estrategias y Programas capturados ubicado en la
pestafia de Estrategia Programa (Figura 67).

* Ano Fiscalr | I

Reqlyirar Limpiar

No se encontraron solicitudes pendientes

I | Fecha d= Elabaracion de Is | Estado de la |
Afio Fiscal Estado de la Estrategia Tipo de Sobicitud | Sridicial Rl s

Figura 67 Registro Terminado de Estrategias Y Programas.

1.3. Solventar Estrategias y Programas.

Primeramente se explicard como Solventar Estrategias y Programas, posteriormente se
explicard que la Cabeza de Sector, recibido por la DGNC y eventualmente evaluado por el
personal adscrito a la DGNC.

Solventacién de Comunicacion Social >Estrategias y Programas

1. Ir a la opcién correspondiente en el Modulo de Comunicacioén Social > Solventar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura 1).

Regdistrar Estrategia v
: Programa
PFromooion y Publimdad 2. bt

Evalyar Sclicitudes

Consultar Maodificar Estistelyis v
Frograma

Alustar Estrateqia y Programsz

Canzzlar Estralegis v
Programa
Figura 1 Catalogo de Sdventacién en Comunicadi6n Social de Estrategia y Programa.




3. Para que puedan existir las solicitudes de solventacion, la solicitud tuvo que haber
pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Observar y
autorizacion de registro".

4. La siguiente pantalla que el sistema presentara para solventacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 2).

Solventacion de Estrategia y Programa

Estralegia Proarama | Y ' | P— I | Wy a0 T

Estratagids dispanilies pars solvarmar

= . Estidy de la ; ciud  Feths deElaborbdion ¢, o I
RAfio Fiscal Estratesia Tipode Soliciiud da 1a Soficitud Estado ds = Salicitud
21 EN PROIGESD Registrn sdragyonn GESENVADA P
=m = pigis 1k | i =m

Solleiudes de solvertacion paniientsy
Ho 52 encontio nfermacion
Feths de Elaborhcion
dn la Soficitud

Estady de la

Estrategia Estaido de = Salicitad

Tipo ds Solicitud

Ao Fiscal

Figura 2. Comunicad6n Social >Solventad én de Estrategiasy Programas.

5. Se debera de seleccionar la solicitud a solventar y pu botén de & (editar).

6. Cuando se haya pulsar el boton de Vi (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje
de confirmacién para comenzar la solventacion de la estrategia (Figura 3).

Confirmar X

A

£ iDes=ainiciar la solventacion de la =
eetiatedia seleccionada? w

51 Mo

Figura3 Sdventacién de Estrategiasy Programas.



7. En caso de que el usuario pulse el boton de No se cancelara este proceso para esta
solicitud.

8. En caso de pulsar el boton Si la solicitud cambiara a en proceso de solventacion.

9. Se podréa modificar la informacién que contenga la solicitud (Figura 4).
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Figura4 Solventacién de Estrategiasy Programas.

10. Si son modificados los datos por alguna razon se deberd de pulsar el botdn
(guardar) para que los cambios sean procesados por el sistema.

11. Se tiene que tomar en cuenta que la Estrategia tiene campos requeridos como lo son
Mision, Vision y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

12. En caso de que Sector o Entidad pulse el boton guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia El Sistema desplegara para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicandole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 5).

Dato requerico.

Figura5 Mensaje de Dato Requerido.



13. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacién completa y correcta, al
pulsar guardar, el sistema le mostrarda al usuario el registro recién creado y
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la finalidad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 6).

Los datos generales de |3 estrategia han sido guardados
axitdsamente.

Figura 6. Mensaje de Estrategia Guardada.

14. Cuando se haya guardado la informacion requerida en la pestafia de Estrategia lo

posterior sera pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

15. Después de haber pulsado el botén de siguiente, el sistema activaré la pestafia de

Estrategia y le mostrara al usuario Entidad, la siguiente venta gura 7).
R cone Acciones
s Programa y Apainzado: * Acciongs Gubernamentaies Prioritanas: s Temas Especificos Darivados de jas

Accianas Gubarnamentales Prioritarios:

Pande carsiis Fasts T carsasera) | ks exvribh i tn S50 Eaimreniasd (s darilds Tmars U0 Sracasess |

Guardar Limpiar

Figura 7 Registro de Acciones.

16. El Usuario Entidad debera llenar los datos requeridos de Acciones y pulsar el botén de guardar
para ser procesado por el sistema (Figura 8).

Acciones
¢ Fragrama y Apartado:” s Acciones Gubaernamentaias Prioritarias? ¢ Temas Espéciﬁro; DarlVados de las
Acclopes Gubemamentales Pricritanos®
[Puedn =y erible kv 700 carncternn] | {Piiedy waceibic hants 700 carscteren) {Flisz= wyeribir baxts TO0 carscinres
Frogrmama Cludadane 2011 | |-Forestacion IImpulso al nacionallsma

-Fomento a la Educacion
-Lewves Clvicas
[

Figura 8 Registro de Acciones.

17. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrara el
siguiente mensaje al usuario Entidad confirmando que s informacion ha sido guardada
(Figura 9).



Q Accion guardada exitésamente,

Figura 9 Mensaje de Accidn Guardada.

18. El usuario Entidad puede Guardar al menos una o mas acciones segun sea su criterio

(Figura 10).
Acciones
3 Programa y AparEos 3 Atclones Gubernamentales Priofitariass  » Temas Especificos Derivatios de las
: Acciones Gubsimmmantales Priofiamos-
(P ercribir hastz 700 carctren) | l (Pree srcrivir s 700 sirsswres] | : _ [Pirce s cribie e TOf sxrxceeres) : |

| ‘Motivacion cludadana con la Impieza D

frosrama Cildadano 2011 A-Z23 Ciidada Ecalogico 2011 ‘

oy e

Figura 10. Registro de Acciones.

19. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Acciones (Figura 11).

Temas Especifices Devivados

Aczinivie Rubeimanmntales

Progranma y Apartaido di | a5 Acyipnes
HIsGHESSSS ki arveins el == Priuribarias
-Forzseasidn <b> -Famants =2
Programs Cludsdane 2040 Iz wducagidn «bes -Leyey Tmpulio 5| Nadonalistro i ﬁ
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Figura 11 Registros Guardados en Acciones.

20. Para borrar los registros guardados en Acciones se debe de pulsar el botdon de ¥
segun sea el criterio del usuario Entidad.



21. Para modificar los datos guardado en Acciones el usuario Entidad debera pulsar el

botén de # donde el sistema le permitird cambiar la informacién del registro seleccionado
(Figura 12).

Acciones
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Figura 12 Modificacon de  Acciones Registradas.

22. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Acciones deberé salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

23. El Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacién de que su
informacion ha sido guardada (Figura 13).

a Accion guardada exitasaments.

Figura 13 Mensaje de Acc6n M adificada Guardada.

24. Una vez que el usuario haya guardado las Acciones pertinentes debera pulsar el
boton de siguiente para activar y solventar el registro de Programa.

25. La pestafia de Programa le mostrara al usuario Enti la informacion con el que se
habia registrado la solicitud anteriormente (Figura 14).
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Figura 14 Sdventacion de Programa.

26. Para guardar la informacion se deberd pulsar el boton de guardar (Figura 15).

o El programa ha sido guardsdo exitosamenta.

Figura 15. Guardado de Programa.

27. Para modificar la version de campafia se debera seleccionar la version de campafa

deseada y pulsar el boton de 4 (editar).




28. Se podrd modificar la informacion de la solicitud el usuario entidad lo desee
(Figura 16).
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Figura 16. Pantalla de Datos General es de Campafia.

29. Se debera de introducir la informacion requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Objetivo de Comunicacion y Clasificacion de la Campafia.

30. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 17).

Baths Generales

Nombre de la Campana | gocate ol nacionalismo Mexicano

Tema Espacifice ! |mpylso al Nacionalisma v
Objetivo de Comunicacion + —Seleccione—
|Cuidacio Ecologlca 2011
Impulio al Nacionalumsg
Figura 17. Seleccion de Objetivo de Comunicacion.

31. Después de haber llenado los datos generales de la campafia se debera pulsar el

boton de siguiente para poder introducir informacibn a Datos Complementarios
(Figural 18).
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Figura 18 Registro de Datos General es de Camparia.

32. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campania.

33. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 19).

Dalos Complementarios

T T  —
» Vigencia -
T

Figura 19 Pantalla de Datos Complementarios.

34. El campo Versiones contendrd las versiones de campafia que se hayan capturado.

35. Una campafia debe de tener al menos una versién o mas versiones de una campafa
junto con el periodo de duracién de cada version.

36. Para que el sistema guarde los cambios de una 0 mas versiones es necesario pulsar
el boton de Guardar (Figura 20).
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Figura 20 Sdventacion de Versién de Campafia.

37. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya

gue se da por entendido que la version de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

38. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la versién de la campafia deber&
pulsar el boton 2.

39. En caso de que se quiera borrar la version de una camparia se debera de pulsar el
botén #%.

40. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se deberéa de pulsar el
boton de 1.

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se
muestra a continuacion (Figura 21).

Creatividades

Nombre de la Version; |

Inicio de Vigenaa: | : |

Fin de Vigendia: | 3 __]

Creatividad *; | [ Frowss.. |
Nombre ;|

Descripciom @

wacribic bavia T00 camacteresh |

Cuardar Limpiar




b) EI campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada
version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP, RAR,
PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones ejecutables.
c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esté subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) ElI campo Descripcién se refiere a que el usuario Entidad p poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion al usuario Entidad de que la
informacion ha sido guardada correctamente. (Figura 22).

a Su salicitud fue procesada exitosamente.

Figura 22. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad

f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 23).

Fecha ltora___| Nombre ______ Descrpaén. | |

Zjemplar Ejemiplar =z &l nombre de archive e esz sgamiplo %
d t ¥

Figura 23 Contenedor de Registros de Archivos de Creat vidad.

g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego
pulsar el boton de *.

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.

42. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

43. El campo de vigencia se procesard una vez que se haya limitado el de versién
de campafia (Figura 24).

» Vigendia “pg 25 de agosto de 2010 al 31 de agoste de 2010

Figura 24 Llenado de Vigenda.



44. El campo de Poblacién Objetivo Primaria mostrara los campos que fueron capturados
anteriormente en la solicitud (Figura 25).

» Poblacion Objetivo Primaria *:
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Figura 25 Solventad 6n de campo Poblacd én Objetivo Pri - aria de Campafia.

45. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

46. Al pulsar este campo de Plan de Medios. Se desplegard la informacion que fue
capturada anteriormente (Figura 26).

> Plan de medios 2 izt P

s Madiosa Utilizar

Tiempos Oficiales
V] Tatevisisi
¥ radio
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454500
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51.65/%
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47. Elusuario Entidad debe segun sea su criterio debe de poner los valores programados
con el presupuesto para dicha solventacion de campafia y gastar nte el
presupuesto disponible.

48. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el céalculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje g Representa la Campafa en
partida 3701 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 27).

» Plan de medios 2 uiizar:

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
E Television Television
E Radio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisoras ' 22,222.00
Radicdifusoras 222.00|
Diarins Editades en 2| DF 574200
Biarios Editadas en |os Estados 5500
Revistas 555.00
Medios Complementaries I 555.[][!|
Madios Electronicos Internacionales §.888.00
Medicse Imprasos Internacionales 22.22000|
Madios Fublicos 4 84500
Pre-Estudios R 454.00|
Post-Estutios 4 54545400
Disesfia, _Ffroduccu_jn, Preproduccion, Post- _5_-55,_5_55.0_D|
praduccian y copiado
| Presupuestso asignada a la Campaia: 5,166,467 00 Miles de
i PESGS
7 Porcentaje que representa la campania en 51.66G Yo
la partida 3701:
3 Presupuesto disponible: 4,832,533 0p|Miles de
pesus

Figura 28. Registro de Plan de Medios a utilizar deCa pafia.



48. Para guardar cambios de solventacion de solicitud el usuario Entidad debe pulsar el
boton de guardar esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 29).

Q Su selicitud fue procesada exitosamenta.

Figura 29. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

49. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el botén
Enviar.

50. El pulsar el botdon de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de  informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 30).
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51. Se podrd solventar las Notas Entidad/Coordinadora pulsar el érea
Hotas Eutidad ¢ eordinadora (Figura 31).

' Watas Futidad/Coardimattora dhy

Exponar notas =

s Comentario': B
Mezsfy 2nerisiyhases Tl cxmrvnan | T

Quardar

Figura 31. Notas de Entidad / Coordinacién de Estrategiasy Programas.

52. Después de haber introducido la informacion de notas se deber& pulsar el Botdén de
Gardar (Figura 32).

= Wotus Extldnd/Coardinsors

Exportal noves f-_q
v Cdmentariot: - )
il £ miihily e a0l casibees | ]

Figura 32 Notas de Entidad / Coordinacion de Estrategiasy Programas.

53. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmaciéon de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 33).

Q Su solicitud fus procesads exitosamente,

I

Figura 33 Vista Previa de Estrategiasy Programas.

54. El usuario entidad podra ver el oficio de la DGNC que se haya realizado para esta
solicitud.

55. Para revisar esta informacion de Oficios se deberd de pulsar en el area llamada
Consulta de Oficios DO | seleccionar la informacién del oficio deseado y pulsar el botén

SRl . (Figura 34).




_____ i

‘Estado del

Fechu/ linra Tipo.d=Sotwitud OFcin remnbre del Documento
gHloerEs Melies Reves Jemime  Registe Atz ade Sl 0L g 200,55 0 00s. : tooos
40,35 ; = i .
| < N < RCITRECEE 0 N ¢

Figura 34. Descarga de Oficiosde la solidtud emitidos por la DGNC de Estrategias y Programas.

56. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botén siguie  donde debera posteriormente

pulsar Enviar m

57. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud  las Estrategias y Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.

Solventacién de Promocién v Publicidad > Estrateqias y Programas

1. Ir a la opcion correspondiente en el Modulo de Comunicacién Social > [Solventar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura
35).

R EsUratagias
Cornunicazion Socisl B
r v Publiad=d #| Beglsthiar Estiategia ¢
L Hrograrma
ELzluar Soll=siiides .

Conzultar

Mizxdlficar Estratsgis v
Hroarams

Aiustar Estiztegin
Hrograra

Canedlar Extratagia y
Progratiia

Figura 35 Catalogo de Sdaventad 6n en Promocién yPubl dad deEstrategia y Programa.

3. Para que puedan existir las solicitudes de solventacion, la solicitud tuvo que haber
pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Observar y
autorizacion de registro".

4. La siguiente pantalla que el sistema presentara para solventacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 36).
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Figura 36 Comunicad6n Social >Sdventad6n de Estrategiasy Programas.

5. Se debera de seleccionar la solicitud a solventar y ulsar el boton de £ (editar).

6. Cuando se haya pulsar el boton de £ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la solventacion de la estrategia (Figura 37).

Confirmar »

L

A iDessa iniciar la solventacion de la =5

estfategia seleccionada? v
Si Mo
Figura 37 Registro de Estrategiasy Programas.
7. En caso de que el usuario pulse el boton de No se ¢ este proceso para esta

solicitud.
8. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de solventacion.

9. Se podréa modificar la informacién que contenga la solicitud (Figura 38).
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Figura 38 Solventadén de Estrategiasy Programas

10. Si son modificados los datos por alguna razon se deberd de pulsar el botdn

'guardar para que los cambios sean procesados por el sistema.

11. Se tiene gque tomar en cuenta que la Estrategia tiene campos requeridos como lo son
Misidn, Visién y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

12. En caso de que Sector o Entidad pulse el botén guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia El Sistema desplegara para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicAndole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 39).

Dato requerido.

Figura 39. Mensajede Dato Requerido.

13. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacién completa y correcta, al
pulsar guardar, el sistema le mostrara al usuario el registro recién creado vy
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la finalidad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 40).

Los datos generales de |a estrategia han sido guardados
exitosamente.

Figura40. Mensaje de Estrategia Guardada.



14. Cuando se haya guardado la informacion requerida e la pestafia de Estrategia lo

posterior serd pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

15. Después de haber pulsado el botén de siguiente, el sistema activara la pestafia de
Estrategia y le mostraré al usuario Entidad, la siguie ntana (Figura 41).
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Figura 41. solventad 6n de Entornos.

16. El Usuario Entidad debera llenar los datos requeridos de Entorno a solventar y pulsar el boton
de guardar para ser procesado por el sistema (Figura 50).

17. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrara el siguiente
mensaje al usuario Entidad confirmando que su informacion ha sido guardada (Figura 42).

Q Acoion guardada exitasaments.,

Figura 42 Mensaje de Acci6n Guardada.

18. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Entornos anteriormente (Figura 43).
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Figura 43. Solventacion Guardados en Registros.



19. Para borrar los registros guardados en Acciones se debe de pulsar el boton de -
segun sea el criterio del usuario Entidad.

20. Para modificar los datos guardado en Acciones el usuario Entidad debera pulsar el
botén de #donde el sistema le permitird cambiar la informacion del registro
seleccionado (Figura 44).
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Figura 44. Modificacion de Acciones Registradas.

21. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Entornos debera salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

22. El Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacién de que su
informacion ha sido guardada (Figura 45).

a Accion guardada exitasaments.

Figura 45. Mensaje de Entorno M odifi cada Guardada.

23. Una vez que el usuario haya guardado los Entornos ntes deberd pulsar el botdn
de siguiente para activar y solventar el registro de Programa.

24. La pestafia de Programa le mostrara al usuario Entidad la informacién con el que se
habia registrado la solicitud anteriormente (Figura 46).



[ Y

+ Mivo Fiscal: 2010
» cooidinadeia Secrerlah JA0F Saotars
b Dependencia Elllidnd:.].i&Q:F B'r.“:!idadSD
» Hatnraleza pndicar Drganismo Desconcentrada
¢ Fecha de Elaboracion de la Seliciwd: 30/08/2010

» Presipnesto Anal g oo oo niles de pesos!|
> Acumulado en Campanas: Tﬂ,m!'[m'”%sﬂb, pesos)
> Diferencia: E:IJI;I Imlles de peses)

» Canipanas

Nomibre d la Campana

Fecat= af nasionslismg Mesdcano 18,000,400.00 E=mpafa regraTRADd & ®

- Fagina |1 d& ) - =

Agrstr Sampralia

Caarsar Repreta Zancelar

Figura 46 Sdventacion de Programa.

25. Para guardar la informacion se debera pulsar el botdén de guardar (Figura 47).

0 El programa ha sido guardado exitdsamente,

Figura 47. Guardado de Programa.

26. Para modificar la version de campafia se debera seleccionar la version de campafia

deseada y pulsar el boton de £ (editar).

27. Se podra modificar la informacion de la solicitud como el usuario entidad lo desee
(Figura 48).
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Figura 48 Pantalla de Datos General es de Campafia.

28. Se debera de introducir la informacion requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Objetivo de Comunicacion y Clasificacion de la Campafia.

29. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 49).

Dalos Generales

Nombfe de |a Campana = pecate al naclonalismo Mexicano |

Tema Especifico | jmpuise al Naclonallsme v|
Ohselivo de-Camunizoon ‘:l—Se:Iecc-t;}ue.—
; |Cuidado Ecologico 2071
Impulso al Nacignalisme

Figura 50 Seleccion de Objetivo de Comunicacion.

30. Después de haber modificado los datos generales de la campafia se debera pulsar el

boton de siguiente para poder introducir informacion a Datos Complementarios (Figura
51).

| Datns Generales

Nombre de la Campana = g ore o) facionallsme Mexicano

Tema ESpeLifice = impulse al Nacionalisma v
Opfptve de Comunicacidn

fPeese suit masm P waremmes | | |

Poder transmitlr el cambio de valore: v costumbres como una evolucidn |
dal Pansamiento d sus ciudadanos.
i
vl

Mayor Transgarencia en los grocesos democraticos sea el partido gue
rija

ClasificaclGn de fa Campana | Cultura cwdadana v valores
Coamisones) =
LT

Figura 51. Registro de Datos General es de Campaiia.



31. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campania.

32. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 52).

Datloc Complementarioe
» Vigentia >

+ Poblactn Obdetive imeria
» Wian G medios a itz [

Cuardar

Figura 52 Pantalla de Datos Complementarios.
33. El campo Versiones contendré las versiones de campafia que se hayan capturado.

34. Una campafia debe de tener al menos una version o mas versiones de una campafa
junto con el periodo de duracién de cada version.

35. Para que el sistema guarde los cambios de una 0 mas versiones es necesario pulsar
el botén de Guardar (Figura 53).

» |
Mombre Rescate 3l Macionallsmo Mexicana Ver 2.0000] ‘l

=,

» Fecha [27/08/2010 Bl 3 FechaFin (3082010 151

Inicio =3 "
Limpiar

i Rescate al Nacionalisma Mexicanc: .:.25. o0 = ECIST / ﬂ "
: Ver l-ﬂﬁi?.".. : = jDBf 10 Eﬁfﬂwdllﬂ H - I ﬁ 'ﬂ

_____ e e i e i B e e i bt ‘
L« | Pagina 1 de 1 L% ‘

Figura 53 Solventacion de Versi6n de Camparia.

36. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya
gue se da por entendido que la versién de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

37. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton 2.



38. En caso de que se quiera borrar la version de una campafia se debera de pulsar el
botén #%.

39. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se debera de pulsar el
botén de ¥,

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 54).

Mombra da |3 Versidn: |

Inicio de Vigencia:

Fin de Vigencia:

Creatividad = [[Eowss_ |

Nombre =

DE s !p(lol.l [Puede: esovibiv Fasth 7O cararter=a;

cuai

Figura 54. Registro de Creatividad por Version de Camp fia.

b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada

version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP,
RAR, PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones
ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esté subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) ElI campo Descripcion se refiere a que el usuario Entidad puede poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion al usuario Entidad de que la
informacion ha sido guardada correctamente (Figura 55).

0 Su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 55 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat vidad.
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f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 56).

Eijamplar &2 2l nomibte de archiva dis este ejample.

K3 KW oz 1 de 1 I EN

Figura 56 Contenedor de Registros de Archivos de Creatividad.

g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego

pulsar el boton de ®.

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.

40. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

41. El campo de vigencia se procesara una vez que se haya limitado el periodo de version
de campafia (Figura 57).

» Vigencia “ng| 25 de agosto de 2010 al 21 de agosto de 2010
Figura 57 Llenado de Vigencia.

44. El campo de Poblacion Objetivo Primaria mostrara los campos que fueron capturados
anteriormente en la solicitud (Figura 58).

» Poblaclén Obistive Primaria =

> Sexa™: IMLIjEfES-\; Hanbres »
s Poblacién™: Ryl ~|
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65 0 mas apos [V
» NSE: as ] o+ [
ct [ o O
(! e LI

» Caracteristicas csneclﬁcas:
weda escribiz haste 700 s
(P iT caractenss) I I

Seguridad a personas mayores de©l afies ymenores de 1 Banos de esdad




45. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

46. Al pulsar este campo de Plan de Medios. Se desplegard la informacion que fue
capturada anteriormente (Figura 59).

' elam ae medios a utl et B

* Medios a Utilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
[¥] Television Television
¥ wadio Radia

* Recursos Programadoes por Tipo de Medio:

Televisoras - 22,_2 22 I}D“;
Radiadifusaras 222 00|
Diarics Editados en el DF 5,742.00]
- |
Dnarios Editados en los Estadas SE.DD:
- |
Eevisias 555.00|
Medios Complemesntarios 555.00|
Medios Electranicos Internacionales 8,288.00]
. > ————— |
Medios Impresas Intermacionsles 22320 UL’J:
" - |
Medios Plblicos 4,545 00|
Fre-Estudios 454.00!
Post-Estudios 4,545 454.00]
Dizefie, Produccién, Preproduccion, Post- $s55 555 00|
produecian y coplade -t ettt |
Presupuesto asignado a2 |a Campalia: S,leﬁ,n‘.ﬁ?.ml"m’j de
'pesos
Porcentaje gue representa la campaiia en 51.65/%
Ia partida 3702 —
Presupuesto disponible: 4,833,533.00 I'mfis de
pesos
Figura 59 solventadi6n de Plan de M edios a utilizar de Campafia.
47. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de los valores programados

con el presupuesto para dicha solventacion de campafia y gastar exactamente el
presupuesto disponible.

48. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el céalculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en
partida 3702 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 60).



* Medias a itilizar
Tiempos Oficiales

E Television Television

] rRadio Radio

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Tiempos Comerciales

Televisoras 22227200
Radiodifusoras EEP@
Diarins Editados an-al DF 5.742.00
Diarios Editados 2n los Estados 55,00/
Revistas | 555.00
Medigs Complementarios ‘ 555.051
Medios Electrdnicos Intermacionales 8.888.00
Madios Impresos Intermacionales 22.22000|
Medios Publicos. 4,545.00
Pre-Estudios [ 454.00]
Post-Estudios 4545 454 00

Dizefip, Produccién, Preproduccion, Post-

55555508

praduccian v copiado
Presupuesto asignado a la Campana:

Porcantaje que represanta la campana en
I3 partida 3702 -

Presupuesto disponibie:

‘Miles de

5,166 407.00
pesos

51.66 %

4 533,533 0p Miles de

Figura 60 Registro de Plan deMedios a utilizar de Cam afia.

pesos

49. Para guardar cambios de solventacion de solicitud el usuario Entidad debe pulsar el
boton de guardar esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 61).

*

Su saolicitud fue procesada exitosamente.

Figura 61 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat idad.



50. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el boton
Enviar.

51. El pulsar el botdon de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de  informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 62).

g
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Figura 62. Vista Previa de Estrategias y Programas.

52. Se podra solventar las Notas Entidad/Coordinadora al pulsar el area
liotas Entidad Coordinadora (Figura 63).

Exportat hidlas. \E]

y Comentario’;
Pusehs il s W mctony | 0

AL A

Figura 63 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.



53. Después de haber introducido la informacion de notas se debera pulsar el Boton de

Cisralal

"= Notas Fntldai/Courdimadorn {"

E-pumar riutas. E

s Comentarie’:
Wsde s bl 3Tt T C @ ame !

Figura 64. Notas de Entidad / Coordinacion de Estrategiasy Programas.

54. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmacién de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 65).

Q Su solicitud fus procesads exitosamente.

kg

Figura 65 Vista Previa de Estrategias y Programas.

55. El usuario entidad podra ver los oficio de la DGNC que se hayan realizado para esta
solicitud.

56. Para revisar esta informacion de Oficios se deberd de pulsar en el area llamada
Consulta de Oficios DGO seleccionar la informacidn del oficio deseado y pulsar el botdn

SastEN (Figura 66).

= Comuite de Diiclos MORE

Estado del
(41318 o]

Descripicn del

Fecha//iora Tipn di= Solicitad Nombws ded Documenim

RSP eallbss Ravas dachen  Regime  Awahade  Swasshune 02 Aup 0K s of foos ~ owos

B KN e N N

Figura 66 Descarga de Oficiosdela solidtud emitidos por la DGNC de Estrategias y Programas.



57. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el boton siguiente do de debera

posteriormente pulsar Enviar _

58. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud  las Estrategias y Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.

1.4. Modificacion Estrategias y Programas.

Primeramente se explicard como Modificar Estrategias y Programas, posteriormente se
explicard que la Cabeza de Sector, recibido por la DGN y eventualmente evaluado por el
personal adscrito a la DGNC.

Comunicacion Social >Modificaciéon de Comunicacion Social >Estrategias vy
Programas

1. Ir a la opcion correspondiente en el Modulo de Comu Social > Modificar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura 1).

# Estrateaias

> Registrar Estrateals v
| (:idad”’

Evaluar Sdlictudes

Pratrarns

Solventar Estrategia ¥
Gl ra‘me
Cransultar

Bjustar Ectratagia ¥ Frograma

Cancelar Estrategia ¥
Programs

Figura 1 Catalogo de Madificad6n en Comunicacion Soci | de Estrategia y Programa.

1. Para que puedan existir las solicitudes de Modificacion, la solicitud tuvo que haber
pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizar y
autorizacion de registro".

2. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Modificacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 2).
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3. Se debera de seleccionar la solicitud a modificar y pulsar el boton de ra (editar).

4. Cuando se haya pulsar el botén de £ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de

confirmacién para comenzar la modificacion de la estrategia (Figura 3).
4

Confirmar

A iDesea iniciar la modificacion de la

gstratedia saleccionada?
1 [}

S1

Figura 3 Modificacién de Estrategiasy Programas.
este proceso para esta

5. En caso de que el usuario pulse el boton de No se ¢

solicitud.
6. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Modificacion.

7. Se podra modificar la informacién que contenga la solicitud (Figura 4).
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Figura4 Modificadén de Estrategiasy Programas.

8. Si son modificados los datos por alguna razon se de pulsar el boton w
guardar para que los cambios sean procesados por el sistema.

9. Se tiene que tomar en cuenta que la Estrategia tiene campos requeridos como lo son
Mision, Vision y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

10. En caso de que Sector o Entidad pulse el botdn guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia El Sistema desplegaréa para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicandole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 5).

Dato requerido.

Figura5 Mensajede Dato Requerido.

11. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacion completa y correcta, al
pulsar guardar, el sistema le mostrara al usuario el registro recién creado vy
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la fina dad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 6).



Los datos generzales de |la estrategia han sido guardados
exitosamente.

Figura6. Mensaje de Estrategia Guardada.

12. Cuando se haya guardado la informacion requerida e la pestafia de Estrategia lo

posterior serd pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

13. Después de haber pulsado el boton de siguiente, el sistema activara la pestafia de
Estrategia y le mostraré al usuario Entidad, la siguie ntana (Figura 7).

» Programa y Apartado;” + Acdones Gubsmamentales Prioritarias: + Temas Especificos Derivados de las
Acciones Gubernamentales Prioritajios:

(Purde cagniar hasz M @ocleres)

Fusde esecnbwr baxis 7HI caractoresd

{Fucde sacefar bayte 7006 caracierzy)

by

Figura 7 Registro de Acciones.

14. El Usuario Entidad modificaréa los datos requeridos de Acciones donde posteriormente
debe pulsar el botdén de guardar para ser procesado por el sistema (Figura 8).

Acgones

[ 4 PrOl]Tima. v Apartado: ¥ Acciones Gubernamentaies Prioritanas: * Temas ES]}IECH‘(QS Derivados de las
Acclones Gubernamentales Priontarios:
{Plede esciii hesta 00 wafscteres] |~ [PustE e=sribir lasta 7 ceaci=resd | | [Pisede exdtibiz I=ain 700 caracizres L
|Programa Ciudadano 2011

= I m v -
-Forgstacion | Iimpulso al nacionalismo
-Fomento 3 la Educacion

-Leyes Civicas

Figura 8 Registro de Acdones.

15. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrara el

siguiente mensaje al usuario Entidad confirmando que su informacion ha sido guardada
(Figura 9).



Q Accion guardada exitasaments.

Figura 9 Mensaje de Accidn Guardada.

16. El usuario Entidad puede Guardar al menos una 0 mas acciones segun sea su criterio

(Figura 10).
Acdones
+ Progmmay Apartado:. » Acripnes Gubermmentales Priorivasias:s 3 Temas Espetifitos Derivados de las
' ' Acdanes Gubernamenles Priojitarios:
(Fuoeds sycribir basts W6 oxraerere=a; I_ (Pesre ercribir ket M0 ﬂ_ﬂ_-ml‘ll_i 1** _! l?a!!_ !:n'lbr hu_n_.‘m_ml_tu:ul__ 'J -
{Programa Ciudadano 2071 A-223 Motivacidn ciudadana con la limpieza ' |culdado Ecolagico 2011

T

Figura 10. Registro de Acciones.

17. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Acciones (Figura 11).

Temas Especificos Deruvados:

Aechines Cubsmamanialies.

Prograina y Apartado : dis las Accivnes
ErENiiates Cabomamentales Priostasite
“Farestacibn <hes ~Fomento-a
Prograrris Ciudadans 2001 |2 educadin <br= -Lavaz Irriputzoal Macenzll g ‘ﬂ ﬁ
Clvica=s
= = e =

Figura 11 Registros Guardados en Acciones.

18. Para borrar los registros guardados en Acciones se debe de pulsar el boton de ¥
segun sea el criterio del usuario Entidad.
19. Para modificar los datos guardado en Acciones el usuario Entidad deberd pulsar el

botén de # donde el sistema le permitird cambiar la informacién del registro seleccionado
(Figura 12).
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Figura 12 Modificad 6n de Acciones Registradas.

20. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Acciones deberé salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

21. El Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacién de que su
informacion ha sido guardada (Figura 13).

o Accion guardada exitosameante.

Figura 13 Mensaje de Acc6n M adificada Guardada.

22. Una vez que el usuario haya guardado las Acciones ntes deberd pulsar el
boton de siguiente para activar y modificar el registro de Programa.

23. La pestafia de Programa le mostrara al usuario Entidad la informacién con el que se
habia registrado la solicitud anteriormente (Figura 14).
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24. Para guardar la informacion se debera pulsar el botdén de guardar (Figura 15).

e El programa ha side guardado exitdsamentea.

Figura 15. Guardado de Programa.

25. Para modificar la version de camparfia se debera sel ionar la version de
campafia deseada y pulsar el boton de £ (editar).

26. Se podra modificar la informacion de la solicitud  mo el usuario entidad lo
desee (Figura 16).

Botes Gensralies
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Figura 16. Pantalla de Datos General es de Campafia.

27. Se debera de introducir la informacion requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Objetivo de Comunicacion y Clasificacion de la Campafa.

28. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 17).

Datas Generales

Nombre de la C2mpana = gacare al nacionallsmo Mexicano |

Tema Especifico ™| mpuiso al Nacionalisma |
Objetivo de Comumicacion | —Saleccione—
Cuidade Ecologica 2011

Impulsc al Nacicnallemo

Figura 17. Seleccion de Objetivo de Comunicacion.




29. Después de haber llenado los datos generales de la campafia se debera pulsar el

boton de siguiente para poder introducir informacién a Datos Complementarios (Figura
18).

Datos Generales
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Figura 18 Registro de Datos General esde Campafia.

30. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campafia.

31. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 19).

» Vigencia =

PRI SR

niva g medios 3ttty I

Figura 19 Pantalla de Datos Complementarios.

32. El campo Versiones contendré las versiones de campafia que se hayan capturado.

33. Una campafia debe de tener al menos una versién o mas versiones de una campafa
junto con el periodo de duracién de cada version.

34. Para que el sistema guarde los cambios de una 0 mas versiones es necesario pulsar
el boton de guardar (Figura 20).
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Figura 20 Modificaci6n de
Versién de Camparia.

35. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya

gue se da por entendido que la versién de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

36. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton 2.

37. En caso de que se quiera borrar la version de una campaiia se debera de pulsar el
botn ¥4

38. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se debera de pulsar el
boton de .

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 21).

Creatividades

Nombia de iz Version I = ; i =
Inicio da VigEntla:|_ —
Fin de Vigendial| 879
Creatividad il ”m
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Descripcion: !
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Figura 21 Modificacd 6n de Creatividad por Version deC mpafia.




b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada
version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP,
RAR, PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones
ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esté subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) El campo Descripcién se refiere a que el usuario Entidad que puede poner la
descripcion del archivo que se esta subiendo a la version de campafia.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion al usuario Entidad de que la
informacion ha sido guardada correctamente (Figura 22).

Q Su saolicitud fue procesada exitosamente.

Figura 22. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 23).

Naombre D=L rpEIo

semplar Elemplsr &s &l nombrs de archive de 2ste sjemple.

Figura 23 Contenedor de Registros de Archivos de Creat vidad.

g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego
pulsar el boton de ®.

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.

39. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

36. El campo de vigencia se procesara una vez que se haya limitado el periodo de version
de campafia (Figura 24).

»Vigencia “inas) 25 de agosto de 2010 al 31 de agosto de 2010

Figura 24 Llenado deVigenda.
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40. El campo de Poblacion Objetivo Primaria mostrara los campos que fueron capturados
anteriormente en la solicitud (Figura 25)

» Poblacion Objerivo Primaria - [

¥ Sexn®: | Mujeres v Hombres bl
» Poblacion®: zRu-ral v|
* Edad®: 0 - 12 aiios 25 - 34 afios ||
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65 0 mas anos
» NSE: A [ b+ [
c+ J p O
c J e [

» Caracteristicas especificas:
(Pueile esoihir hasta 700 caracteres) '

Seguridad a perzonas mayores de §0 aﬁo-;- v menofes de 18 afjcs de esdad

Figura 25 Modificaci6n de campo Poblaci6n Objetivo Pri - aria de Campania.

41. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

42. Al pulsar este campo de Plan de Medios. Se desplegard la informacion que fue
capturada anteriormente (Figura 26).

s Plan e mestios = i

s medios a utilizar

Tiempos Diiciales Tiempos Comerciales
V] Televisién Telavisian
Radio Radio

+ Recursos Programados por Tipo de Meslios
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'produccidn v caplada 558500
Presupussts asignado a la Campana: | 5.1 66__4-6'?.00:"“&5 dg
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53 =33 op Miles de
Presupuesto disponible: | 4.833,53200 =



42. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de los valores programados
con el presupuesto para dicha Modificacion de campafia y gastar exactamente el

presupuesto disponible.

44. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hard el calculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en

partida 3701 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 27).

» Plan de medios a utiizar

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
¥ Televisitn Television
[v] rRadio Radio

» Recursos Programados por Tipo de Medio:
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Duarios Editados en | DF

22.222.00

3, 742.00

Diarios Editados en los Estados
Revistas

Medios Complementaries

Madios Electrénicos Internacionales

Madics Imprasas Internacionales

5500
555.00
55500

§,888.00

2222000

Madios Plblicos
Pre-Estudias
Post-Estutios

Dise=fio, Produccian, Preproducoion, Post-
praduccian y copiado

| Presupuesto asignada a la Campaiia:
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3 Presupuesto disponibile:

454500
454.0&J‘

4,545.454.00

553,555.00

Miles de
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Figura 28. Registro de Plan de Medios a utilizar deCa pafia.

45. Para guardar cambios de Modificacion de solicitud el usuario Entidad debe

pulsar el boton de guardar esperando a que el sistema
la Solicitud fue procesada exitosamente (Figura 29).

mensaje de que



Q Su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 29. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

46. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el botén
Enviar.

47. El pulsar el botén de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de  informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 30).
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Figura 30 Vista Previa de Estrategias y Programas.



48. Se podra modificar las Notas Entidad/Coordinadora pulsar el a&rea
Hotas Entidad ©eordinadora (Figura 31).

Exportar fotis. ‘B‘;

o Comentario®: .
APt s s T s |

Figura 31. Notasde Entidad / Coordinacién deEstrategiasy Programas.

49. Después de haber introducido la informacién de notas se debera el Boton de

Giarelar

"~ WoTes Entidus/Caordinad i

Exportar hotas @
s Lamentario®:
M il oz i b |

Figura 32 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.

50. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmacion de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 33).

Q SU solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 33 Vista Previa de Estrategias y Programas.

51. El usuario entidad podra ver los oficio de la DGNC que se hayan realizado para esta
solicitud.

52. Para revisar esta informacion de Oficios se deberd de pulsar el el area llamada
Consulta de Oficios DGO seleccionar la informacidn del oficio deseado y pulsar el botdn

Diescaroar (Fi gura 3 4) )
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Figura 34. Descarga de Oficiosde la solictud emitidos por la DGNC de Estrategias y Programas.

53. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botén siguie  donde debera posteriormente

pulsar Enviar .

54. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud de las Estrategias y Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.

Modificacién de Promocién v Publicidad > Estrategias y Programas

1. Irala opcion correspondiente en el Modulo de Comunicacion Social > Modificar

Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura
35).

R Estralagias

 =gistrar Eslhyatagis ¢
. . . o Prograrna
Evsluar Saolleitndes .

Sansulta

Midifizar Estrateais v
Frogarsms

Alurtar Estratedis y
Pragrarna

Cencalar Estyatagis g
Programa

2. Figura 35 Catélogo de Modificacion en Promocion yPubl dad deEstrategia y Programa.

2. Para que puedan existir las solicitudes de Modificacion, la solicitud tuvo que haber

pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizar y
autorizacion de registro".

3. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Modificacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 36).
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Figura 36 Comunicad 6n Social >M odificacion de Estrategiasy Programas.
4. Se debera de seleccionar la solicitud a modificar y pulsar el boton de #” (editar).

5. Cuando se haya pulsar el boton de £ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la Modificacion de la estrategia (Figura 37).

Confirmar

EI 3

£ iDesea nlclar la modificanion de la
esiraiegia selecoionada?

51 Na

Figura 37 Registro de Estrategiasy Programas.

6. En caso de que el usuario pulse el boton de No se ¢ este proceso para esta
solicitud.

7. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Modificacion.

8. Se podréa modificar la informacién que contenga la solicitud (Figura 38).
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Figura 38 Modificacion de Estrategiasy Programas.

9. Si son modificados los datos por alguna razén se de pulsar el boton m
guardar para que los cambios sean procesados por el sistema.

10. Se tiene gque tomar en cuenta que la Estrategia tiene campos requeridos como lo son
Misidn, Visién y al menos uno de los Ejes Rectores del PND.

11. En caso de que Sector o Entidad pulse el botén guardar sin haber llenado los datos
requeridos de la pestafia Estrategia El Sistema desplegara para cada dato requerido un
mensaje de campo requerido indicAndole al Sector o Entidad que campo le falto llenar
(Figura 39).

Dato requerido.

Figura 39. Mensaje de Dato Requerido.

12. Cada que se realiza una estrategia con toda la informacién completa y correcta, al
pulsar guardar, el sistema le mostrarda al usuario el registro recién creado y
adicionalmente presenta un mensaje indicandole al Sector o Entidad "Los datos generales
de la estrategia han sido guardados”, todo esto, con la finalidad de mostrar al Sector o
Entidad que su operacion de alta de estrategia fue exitosa (Figura 40).

Los datos generales de |3 estrategia han side guardades
sxitosamentes.

Figura40. Mensaje de Estrategia Guardada.



13. Cuando se haya guardado la informacion requerida en la pestafia de Estrategia lo

posterior serd pulsar el botdn de siguiente para registrar las acciones que debe de
realizar dicha Estrategia y Programa.

14. Después de haber pulsado el boton de siguiente, el sistema activara la pestafia de
Estrategia y le mostrara al usuario Entidad, la siguiente ventana (Figura 41).
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Figura 41. Modificacion deEntornos.

15. El Usuario Entidad debera llenar los datos requeridos de Entorno a modificar y pulsar
el botén de guardar para ser procesado por el sistema (Figura 50).

16. El sistema guardara los cambios realizados en la pestafia de Acciones y mostrara el

siguiente mensaje al usuario Entidad confirmando que su informacion ha sido guardada
(Figura 42).

a Accion guardada exitdsamente.

Figura 42 Mensaje de Acci6n Guardada.

17. El usuario Entidad mostrara en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Entornos anteriormente (Figura 43).
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Figura 43. Modificad 6n Guardados en Registros.

18. Para borrar los registros guardados en Acciones se debe de pulsar el boton de ¥
segun sea el criterio del usuario Entidad.

19. Para modificar los datos guardado en Acciones el usuario Entidad deberd pulsar el
botén de # donde el sistema le permitird cambiar la informacién del registro seleccionado

(Figura 44).
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Figura44. Modificacon de Acdones Registradas.

19. El Usuario Entidad ya que haya modificado la informacion de Entornos deberé salvar
los cambio pulsando el boton guardar.

20. El Sistema le mostrard al usuario Entidad el mensaje de confirmacién de que su
informacion ha sido guardada (Figura 45).

Q Accion guardada exitdsamente,

Figura 45. Mensaje de Entorno M odifi cada Guardada.



21. Una vez que el usuario haya guardado los Entornos pertinentes debera pulsar el botdn
de siguiente para activar y modificar el registro de Programa.

22. La pestafia de Programa le mostrara al usuario Enti la informacion con el que se
habia registrado la solicitud anteriormente (Figura 46).

s Alle Fiscal: 20000
» Coordivadoia Secrorial: |JagF seotois
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Figura 46 Modificacion de Programa.

23. Para guardar la informacion se debera pulsar el botdén de guardar (Figura 47).

o El programa ha sideo guardado exitdsamante.

Figura 47. Guardado de Programa.




24. Para modificar la version de campafia se debera seleccionar la version de campafia

deseada y pulsar el boton de 4 (editar).

25. Se podra modificar la informacion de la
(Figura 48).

solicitud como el usuario entidad lo desee

» Mombie de T Casipaiia

> Tema EBspeciTito
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Figura 48 Pantalla de Datos General es de Campafia.

26. Se debera de introducir la informacion requerida de la campafia como Nombre de
Campafia, Tema Especifico, Objetivo de Comunicacion y Clasificacion de la Campafa.

27. El Campo llamado Tema Especifico desplegara en forma de lista los Temas
Especificos capturados en la pestafia de Estrategia (Figura 49).

Nombre de la Campana =:
Tema Espedifico =

Objeriva de Comunicadon =

Recate al nacionallsmo Mex|canc

| Impulse al Nagionallymo sl

—Sajeccione—
Cuidade Ecologico 2011

pllsd ol Ndtlonalismo

Figura 50 Sel ecci6n de Objetivo de Comunicacion.

28. Después de haber modificado los datos generales de la campafia se debera pulsar el
boton de siguiente para poder introducir informacion a Datos Complementarios (Figura

51).
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Figura 51. Registro de Datos General es de Campaiia.

29. La siguiente pantalla muestra los Datos Complementarios de Campania.

30. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 52).

» Vigengia =
» Pabiacon Onjeivo Primars [
P g o iz

Figura 52 Pantalla de Datos Complementarios.

31. El campo Versiones contendrd las versiones de campafia que se hayan capturado.

32. Una campafia debe de tener al menos una versién o mas versiones de una campafa
junto con el periodo de duracién de cada version.

33. Para que el sistema guarde los cambios de una o mas versiones es necesario pulsar
el botén de guardar (Figura 53).
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Figura 53 Modificacion deVersion de Campafia.

34. El periodo de Version de campafia debe de ser mayor a la fecha actual (de hoy) ya
gue se da por entendido que la versién de campafia debe de tener una fecha programada
de Inicio y una fecha programada de Fin.

35. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton 2.

36. En caso de que se quiera borrar la version de una camparia se debera de pulsar el
botén #%.

37. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se debera de pulsar el
boton de .

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 54).



b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada
version de campafia. Los archivos admitidos para este campo son extensiones: ZIP,
RAR, PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones

| Ereatividades

Nomb= de |z Version: | -
Inicio de Vigencia: |

Fin de Vigencia:

Creatividad = [ Broms=— |
MNonibire ":|
Desaipoion:

[Psede rcrlinr bmata P00 carocteres)

Figura 54. Registro de Creatividad por Version deCamp fia.

ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esté subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) El campo Descripcion se refiere a que el usuario Entidad puede poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién al usuario Entidad de que la
informacion ha sido guardada correctamente (Figura 55).

Q Su solicitud fue procesada axitosamente.

f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte

Figura 55 Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 56).

20106-08-24
15:25:31.0

elgrnplar Elgrnularss el nembrg da srdhivo de gsta sjemplo,

K3 KB o - BN ER

Figura 56 Contenedor de Registros de Archivos de Creat vidad.
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g) Para borrar los registros capturados se debe seleccionar el archivo deseado y luego
pulsar el boton de ®.

h) Para descargar los archivos de creatividad del sistema se debe seleccionar el archivo
deseado y luego pulsar el botén Descargar.

38. Para poder regresar a Datos complementarios pulsar la pestafia con el mismo
nombre.

39. El campo de vigencia se procesara una vez que se haya limitado el periodo de version
de campafia (Figura 57).

» Vigendia “ng| 25 de agosto de 2010 al 37 de agosto de 2010
Figura 57 LIenado de Vigendia.

40. El campo de Poblacion Objetivo Primaria mostrara los campos que fueron capturados
anteriormente en la solicitud (Figura 58).

» Poblacion Cbjetivo Primaria *:

» Sexop’: Eu_i;re's_',r Hombres » j

* Poblacion*®: :Eural :]

» Edad™: 0 - 12 afios [7] 25 - 34 afios
13 - 18 afios 2] 35 - 44 afios
19 - 24 aiios LI 45 - 64 aiios

65 0 mas anos

» NSE: A

m

c+

o000

(n)|

» Caracteristicas especificas:
(Paede escribiv hasts 70 caracteras) |

[

&
CHEE

m o

HEOO

|Seguridad a personas mayores de 60 anos y menores de 18 afios de esdad

Figura 58 Modificaci6n de campo Poblaci6n Objetivo Pri  aria de Camparia.



41. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se capturaron los medios
publicitarios donde estaré contenida esta campafa.

42. Al pulsar este campo de Plan de Medios. Se desplegard la informacion que fue
capturada anteriormente (Figura 59).

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
]l Televisitn Televisién
E Radio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisoras . 22227200
Radiodifusoras EZPIE|

Diarins Editados an-al DF 574200

Diarics Editados 2n |os Estades | 55.00|

Revistas | 555.00

Medigs Complementarios I ESS.UL’J|

Medios Electrénicos Internacionales 8.888.00

Madios Impresos Intermacionales 22.22000|

Medios Publicos. 454500
Pre-Estudios 4iﬁﬂ_|
Post-Estudios | 454545400

Disefio, _Ffrcr—:lucci@n, Preproduccién, Post- $55.555.00
praduccian v copiado

Presupuesto asignado a la Campana: [ 5,166,467.00 I:S:::Sde
Porcantaje que represanta la campana en £1.65 %

I3 partida 3702 -

Presupuesto disponible: [ 4633,533.00 :;Lﬂfsd“

Figura 59 Modificacién de Plan de Medios a utilizar de Campafia.



43. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de los valores programados
con el presupuesto para dicha Modificacion de campafia y gastar exactamente el
presupuesto disponible.

44. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el céalculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en
partida 3702 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 60).

» Plan de medios 2 iiizar [

> Medios a Utilizar

Tiempaos Oficiales Tiempos Comerciales
E' Television Television
v] rRadio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televizaraz ' 22 222,00/
Radiodifusoras l 22200
Dizrios Editados en &l OF 5,742.00
Diarios Editados en los Estados _ ES.-U'D._
Revistas 555.00
Medios Complementarics [ $55.00]|
Medies Electrénicas Internacionales ' E,ﬁ&ﬁ:U-D:
Medios Impresos Intérnacicnales [ 22,220.06:
Medios Piblicos _ 4,545.00
Pre-Estudios [ 454.00]
Post-Estudios 454545400

Disefio, Produccign, Praproduccidn, Post-

] 555 555,00
produccidn v copiado J
Presupuesto asignado a la Campaiia: %, 166,467.00 Miles de

pesos
Parcentaje que repressanta |a campana en 51.65 Y
Ia partida 3702: =
, x i ‘Miles de

1 . ' -

Presupuesto disponible: 4 B33533.00 hesas

Figura 60 Registro de Plan de Mediosa utilizar de Cam  fia.



45. Para guardar cambios de Modificacion de solicitud el usuario Entidad debe pulsar el

boton de guardar esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 61).

o Su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 61 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat idad.

46. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el botén
Enviar.

47. El pulsar el botén de Enviar, la pestafia de Vista ser4 mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de informacién que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 62).

v e TEE 2010
¢ g o3 = TUE | ROE Sectars
* Disni|wias Enuda |A0F antidsd50
I Qegmiisme: B
¥ Fechis dpmEjabnamsiin dsa Ll 30,000 2010
1 Esals dw|= Ersazc fRROCEE0
® O Tipe o KIS Sl S5 sentadinh
* Errase onfw tipns Sefistadl o ESpe
= i
® ksl
= Britiites
L me—mieemee s Ve i o o Mg y ! |
L« ] == Bgiin 1 de 1 =n =

= dhitiiafllie

e darale Buir= Fagmie Temat

I Anislls Quimes Fagnes Secticd
tambrs del Tiilie do Camunisdan Sedal de lv Caardinedsrs Lestorial

tambrs ‘del Tivilne 4o Vlaroadotamle de e Dipendunde o Erbldud |

Figura 62. Vista Previa de Estrategias y Programas.



48. Se podra modificar las Notas Entidad/Coordinadora pulsar el a&rea
liotas Eutidad Coordinadeora (Figura 63).

Esipitirtar notss, E

s Camentarjo®;
Mimbe el by s T camrs |

Figura 63 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.

49. Después de haber introducido la informacion de notas se deber& pulsar el Botdén de
Gardar (Figura 64).

50. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmacion de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 65).

Q Su solicitud fus procesads exitosamente.

I

Figura 65 Vista Previa de Estrategias y Programas.

51. El usuario entidad podra ver los oficio de la DGNC que se hayan realizado para esta
solicitud.

52. Para revisar esta informacion de Oficios se deberd de pulsar en el area llamada
Consulta de Oficios DGO seleccionar la informacién del oficio deseado y pulsar el botdn

Estiidn il Descripoion il

Fpo de Soligitid s Norntire desl Ducuibsto Do

DA ke ey st Besiie  Avemade  Seseriunied 8aug 30 0% 4541 Jose {oug

n n Eéﬁ]nt 1 d.eS 1 n '

Figura 66 Descarga de Oficios dela solicitud emitidos por la DGNC de Estrategiasy Programas.



53. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el boton siguie donde deberd

posteriormente pulsar Enviar _

54. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud  las Estrategias y Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.

1.5. Ajustar Estrategias y Programas.

Primeramente se explicara como Ajustar Estrategias y Programas, posteriormente se
explicard que la Cabeza de Sector, recibido por la DGNC y eventualmente evaluado por el
personal adscrito a la DGNC.

Comunicacién Social > Ajuste Estrategias y Programas

1. Ir a la opcion correspondiente en el Modulo de Comunicacion Social >Ajustar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura 1).

* Esiralegias

Camunicacian Soois| > Ragistrar Estratedis
e FPrograma

Frormocidn v Pablicidad & — i,
Edlventar Estralsgla y

Evaluar Sullotudes Programa

Cansultar Muodificar Eslrategia y'
Brojiraim=

Ajustar Estrateqiay T

Catjcelar Fstrategia y
Progremsa

Figura 1 Catalogo de Ajuste en Comunicacion Social de Estrategia y Programa.

2. Para que puedan existir las solicitudes de Ajuste, solicitud tuvo que haber pasado por
toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizacion y autorizacion de
registro".

3. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Ajuste de Estrategias y Programas
es el siguiente (Figura 2).



Ajuste de Estratsgia y Programa

Ectratogia Programa

Fstrategles disporibles para zjlstar

Fecha de EbOraciin . coe i de la Solicitud

Extadadela Tipu de Solicitud de iz Solleid

Ania Fiscal EstPatania
2010 BUTORIZADO. Modificacian

ULADT20L0 EVALLIADR DENE &

snlicituckes de aluste pendientes
Mo osE Encantraron sollcitudes pendientes e 4luste

Estadn de |3 : . Fecha de Elaboraciin .-
apa de Solicityd e lagulteitid Estado de la Salicitud

Afin Fiscal Estritedla

Figura 2. Comunicacion Social SAjusie de Estrategias y Programas.

4. Se deberd de seleccionar la solicitud a Ajustar y pulsar el botén de £ (editar).

5. Cuando se haya pulsar el boton de £ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la Ajuste de la Estrategia y Programa (Figura 3).

Confirmar X
L)
AL iDeszadinlciar el & uste de |2 estrateia -
selectionada? (nel

Si No
Figura 3 Registro de Estrategiasy Programas.

6. En caso de que el usuario pulse el boton de "No" se cancelaré este proceso para esta
solicitud.
7. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Ajuste.

8. Se podréa mostrara la informacién que contenga la so d (Figura 4).



__E‘s_l;-st_lzg:;

+ Rilo Fiscal: 2010
+ Conrdinadora S2etorial: Aof Sestals.
» Peopendendiz Entidad: |a0F entidadsn
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Figura4 Ajuste deEstrategiasy Programas.

9. También podra ver el detalle de las acciones si pulsa el area llamada "Acciones" como
se muestra en siguiente ventana (Figura 5).

o Piio Fiscal: 2010
» Coptilinmiors Sectolial: |AGESactors.
b Dependentia Entldal: JaaF antlizdse

» Wl furndlcas Opgansmo rado
b Feclia lle Elaboradion di ke Solldtud: g jag 2010
1 Pesimilesto Anlial: SO O e de pEsns

+ Aonmmiato en Campaias: L il e pesos)
+ Difarendia: 1 il e prsos
¥ Camyraiias

Niarb re de Ll Campail'a Estiido

12,000,000.00 Campan= mEgreTRAC, W

Yeente al nacmonalamn Menrcana

s e 1 N N

Cance g

Figura 6 Ajuste de Programa.




12. Para revisar la version de campafia se deberd seleccionar la version de campafa
deseada y pulsar el botén de  “* revision.

13. Se podra revisar la informaciéon de la solicitud co el usuario entidad lo decida
(Figura 7).

-

» Memisng de b Cammaliatic o oo ot rag (analfs e Mes i sio

» Tema Especificn; Intpulso 3| hlazinnakismo
o Olfetivg de Commnleacion s i e wocames, =

Poder transmitit 2| cambie de'valores v costurmbreszomo unzevolueiin el
Petisamientn 50 iudadans '

Mayortiansfareicls en los procesos delnoctartico s sea el paitldo jue e

Chasiffcaiam e la Campilals | 1 v o et atia v valofes
Coennison wess: [ MG

Sigutante

v Notas Extilal) Connfinalor

Figura 7. Pantalla de Datos General es de Camparia.

14. Para que el Usuario Entidad pueda revisar los Datos Complementario deberd de
pulsar el boton de Siguiente donde mostrara la pantalla Complementarios de Campafia.

15. El usuario Entidad Debera Seleccionar los datos requeridos como se visualizan en el
siguiente ejemplo (Figura 8).

» Wiyencias
o e
e ——————————————————————

MR K

Figura 8 Pantalla de Datos Complementarios.



16. El campo Versiones contendra las versiones de campafa que se hayan capturado

(Figura 9).

17. Solo se podra revisar lo contenido en cada version de campana.

’ i

Nombre | ]
e

» Fecha f il&1 »+ Fecha Fin | 1)
Inicio *: J 3 | 1@

Facha de | Fecha de |Esladu|
inicio fin

e SRS 125/08/20110 26/08/2010 REGIST

BEE cicina 1 de 1 EFEE BN

Figura9 Vista deVersién de Camparia.

18. El sistema le mostrard al usuario Entidad la panta la de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 10).

Creatividades

Nomtitede |a Version: [gocate al Nacianalisrmo Mexi

Inicio ds Vigenca: m

Fin de Vigentia: [z n o826
Creatividad

Nomibra | Ii

DES(TI]}[IQI’I: 1Fuece =soribir Rasks JUC ciracismes)

Figura 10 Vista de Creatividad por Versién de Campafia.




19. El campo de Poblacién Obijetivo Primaria solo mostrara la informacion de los campos
como solo lectura (Figura 11).

» Poialon 0t [P

v Sano:

» Poblacon:

+ Edades: B - 12 afios 25 - 34 afios
13 - 18 aios 35 - 44 anhos
18 - 24 afios 45 - 64 anos

65 o mas ahos

Y Nill'd’l!ﬁ
Socioecondmions: AR o+
G+
C E

¢ Caracteristicas Especificast
wwsd

Figura 1l Vista de campo Poblaci6n Objetivo Primaria de Campafia.

20. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido que si puede ser modificado cuando
la solicitud se encuentra en Ajuste .

21. Al pulsar este campo de Plan de Medios se mostrara. la informacion antes capturada
(Figura 12).
» Pran e medios 2 unizxr: [P

* Medios a Utilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
Television Television
Radio Radio

* Recursos Programados por Tipo de Madio:

434545300/

Dis=fo, Produccisn, Prapraduccion, Post-
praduczién v copisdo

Televisoras | 22 222,00
Rediod fusaras I 222.00%
Diariz= Ediades en =l OF | 5.742.00'5
Diarios Editades =n loz Estades | 55.00]
Revistas | 555.00]
‘WMedics Complementarios | ‘555.00%
Medios Elsctrénisos Intarnsclonales [ sssaoo
Medios Imprases Internacionales i 22,220.00)
Medics Pabilicas | 4.545.00]
Pre-Estidios [ 454,00
‘Post-Estudios [

|

355.535,00

P - [T ¢ 122 2e7 s MiES de
: : . : 7.00;
Presupuesto asignado s la Campaiia 5,166,458 pﬂn
Porcenlaje que represents fa campafia en
la partida 3701: -

5166 %

Presupuesio disponible: | 4233,523.00| Miles da
pesos



22. El usuario Entidad debe segln sea su criterio debe de los valores programados
con el presupuesto para dicha Ajuste de campafa y gastar exactamente el presupuesto
disponible.

23. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hara el célculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en
partida 3701 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 13).

» Plan de medios 2 uiizar:

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
E Television Television
E Radio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisoras ' 22,222.00
Radicdifusoras 222.00|
Diarins Editades en 2| DF 574200
Diarios Editades en los Estados 5500
Revistas 555.00
Medios Complementaries 555.[][!|
Madios Electronicos Internacionales §.888.00
Medicse Imprasos Internacionales 22.22000|
Madigs Publicoz 4,545.00
Pre-Estudios . 454.00|
Post-Estudios _ 4545 454 00

Bisenia, Produccian, Preproduccion, Post-

praduccian y copiado 555,555.00)
| Presupuestso asignada a la Campaia: 5,166,467 00 Miles de
i pEsSGs
7 Porcentaje que representa la campania en 51.66G Yo
la partida 3701:
3 Presupuesto disponible: 4,833,533.00|Miles de
pesus

Figura 13. Registro de Plan de Medios a utilizar deCa pafia.



24. Para guardar cambios de Ajuste de solicitud el usuario Entidad debe pulsar el boton
de guardar esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 14).

0 ‘Su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 14 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat idad.

25. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el boton
Enviar.

26. El pulsar el boton de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de  informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 15).
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Figura 15 Vista Previa de Estrategias y Programas.



27. Se podr4d Ajustar las Notas Entidad/Coordinadora al pulsar el area
liotas Eutidad Coordinadora (Figura 16).

= Wpts eaildad/Eonrdimadons |

Estpiirtar fiotas ﬁ

5 Camentario:
%nﬂ-m—-ﬂxﬁ-ha:%ﬂw“ﬂ =l

CiLes (eiar

Figura 16 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.

28. Después de haber introducido la informacion de notas se deber& pulsar el Botdén de
(Figura 17).

v Wotas Entidad/Coordinadors

_ EAprTar notay. E
» Comentario’: o
shisslamoybia harks T mackaes | 7|

Figura 17 Notas de Entidad / Coordinacion de Estrategiasy Programas.

29. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmacion de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 18).

o Su salicitud fue procesads exitosamante.

K

Figura 18 Vista Previa de Estrategiasy Programas.

30. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacion de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botdn siguiente donde deberd posteriormente

pulsar Enviar m



31. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud de las Estrategias Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.

Promocién y Publicidad > Ajuste Estrategias y Programas

1. Ir a la opcion correspondiente en el Médulo de Comu Social >Ajustar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura 20).

R EsUratagias

Carmunicasion S

Pramasien v Publiad=d # Regiskran Esttategla §

radrarria
fusluar Sollshudes SAE

Conzultar
Mizxdlficar Estratsgis v
Hrogramya

Aiustar Estiztegin
Hrograra
Cancalar Ezxtratagiay
Progratiia
Figura 20 Catalogo de Ajuste en Promocion y Publicidad de Estrategia y Programa.

2. Para que puedan existir las solicitudes de Ajuste, solicitud tuvo que haber pasado por
toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizar y autorizacion de
registro".

3. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Ajuste de Estrategias y Programas
es el siguiente (Figura 21).

Ajuste de Estrategis y Programa

etraregize disponibles para austar
Mo se enenntrarmn estrategiasdisponililes para apusta
Facha e Elsbiracibr de

Ada; Figesl Est=do b= la Estrul=gia T e Sulicitud Ia Solictad Esk=do e la=salicitud

Sulicltudesds aluste pendliEhtes:

Fecha ke Efabiarae iin de

Esizddn de la Esbral=gia Tipes dee Silieiband’ = Salkstid Estadao de s Lol it

SR ENPROCESD Hllsts Gujesretig CREADA £

n nﬁégms 1 de 1 n “

Figura 21 Comunicad6n Social >Ajuste de Estrategiasy Programas.



4. Se deberd de seleccionar la solicitud a Ajustar y pulsar el botén de 2 editar.

5. Cuando se haya pulsar el boton de V4 (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la Ajuste de la estrategia (Figura 22).

Confirmar b4

i W lT

£ iDesaainiciar 8l guste de |a sstrategia
selectionada? v

51 N

Figura 22 Ajuste de Estrategiasy Programas.

6. En caso de que el usuario pulse el botén de No se cancelara este proceso de Ajuste
para esta solicitud.

7. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Ajuste.

8. Se podréa mostrara la informacién que contenga la solicitud (Figura 23).

N

¥ Ane Tiscal: 2010
¢ Coordinadora sectedal: [AOF Sectors
v Dependencia Entidad: JAGF entldadsD
» Haturaleza [unidicar Grganisio Desooncetittadb

+ Fecha de Elaboracian de la sollciwd: /oo
= Misian:

§ Wision:

» Entornos:

Tatias Espesificis de| Promnedon v Bubficdad y /o
Vontsjas Compeatitivas
Programs Cludsdand 2010

I “Eattale= la Salud Saclnl
= =tlai : = Bl
a7 Eduesdin Madis Supsnorn Fatnentar ekcudade deSalones

KB e ) EN

Figura 23 Ajuste de Estrategiasy Programas.




9. El usuario Entidad mostrard en la parte inferior de la pantalla los registros que se han
llenado de Entornos anteriormente (Figura 24).

¢ Entornes:

Tamas Evpacificons de Prnmnocitn v Publicided ¥ /o

Hilivas

“Limplees an Educsaicn Drimn aria,
Eroarars Clud=dams 2011 sUmpleza an Edlessldan Saclmdars
sldmpiszz an Educacion Medis Superior.

(W EEURENE > W

~Eaitelessy |2 Salud Sassl
=Forrdnrtar el culidado e Sslonzs

Figura 24 Vistade Estrategiasy Programas

10. Para que El usuario entidad pueda revisar la pestafia de Programa deber& pulsar el

Siguiente

boton de siguiente.

11. La pestafia de Programa le mostrara al usuario Entidad la informacion con el que se
habia registrado la solicitud anteriormente (Figura 25).

» file Tiscal: 2010
v Coardinadora Sactorials B0 Sectofs,
» Dependencia’Entidad: JAGF sntidadsn
> Nuwtmralezo il o Crganismin Destuntemradn
» Techa de Elabeoracion de la Solicitud: |:|1'f-u'§ﬁ-2010” .

s Wresupuesto Annal: ; 0 (miles de hesos)
v Acumnlado epn Campalias: (il de pegas)
b Dilerencia: (iille= de pesos)

5 Catnprakas

Mirnbre dela Campafis

Farsstacion UHsams BE.500.00 Camparis FESISTRADA '

R e | N

Figura 25 Ajuste de Programa.

12. Para mostrard la version de campafia se debera seleccionar la version de campafa

J
deseada y pulsar el boton de “;'ieditar.

13. Se podra revisar la informaciéon de la solicitud como el usuario entidad lo desee
(Figura 26).
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: Datos henarales

+ Hombre de la Camnpabias praersciih irbana

» Tema Especifico: pomalaeep (2 Salud Soolal Fomentarsl culdado de Salames
¥ M ta a Alcaz

3 Dhietivo de Comunicacion 2 ish seili oo % camtms jihe
Cansaryacion del madin amhierite

Sluemnls

b lietes Entidad) Coondinadora

Recrad ir

Figura 26 Pantalla de Datos General es de Campania.

Siguiente

14. Para revisar datos complementarios se deberd pulsar el boton de
siguiente (Figura 27).

» Vigenda <
ey —————————————————————————
> Pl de e o [

Figura 27 Pantalla de Datos Complementarios.

15. Solo se podra revisar lo contenido en cada version de campafia (Figura 28).
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16. El sistema le mostrara al usuario Entidad la panta la de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 29).

Figura 29 Registro de Creatividad por Version de Campa a.

17. El campo de Poblacion Objetivo Primaria mostrara la informacion de los campos que
fueron capturados anteriormente en la solicitud (Figura 30).
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18. Plan de Medios a Utilizar es un campo requerido donde se puede Ajustar la
informacion de los medios publicitarios donde estara c da esta campafa. (Figura
31).

A RIS E0s S e

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
¥ Televisitn Televisian

] rRadio Radio

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisoras 22227200
Radiodifusoras EZP(N

Diarins Editados an-al DF 5.742.00

Diarios Editades en |os Estados 55.00

Revistas | 555.00

Medigs Complementarios ‘ 555.051

Medios Electrénicos Internacionales 8.888.00

Madios Impresos Intermacionales 22.22000|

Medios Publicos. 4,545.00
Pre-Estudios I 4iﬂﬂ_|
Post-Estudios 4545 454 00

Disefio, _Ffro::l-ur:a:i@n, Preproduccidn, Post- $55.555.00
praduccian v copiado

Presupuesto asignado a la Campana: 5,166,407.00 l:il::sde
Porcantaje que represanta la campana en £1.65 %

I3 partida 3702

Presupuesto disponibie: 4 B33,533.00 :;'_f:sde

Figura 31 Ajuste de Plan de Medios a utilizar de Campafia.



19. El usuario Entidad debe segun sea su criterio debe de los valores programados
con el presupuesto para dicha Ajuste de campafa y gastar exactamente el presupuesto

disponible.

20. Ya que se hayan llenado los campos de medios. el sistema hard el calculo de
Presupuesto asignado a la Campaia (1), el Porcentaje que Representa la Campafa en

partida 3702 (2) y el Presupuesto Disponible.(3) (Figura 32).

» Plan de medios 2 uiizar:

» Medios a ttilizar

Tiempos Oficiales Tiempos Comerciales
E Television Television
E Radio Radin

» Recursos Programados por Tipo de Medio:

Televisorazs

Radiodifusoras

Diarins Editados en-sl DF

Drarics Editados 2n os Estadoes
Revistas

Medios Complementarios

Madios Electrénicos Internacionales
Mz=dios Impresos Intemacionales
Medios Piblicos

Fre-Estudios

Post-Estudios

Disefip, Produccién, Preproducaion, Post-
praduccian v copiado

Presupuesto asignado a la Campana:

Porcantaje qus represanta la campana en
Ia partida 3702

Presupuesto disponibie:

4,545 454,00

555,555.08|

5.166,467.0p PHies de
pesos

51.66 %

Miles de

33
4 §32,533.00 pesos

Figura 32 Registro de Plan de Mediosa utilizar de Cam  fia.



21. Para guardar cambios de Ajuste de solicitud el usuario Entidad debe pulsar el botdn

de guardar esperando a que el sistema muestre el mensaje de que la Solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 33).

o Su solicitud fue procesada exitosamenta.

Figura 33 Mensaje de Registro de Archivo para de Creat idad.

22. Para Finalizar con la Captura de Estrategias y Programas es necesario pulsar el boton
Enviar.

23. El pulsar el boton de Enviar, la pestafia de Vista Previa serd mostrada al usuario
Entidad en donde el sistema le mostrard el resumen de  informacion que se haya
generado en el médulo de Estrategias y Programas (Figura 34).
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Hombre dal Titulsr d= Commiodon Snasl dels Socrdinadars Zezmonnl fanbrs oy | Tiouler de flomadecemm de (o Beprndonae o frtlded

| e Qi cumi )
Figura 34 Vista Previa de Estrategias y Programas



24. Se podr4d Ajustar las Notas Entidad/Coordinadora al pulsar el area
lotas Entidad < eordinadora (Figura 35).

= otas Elﬁgﬁtﬂiﬂwrﬂiauln-n‘i__; ;

Exportal novas ﬁ
+ Comentario’:
IRl =l st T Carmvmes) | 00|

Figura 35 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.
25. Después de haber introducido la informacion de notas se deber& pulsar el Botdén de

Carear

"~ Wote Eweidad/Coordinadora i

Ecpamar notas: i

» Comentarios
(Maieta wzzibin Tizsts 0 saackaas _i

Figura 36 Notas de Entidad / Coordinacén de Estrategiasy Programas.

26. El sistema mandara al usuario un mensaje de confirmacion de que los cambios de la
informacion han sido guardados (Figura 37).

0 Su solicitud fue procesada exitesarmente.

R

Figura 37 Vista Previa de Estrategias y Programas.

27. Cuando el usuario Entidad este seguro de que la informacién de las Estrategias y
Programas es correcta debera de pulsar el botdn siguiente donde deberd posteriormente

pulsar Enviar

28. Al Confirmar Envié el sistema creard la solicitud  las Estrategias y Programas para
gue posteriormente la pueda evaluar una entidad Coordinadora.



1.6. Cancelacion Estrategias y Programas.

Primeramente se explicard como Solventar Estrategias y Programas, posteriormente se
explicard que la Cabeza de Sector, recibido por la DGN y eventualmente evaluado por el
personal adscrito a la DGNC.

Cancelacion de Comunicacién Social >Cancelar Estrategias y Programas

1. Ir a la opcion correspondiente en el Médulo de Comunicacién Social > Cancelar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura 1).

F Estraiagias

Fegistran Estrategiay
Aynarama

Pramecsn v Babliadad

Selventds Estratagis ¢

Evaluar Sollatudas BiiataTra

Cansultar Madificar Estrategia v
Fragramsa

RjustarEstratagz
Prograiia

Figura 1 Catalogo de Cancelacion en Comunicacién Socia de Estrategia y Programa.

2. Para que puedan existir las solicitudes de Cancelacion, la solicitud tuvo que haber
pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizar y
autorizacion de registro”.

3. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Cancelacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 2).

Solicitar Cancelacion de Estrategia y Programa

Estrategias digpariples paracancela

Eutatho E=teategea Fecha Habaracian Extado Saligitud. TFirtin Dhcio
2046 AUTOTIZAG0 Ajuste 02/ G000 EALUALA TG s

=a SUSERN - § -

Sollcpudes decancelacion pendientes

MNorse encanlfaran solicitodés pendishes decancelar

Figura 2. Comunicacién Social >Cancelacion de Estrategias y Programas.



4. Se deberé de seleccionar la solicitud a solventar y ulsar el botén de = (editar).

5. Cuando se haya pulsar el boton de ~ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la Cancelacion de la estrategia (Figura 3).

Confirmar
(]
0 pDesed niclar 13 cancelanidn de la
estrategiaseleceionas a? [""

Figura 3 Cancelacion de Estrategiasy Programas.

6. En caso de que el usuario pulse el boton de No se cancelara a este llamado de
Cancelacién proceso para esta solicitud.

7. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Cancelacion.

8. Se podré visualizar la informacion que contenga la solicitud donde mostrara la pestafia
de Detalle (Figura 4).

Latlblles Cantslmian de ERaratsstin § Pimgrami

e

Al Heza zdnd
o Canipesdire St HEaT datard
LR = TR I R 1= O U]
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o TRU L g Ll Lo wion
o ESm 4 5 S0 St ri e (IEADA
Jelgian:

Sha Wec ) Cung Blie | S 0 i de iz i
FTHG T Sl
‘BN & LEMPENTINS § WERE-DGN 2 O AepLE
IBH=LORDY BE QMR TITNMSEOE:
IR TERT <0 DADe &) IHETEL

R REREGIR FRETIVE 1 IRLITIY A EXTERISE FETON3 S6LE

=
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KR W i | BN
s sl
Yot A tran Swynes Fagora dadurd - parge Ante nre & amns e mfikad
Wby A THHITE An 7 00 el 500 1 b ndin s ry Sawi Waire @ @ TEEU R Tt in e S8 i Cepanit e s B e
ITre =y e

Figura4 Cancdadi6n de Estrategiasy Programas.



9. El wusuario Entidad podr4 revisar la estrategia si pulsa la pestafia de

Estrategia (Figura 5).

Selicitar Cancelacion de Estrategia y Programa’

“Estrategias

Estrataglad digponibles para eaneceliy
nio se encontraran estratesiss disponibles para cancelar

Ao Fiscal Estado Estratedgia Tipo Sollcitud Fecha Elaboracian Estade Solicitud Falin Nficio

sollcitucles de cattalacidn pendiprtes

Afio Fiscal ; po Solicitud Fecha Elaboracidn Estado Solicitud Fulie Gticio
2014, (BN PROCESG Eanralasian A0 CHEADA [.f

(¥ LR

Figura5 Cancelacion de Estrategiasy Programas.

10. Para regresar al detalle de la solicitud se debera de pulsar el botén de Zedicion.

11. Para revisar programa se debera de pulsar la pestafia de PEOgramT T

Programa donde se desplegard la siguiente pantalla (Figura 6).

» Ano kHiscak 2070
5 Coondinadora Sectorlal|[5GF Ssorors
» Depandencly ElltirjadljﬁQF.éht;Id;ajﬂSB
b Fechia 48 Elaborasion de fa Salicitud: o1/08/2a70
+ Presupuesto Anual: 10,000,00000 (niles de pesos)
» Acumulado en Campanas: 1000000000 Miley de peses)

> Difsrencia; GO0 [l Je )
& A pranias:
Mombreds la Camprana Pr::pn:t;l?o nipo Estado
Racats al nacomalising Masizane L0,A00,000.00 Cammpafia AesisTHALS &
<X LETRETRE -
» Autatizaciones
Jerge sntariio Oyiroz Fragoso Sectors Jprgé’.‘tx‘ﬁmma- Gulroz Frafgné;} e'ﬁtjdagﬁo

Nombre dat Ticular da Comunicacian Sackal oa la CoordinaderaSectonal Nembre del Titukar de Comunicacion Social da la Dependencia:o Entidad.

cancelsr




12. Para revisar la version de campafia se debera seleccionar la version de camparia

deseada y pulsar el boton de  “% revision.

13. Se podra revisar la informacion de la solicitud como el usuario entidad lo decida
(Figura 7).

v Mambre dels Campanad Recateal pac i:mnadh{:rmo Mexicann
v Wigenciat Del sl

s Uersiones:
Mo e encantraro el strns

Fechids Inicia | Clavis de |y Wastin:

¥ Tema Ezpeiifico:
Iiptals n &l Nazlonalisme
y Ohjetive de Commnicacian:

Foder transmitir el cambio de valores v costumbres como una evaluzion del Pensamiento & sus ciudadanos. Mavaor transparencia en'los procesos democraticos sea
&l partido.gue rija;

s Clasificacion de la Campalia:
Culturs olugadaray valores
» Caemisariesh:
DGHC
* Fabtacion objetiio rimar:
+ on de Mdios il

RSl sadr Caricslir

Figura7 Mensaje de Dato Requerido.

14. El campo de Poblacién Obijetivo Primaria solo mostrara la informacion de los campos
como solo lectura (Figura 8).

IR O

b Sexo: 3
» PablacGowns It : |
¥ Eddpidas- - 12 shns 25 - 34 afios
13- 18 ahas 35 - 4% anos
19~ 24 shos 45 - 64 alios
65 a mads ahos
A Mivales '
Socineconimicas: AB D=
(= &
[ 5

b Caracteristicas Especificas:
e

Figura 8 Vista de campo Poblad 6n Objetivo Primaria de Campafia.



15. El campo de Pan de Medios a Utilizar solo mostrara la informacion de los campos
como solo lectura (Figura 9).

» Plan de Medios a Utllizar

» Tiempos Oficiales » Tiempes Comerciales
v 1.4, Wity
Ravdio U Radio

~ Recursos Programados por Tipo de Medio:

Talevisoras

Fadindifusoras

Diarios Editadids en el DF

Diarios Edikados en los Estadas
Revistas

Madios Carmiplerientarios

Medios Electrdnicos Internacionales
fMadios Impresos Internacionales
Medioz Pablics

Pre-Estudics

Post-Estudios

Dizefe, Produccién, Freproducadn,
Post-produccian v coplady

Presupuesto Asignado ala Campana: 10,000,000.00 Miles de
Pesos
Porcentsje que Represents la Camparia: 100.00 5%

Figura 9 Vista de campo Pabladén Objetivo Primaria de Campafia.

16. Para poder enviar esta solicitud de Cancelacion a la Entidad Coordinadora debera

pulsar el botén de TEEEIEE]
17. La pagina se situara en la pestafia de Programa donde se encontrard el boton de

Erviar

18. El Usuario Entidad tendra que estar seguro de mandar la cancelacion de esta
solicitud.

19. Después de pulsar el boton de eI sistema mostrara una ventana de
confirmacién para enviar la solicitud de Cancelacion (Figura 10).



Confirmar Enwio %

A (Caonfirma ehwlar | sollchud?

S Ho

Figura 10 Ventana de Confirmado6n de Envi6 de Cancelacion de Programa y Estrategia.

20. Si El Usuario Entidad pulsa el boton de Si esta solicitud sera enviada a la Entidad
Coordinadora para que evalle esta solicitud.

21. En caso de que el Usuario Entidad pulse No se cancelard la operacion de envio de la
solicitud a la Entidad Coordinadora.

22. Después de haber sido enviada la solicitud el sistema mostrara el siguiente mensaje al
usuario indicandole que la solicitud a sido enviada a Entidad Coordinadora (Figura 11).

l o Solicitud enviada exitosamente,

Figura 11 Mensaje de Confirmacion de Envid de Solicitud a la Entidad Coordinadora.

Cancelacion de Promocién y Publicidad > Cancelar Estrategias y Programas

1. Irala opcion correspondiente en el Modulo de Comunicacion Social >Cancelar
Estrategias y Programas del menu usuario Cabeza de Sector o Entidad (Figura

¥ Estratagias

Zamunicadsn Sadal
Registnal Estrategis ¢

Hrogram.a
Euvaluz) Sollcitudes . I

Solvantar Esustagia v
f

Coansultar Frograma

Modificsr Sstratagia v
Freaigra rma

Ailistar Estratedla ¢
Riogram s

-
Figura 12 Catélogo de Cancdacdén en Promocion y Publicidad deEstrategiay Programa.



2. Para que puedan existir las solicitudes de Cancelacion, la solicitud tuvo que haber

pasado por toda la evaluacion de la DGNC como una solicitud "Para Autorizar y
autorizacion de registro".

3. La siguiente pantalla que el sistema presentara para Cancelacion de Estrategias y
Programas es el siguiente (Figura 13).

Solicitar Gancelacién de Estrategia v Programa

Eeotrstegias

Estrategias disponbles pars cance|ar

Folio Hfics

20N ALUTSRIZAD O dejuzts oL/o9/2610 Eutb s vaEMT z

N W o | ) SR N

Sohcitudes de cancelacion pendmentas
Mo se snesrtrarah sollehudes perdlizhtes de cancelar

Falia Dfica

Figura 13. Comunicad6n Social >Cancdad 6n de Estrategiasy Programas.
4. Se deberéa de seleccionar la solicitud a solventar y ulsar el botén de = (editar).

5. Cuando se haya pulsar el boton de ~ (editar) a la solicitud, aparecera un mensaje de
confirmacién para comenzar la Cancelacion de la estrategia (Figura 14).

Confirmar =

] ([

£ gDeseainiclar la cancelacion de la
estrateqia selecoionada? k|

5 Hao

Figura 14 Canceladén de Estrategiasy Programas.

6. En caso de que el usuario pulse el boton de No se cancelara a este llamado de
Cancelacién proceso para esta solicitud.

7. En caso de pulsar el botdn Si la solicitud cambiara a en proceso de Cancelacion.

8. Se podra visualizar la informacion que contenga la ud donde mostrara la pestafia
de Detalle (Figura 15).
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Figura15 Cancelacion de Estrategiasy Programas.

9. El wusuario Entidad podr4 revisar la estrategia si pulsa la pestafia de

Estrategia (Figura 16).

Solicitar Cancelacion de Estrategia y Prograima

E‘s.i;"aéeﬂias- |0 SRR h AL L Lk '.| SATUITR TS -I PPV AT S

Fstratagias disponibles para cancelar
Wi se ancantiaron estrateglas disponibles paia carcelar

Ahn Fiscal Extaiin E<trilegia Tipo Salicitud Fecha Elabneacién Eclada Sollditud Folid Oficin

sallcitudes de cancelacibn pendlentes |

Afin Fiscal Estadn Estrategls Tipo Sulicitud Fechs Elabuoracidn Estada Solicitisl Foliv Biicio
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Figura 16 Cancelacion de Estrategiasy Programas.



10. Para regresar al detalle de la solicitud se debera de pulsar el botén de Zedicion.

Frogra

11. Para revisar programa se deberd de pulsar la pestafia de
Programa donde se desplegara la siguiente pantalla (Figura 18).

v Aiie Fzealt 2010
o Cosrfinadons Sectoial: |UoF Seitors
b Deperifendia Entidwl: JAGF entdadsn
+ Feda e Eiboradion de |a Soficont: mms/zig
b Presapastl Al 55 SA0G0. fmiles de pesos)
» Renmsilaifo & CAmpaiag: 59,500,000 flls ds:posos)
s Diferendia: 000 gmyles de pesos)

o Cabjhadion 2

[Nunib e e Ti € sibp abis Presipuests Asignade

Fareszzcion rbana FRLANOON Campata REGISTRADA =4
L« B < BeiRECE B
+ MtiEzaliopss
Jorge Antonio Guirez Fragese Sectol5 Jorge Arronio Gulrez Fragas SectarS

Pammibre del Tiular de Somunicasin Sovial de ls Coordinadora $ecurial Mormbire del Tiedlar d Meroadotesnia e 12 Dependenca o Enidad,

Figura 18 Detallede Programas.

12. Para revisar la version de campafia se debera seleccionar la version de campafia

deseada y pulsar el boton de  “% revision.

13. Se podra revisar la informacion de la solicitud como el usuario entidad lo decida
(Figura 19).

Ealipanas

« Mombie de e Campanias Frestaiitn uthaha
+ Ulgenilar bel al

b Wersichies:
M sg encaniraron ragistos

Dkl e 1a Veraifin Fuchs d Tuicih Fechi dm:Fin Claees k= Ts ¥rmbin Fraasuiledes

i Tema Espeiifico:
“Fortalgeer 13 Salud Sasial - Farpantir s puldads te Galalsy
v leta a Alcaizar:
+ UbJetiio de Conleacion:
Eanservagihn del fedio ambiknre
+ v it
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Rh rasat

Figura 19 Detalle de Camparias.




14. El campo de Poblacién Obijetivo Primaria solo mostrara la informacion de los campos
como solo lectura (Figura 20).

» Poialon 0t [P

v Sano:
» Poblacon:

+ Edades: B - 12 afios 25 - 34 afios
13 - 18 aios 35 - 44 anhos
18 - 24 afios 45 - 64 anos

65 o mas ahos

» Nivedes
Socioecondmions: AR o+
G+
C E

¢ Caracteristicas Especificast
wwsd

Figura 20 Vista de campo Poblaci6n Objetivo Primaria de Campafia.

15. El campo de Pan de Medios a Utilizar solo mostrara la informacion de los campos
como solo lectura (Figura 21).

P de Medios 2 vilzar: [

¥ Tiempos Qficiales ¥ Tiempos Comerciales
(CAl XTH CAR T
L radii Radio

* Recursos Programados por Tipe de Medio:
Televisaras

Radiodifusoras

Digrips Editados en el DF

Diarios Editados en los Estados
FRevistas

Medias Carmplarmartarios

Medios Elecrdnicus Intarnacionales
Medios Impresos Intemacivnales
Medioz Pihblicas

Pre-Estudios

Fest-Estudios

Disafe, Producdon, Preproducdén,
Port-produccidn ¢ copizdo

Presupuesto Asignado ala Lampana: 10,000, 000,00 Miles de
Pesos
Porcentaje que Rapiresanta la Campafia: 10008 9%

Figura 2l Vista de campo Poblaci6n Objetivo Primaria de Campafia.



16 Para poder enviar esta solicitud de Cancelacion a la Entidad Coordinadora debera

pulsar el botén de TEEEIEES
17. La pagina se situara en la pestafia de Programa donde se encontrard el boton de

Envviar

18. El Usuario Entidad tendra que estar seguro de mandar la cancelacion de esta
solicitud.

19. Después de pulsar el boton de eI sistema mostrara una ventana de
confirmacioén para enviar la solicitud de Cancelacion (Figura 22).

¢ onfirmar Envio
Lonnfitma ervdlar la solicitud?

[+

S Ho

Figura22 Ventana de Confirmado6n de Envié de Cancelad 6n de Programa y Estrategia.

20. Si El Usuario Entidad pulsa el botén de Si esta solicitud sera enviada a la Entidad
Coordinadora para que evalle esta solicitud.

21. En caso de que el Usuario Entidad pulse No se cancelard la operacion de envio de la
solicitud a la Entidad Coordinadora.

22. Después de haber sido enviada la solicitud el sistema mostrara el siguiente mensaje al
usuario indicandole que la solicitud a sido enviada a Entidad Coordinadora (Figura 23).

Q Solicitud enviada exitasaments.

Figura 23 Mensaje de Confirmadon de Envid de Sdlicitud ala Ent ad Coordinadora.



1.7. Evaluar Solicitudes

La coordinadora es la responsable de evaluar los diversos tipos de solicitudes como:
Registro de Estrategias y Programas, Solventacion de Estrategias y Programas,
Modificacion de Estrategias y Programas, Ajuste de Estrategias y Programas y la
Cancelacion de Estrategias y Programas que generan las entidades.

Antes de comenzar se debe de tener en cuanta que la coordinadora atiende cinco tipos de
solicitudes diferentes.

Registro de la solicitud.
Solventacion de la solicitud.
Modificacion de la solicitud.
Ajuste de la solicitud.
Cancelacion de la solicitud.

1. Ir a la opcion correspondiente en el Modulo de Estrategias catalogo de Evaluar
Solicitudes (Figura 1).

¥ E=strateaias
Comunicacidn Social

Figura 1. Catalogo de Evaluar solitudes.

2. El sistema desplegard un listado de las solicitudes para ser evaluadas por la
coordinadora de Sector, las solicitudes que atiende son de tipo: registro, Solventacion,
Modificacion, Ajuste y Cancelacion de solicitud. (Figura 2).

ISt dG dE Salictudes par Valarar

rp_o_f'.i_l_: [Nombre de la| Presupucsio | Estado de la Fipo de Fecha de Estado de la

PO Ti :
Ano Fiseal Pardida | Enkidad Asignado | Esirslegis Solicitud | Elaboracion | Soligtud

AQE 11,006,000.06 BN PROCESG  Raglstro Z4/05/2010 EnvisDe a o= 2,

210 701 -
= s entjded 50

KB KW :ona 1 de ] =

Figura 2 Listado de Sdlicitudes por Valorar.



3. Para que la coordinadora pueda evaluar deber& pulsar

el botén de Q examinar donde

se desplegaré la informacion de la solicitud seleccionada (Figura 3).

08
JACE S=tad
JADF aemdadtl

O, o

3 AfA Fzcad
b Coomdiinadinrs Sccratisr
| DEYENgEN TS O ENTEED

v Farsa g Savorscisn 22 5 Salicitue:
7 Ezmlode s Busmgix

» Tipode ta Qithns Saliciiug.

v Esradode i Oins Satkciuz:

FIET 1)
N ARGES
Eesizim
ENVIZDA A LS

+ Bl Recrorssicus flgwint 2l Pragrama de Comun besc i
| ECONOAIA COMSETITIVA ¥ CENIRADCRA DEENBESS
-1 MUALOAD DE CRSTUNSARES
FOTTENTARDAD AMERNTAL
_ CIMOSEATS FECTIVAY PUTICA EXTERCR RERAORSARE
7 Archmes

“yr—wewde sy <fr=—==iz s = eiu==8e

Frzgrerex Ooladams I011
® T L=

1 autenIsioess
Jompe Amiomo Qe fgoao Senia’

Nomre #42 Ty de Connnisscfa Socil ds b Cosadnadom
Serroral

Woat Eftiras Cacrdinagors

Terms Cape: Firre e vudes de les

A exse—ax Coswrasranisiss Precidss=r

l=zimza ‘wsocraie=3

jomee Aviomo Queoz fmpore o ded3E

Kombes 3= Truwd= Comonastitn Socal Se h Depandawra o

Ertidad,

. SOTNE3 NIRRT
Y HTRIQuRcIn
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Figura 3 Pantalla 1 de Evaluacion dela Solicitud..




4. La coordinadora podra evaluar cada uno de los puntos que contempla la solicitud, la
primera pantalla que muestra el sistema seré el de la Estrategia.

5. En el area de Acciones de la estrategia se pueden revisar las acciones estan siendo

contempladas en esta solicitud. A través del paginador la coordinadora podré revisar cada
una de estas acciones (Figura 4).

v Acciones:

Prageama y Apssinds

‘ Actinmas Cub=ranmentales Prigriisrias | Temas Eepeciiicos Deriviados da las

|__ Arzmnes Gubernmusontales Prositanss

e © —Fomestacién thr>-Famenn a e =ducacian o v
Grparema Sndadano 2041 <t A Crvices _:mwhnal-@cruat&mn

mrm = Bagina 1 de i %
Figura 4 Evaluadon dela Sdidtud en Estrategia .

6. La coordinadora tendrd que pulsar el botén o pulsar la pestafia de
1#-
para poder evaluar el apartado de Programas (Figura 5).

S

> Anm Fich 20710
s Costdinaibi=Sectorial | AOE Sarames
3 Dessiiuncis o Entldas  [ATF smmaiS0
t Fexhp de Elabgracron dela Sefetud 2408200
| Presopusste Apuslt  FO0DDDO0000  bmdes o2 pemasb
7 Acimulade en acipmies 100880008 | e de pe=atl
3 ﬁi\uu_uga . E_ﬂﬁ

7 AlFefimtoms

Jorm= fameis Qe Fraps Sare=d Jome Antomes Quim= Frigoes amiEiS ()
Nomze dof Tinjle F= Comuymtatdn Seos oe & Caodestss Nemers ge itk 2= Comupkasiin Sl 3= & Depentens s
Seocrl

b Mptz= Enuded [Toorcinannrs

p Apeye a fa Splsaacn

b Jecarguipedn

Figura 6 Evaluacion dela Solicitud en Programa.



7. De la misma forma la Coordinadora evaluara Programa de acuerdo a normas y
requerimientos establecidos.

8. En el area de Campafias la coordinadora podré revisar cada una de las campafas.

9. Para que la coordinadora pueda ver las caracteristicas que tiene cada una de las
compafas deberé pulsar el boton # editar.

a) Después de haber pulsado el boton de # editar, el sistema mostrara a la
coordinadora la siguiente pantalla (Figura 7).

» Nomibre de la Campana  Reegte 3] naglonalism o Maxleann
» Vigencia: el 25 d= agosto de 2010 al 25 de sgosto de 2010

* Varsiongs:

¥ T=ma Especiticn:
Impulsa al Masienalismo
+ Objetiva de Comuhicacion:

Poder transm tir el @ambic die valores y costumbres como una evolucion del Persamients 2 sus civdadanss Mayor transparencia en los
processs democrazicos sea &l panido que-rlja

s Qasifieacian de & Campafa:
Culturs cludadana v valores

» Cosmilzores:

DoNC

Figura 7 Evaluacion dela Sdlicitud en Campafia.

b) De esta manera la coordinadora revisara cada parte de la campafa.

c) Para que la coordinadora evaluar las versiones de campafia deberd seleccionar el
. , » . . . .
registro deseado y pulsar el boton #* editar en el area de versiones. (Figura 8).

* Poiacsn Objetio Primar




Mombre de fa Versicn:  Rescate al Macionallsmo Mexicans Ver 16041

Vigenaa: De| 25 de Agpsto de 2010 3| 27 de Agos=tg
de 2000

Creatividad = M]

Nombre = | T o

PSS I A TES TE caTaTTeney) | ]

Descripodm

Fecha Hora | Hombre | Descripoion |
2010-08-24

tzEms30 Semplar2 [ Ermple 2 %

20100825

Eemplzrez 2l nembre 42 srohive ﬁ
1325310

sampla
FEmpSE d=e=t= simmpla

Descargar

Figura 8 Evaluacion dela Solicitud en versiones dela Campafia.

d) La coordinadora ademas de revisar la versiones de campafia podra subir nuevos
archivos de campafia al sistema si asi lo desea, como nombre de Archivo y su
Descripcion (Figura 9).

Creatividad = Frowse
Nombire *: | |
Dﬂ(ﬁ]}ﬂﬂﬂ‘. Pyt TR hETE 790 CaEris) B I

I

Figura9 Guardado deArchivos para Version de Campafia.



b) La coordinadora tendrd la capacidad de eliminar los archivos de la versién de
campafa si asi lo requiere, para borrarlos debe de pulsar el botén B (Figura 10).

aapseg Eimpler2 Ejemplo 2 ®
20U0-08-24 .t Ejemplar es =l nombra de archiva :
e deesteciemple, R‘h

K3 KN - BN ES

Figura 10 Eliminacion deArchivos en Versiones de Camparia.

d) Para poder revisar el archivo de version de campafa se debe seleccionar el archivo

Descargar

deseado y pulsar el boton de

e) El sistema bajara el archivo y le pedird a la coordinadora guardar el archivo en su
computadora personal.

f) Después de evaluar los archivos de versiones de la campafia para salir se debera de
pulsar el boton de * Cerrar.

g) Si la coordinadora desea regresar al apartado de Programa debera de pulsar el botdn

Regresar

10. Existe un apartado para que la coordinadora revise o ponga notas de observacion en
la solicitud para cada apartado como: Estrategia, Programa y Camparfia para realizar esta
accion se debe pulsar el area llamada Liicisniiiiie i de cada apartado (Figura
11).

st e ]

<=
Exparar notas ;E;

s Comenmariv:

Firbin SeCRlN IS TR can sl

Figura1ll Notasde Entidad/ Coordinadora.



11. Cuando la coordinadora termine de poner las notas a la solicitud debe ulsar el botdn
guardar para que sea procesado por el sistema (Figura 12).

Exporar notas. {g]

+ Comentanien

Pustg aaarhr bz T8 craoranas) I =

;E-‘LE solicid Tie revisads porelLic. Rodrigo Ro'drioiez AlEm n'_n doride autoizs 2sea solic lcid

Figura 12 Guardado de Notas de Entidad/ Coordinadora.

12. El sistema mostrard a la coordinadora un mensaje indicandole que Su solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 13).

o 5u solictud fue processda sxitosamenta.

5

Figura 13 Mensajede Guardado de Notas de Entidad/ Coordinadora.

13. En la opcién de [T il se pueden crear varios registros de notas
segun la coordinadora lo requiera. iniciando desde el unto 10y 11.

14. Las Notas que realice la Coordinadora en la evaluacion de la solicitud las puede

Exporiar nofas (g

exportar a un archivo con extension DOC al pulsar el boton ﬂ‘: (Figura
14).
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15. Se pueden editar las Notas de la coordinadora si se pulsa el boton # editar
(Figura 15).

Exportar notas. %
y Comentarios

Pl e LE 1= Bniviel il | 1 |
Esta solicimd fue revisada porelLic Rodrigo Rodriguez Alarcoan dopde sutonza esta solic itud

OLargan

- SN N

Figura 15 Sdeccion de Nota a Editar dela solicitud.

16. Cuando la coordinadora termine de poner las notas la solicitud debe pulsar el botdn
guardar para que sea procesado por el sistema.

17. El sistema mostrard a la coordinadora un mensaje indicandole que Su solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 16).

o 5u solictud fue processda sxitosamenta.

s

Figura1l6 Mensajede Guardado de Notas de Entidad/ Coordi nadora.

18. En el &rea de Apoyo a la evaluacion se tienen los Oficios y Analisis de la solicitud esto
no es un dato requerido para la solicitud segun sea el caso la solicitud puede tener o no
tener informacion en Oficios y Analisis (Figura 17).

= ‘Apayn k1 Fualrandnr

v Oficios

v Anafisis 3
Figura 17 Area de Apoyo a la Evaluacion dela solicitud.

19. El &rea de jerarquizacion de temas muestra a la coordinadora el orden de importancia
de cada versién campafa de la solicitud (Figura 18).



=701 Alto MNadienalizne Mencane Reacars 3l Mzaonglismo

K3 KW om0 L > |

Figura 18 Area de Jerarquizad 6n de temasdela solicitud.

20. En el &rea de jerarquizacion de temas el coordinador puede generar un reporte Si
pulsa el boton de WRESECAENENN (Figura 19).

BB & @ 4vl o perm-

JERARQUIZACION DE TEMAS DEL SECTOR 2010
Secior JAQF Sectors
Facha de Siaboracion. 25/08/2010
Temas gensrales de comunicazion de 1as dependenciz v sUs entidades coordinadas

pama el 2jzrciclo fiscal 2010

Jeme Aronis Qulires Fragoss Sogoit Joroa Sntonis Culires Fragosn Segord- JEOF Seoiaf
Nombre i B ol thulsr 6= 13 espendsnsia Nambrs y Bz de) thulsr de somunisacor saeist Entidad

Figura 19 Reporte de Jerarquizacion de temas dela solicitud.

21. Para "Registro de Solicitud" la coordinadora evaluara a las solicitudes observando si
cumple con los requerimientos previos y normas establecidas que debe de llevar una
solicitud en su registro.

22. Para "Solventacion de Solicitud" la coordinadora evaluara las solicitudes que fueron
puestas "Para observar" por alguna causa que hubiera encontrado un evaluador .



23. Para "Modificacién de Solicitud” la coordinadora evaluaré las solicitudes que requieren
de una modificacién en la configuracion interna de su informacion.

24. Para "Ajuste de Solicitud" la coordinadora evaluaré las solicitudes que requieren de un
ajuste de presupuesto interno de la Estrategia y/o programa.

25. Para "Cancelacion de Solicitud" la coordinadora evaluara las solicitudes que requieren
de una cancelacion.

26. Finalmente la coordinadora después de haber evalua la solicitud elegir4 segun haya
sido se dedicion el botdén de Autorizar o el boton de Rechazar.

27. Si la coordinadora pulso el botén rechazar la solicitud sera enviada de regreso a la
Entidad correspondiente para su correccion.

28. Si la Autorizacion de la solicitud fue satisfactoria la solicitud serd enviada a que la
evalle un jefe de departamento de la DGNC, para que le de seguimiento a la solicitud
Autorizada a su vez el sistema le mostrard a la coordinadora de sector el mensaje de "Se
autorizo la solicitud por la Coordinadora de Sector" (Figura 20).

L

o Sa z2utorize Iz salicltud por Iz Coordinadars de Sactor

Figura 20 Mensaje de Autorizacion dela solicitud.
1. Detallar Campanias.

1. Para Detallar una campafia primero se debe de registrar una estrategia y un programa
como también su version de campana.

2. La solicitud de registro de Estrategia y Programa tuvo que haber sido evaluada por la
toda la DGNC como autorizada para posteriormente detal una campafia.

3. Para detallar una campafa el Administrador del Sistema debera de pulsar el M6dulo de
Campafias > Detallar (Figura 1).

| ® Eampannas
Camunicazion Sodal ¥
| Detallar :
Artiplizr W-rg&n’f;i’a
T Mo
Ajustan Yersian
Pr_-'a'se'ﬂtaf Varsicn
Incluir Yersidn

Evaluar Salintudss

Cynsitiar

| Saneelar-Versisn

Frapnicio § me'l_ldus:{ ?



3. El sistema presentara la siguiente pantalla de la opcion detallar campafna (Figura
2).

450 Oetallar

Nombre de la entidad Afio Fiscal Nombre Estado |
1A0F snditiads0 2010 Afmstande 8 Mexice FROGRAMADA P4

Figura 2 Médulo de Campafias > Detallar (campafias).

5. Para continuar la Entidad o Sector deber& de pulsar el boton de edicion 2.
6. La siguiente pantalla que presentara el sistema sera la pestafia llamada campafa

(Figura 3).
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7. La entidad o Sector podrd modificar los datos como Coemisores e introducir los datos
requeridos como Versiones, Objetivo Instrumental y Meta a Alcanzar.

8. También se debera de agregar una nueva version o versiones de campafia en el
campo versiones y pulsar el botdn guardar (Figura 4).

s Nombre I

L Eﬂmpaﬁgﬂ‘_[lmentanga a Méxica
¥ Fecha de e\
Inicio *: 07/09/2010 _ =)

¥ Fechade —MmM ——— .77

Fin *; - 30/11/2010 \J

D T

|Fecha de| Fecha | l
Inicic | de Fin Estado | '

=» vegina & de 1 ==

Figura 4 Version(es) de Camparfia(s).

Nombre

9. El sistema regresara un mensaje indicando que los cambios de guardado ha sido
realizado (Figura 5).

Q ‘Su solicitud fue procesada exitosamenta.

Figura 5 Mensaje de solicitud procesada.

10. En caso de que el usuario Entidad quiera modificar la version de la campafia debera
pulsar el boton -f.

11. En caso de que se quiera borrar la version de una campafia se debera de pulsar el
botén #%.

12. En caso de agregar creatividad a una version de campafia se debera de pulsar el
botén de 1.

a) El sistema le mostrara al usuario Entidad la pantal de creatividad como se muestra a
continuacion (Figura 6).



Nombya ge a version:

Inicio de Vigencia:

Fin de Vigencia: |/

Creatividad | [ Browss.. |

Nombre = |
Descripaion: =

Pectr sizribiv baate TO0 Sarsierey) |

Figura 6 Registro de Creatividad por Versi6n de Campaia.

b) El campo requerido llamado Creatividad es para subir de uno a mas archivos por cada

version de campafia. Los archivos admitidos para este c son extensiones: ZIP,
RAR, PDF, TXT, DOC, XLS, JPG, BMP y GIF este campo no admite extensiones
ejecutables.

c) El campo Nombre se refiere nombre del archivo que se esta subiendo al sistema para
la version de campafia.

d) ElI campo Descripcion se refiere a que el usuario En dad puede poner la descripcion
del archivo que se esta subiendo a la version de campana.

e) Para guardar los archivos de creatividad es necesario pulsar el boton de guardar. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion | usuario Entidad de que la
informacién ha sido guardada correctamente (Figura 7).

Q Su selicitud fue procesada exitosamenta.

Figura 7. Mensaje de Registro de Archivo para de Creatividad.

f) Si el usuario Entidad guardo un archivo de creatividad el sistema mostrara en la parte
inferior de registros los registros que fueron capturados (Figura 8).

Fecha Hora nowibre
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13. Para continuar el usuario Entidad deber& de pulsar la lamada Campafa
(Figura 9).

CreatiiNanes

Nomibe de la Version: Campafia Allmehtando a México
Vigendia: Del 07 de Septiembre de 2070 & 20 de Noviembre de 2016
Creatividad = |[Broses. |
Nonibre 5

Descripcin

T IPewds esenine faets TEO ceraverwn}

Giarcisr Limpéar

Mo se apcontrd Informacibn

Hiombre GescApcibin

Descargar

Figura 9 continuar con Detallar Campafia.

14. El sistema realizard el cambio de la nueva version de campafa y regresara a pantalla
de Campanas a Detallar (Figura 10).
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15. El usuario deber& de pulsar el boton de guardar

realice los cambios de dicha solicitud.
16. El sistema regresar4 un mensaje indicando que los

realizados. (Figura 11).

para que el sistema

de guardado ha sido

*

Su solicitud fue procesada exitosamente.

» Foblacign
Ohletivo:

Figura 11 Mensaje de solicitud procesada.

17. Se debera incluir que en el campo Poblacién objetivo la opciéon de Poblacién Objetivo
Secundaria donde se llenaran los datos requeridos segun el criterio de el usuario entidad
(Figura 12).

» Pobilacidn Dbjetivo Primaria:
> Sexo:

» Tipos de
Poblacion:

s Edad: .
0 - 12 afips
13 - 4B ano=
19 =24 anos
* Nivel
Sgcivecondmico: AB
C+
C

» Caracteristicas Especificos:

15 - 34 anos
35 - 44 anps

45 - 54 anos
65 o mas anos

D+

» Poblacién Objetive Secundaria:
» Beo00”:  _saleccione-

» Poblacign™: —-.‘Eiefezsmne—_jl]

* Edad™:
“ 0- 12 afos LI
13- 18 afos LI

19 =24 anes [

* Mivel |:|
Socioeconomico™: AR

c+ [

c [

+ Caracteristicas Espedflices:

[Paede sstrihir [este 700 caracteres) 700

Figura 12 Registro de Poblacién Objetivo Secundaria.
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18. Se debera de pulsar el boton de guardar para que el sistema guarde los
cambios de solicitud.

19. El Sistema le mostrara al usuario Entidad un mensaje indicando que sus datos fueron
guardados satisfactoriamente (Figura 13).

e su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 13 Mensaje de solicitud procesada.

2. Incluir Version de Campaiia.

1. Para incluir una version de campafia primero debe existir una solicitud previamente
autorizada por la DGNC e incluir una estrategia y un programa y una version de campafa.

2. Para Realizar este proceso se necesita acceder al médulo de campafas y pulsar la
opcion de Incluir Version (Figura 1).

» Campanas
Camunica 0 * Detallar

Evaluar Solicitudes Amplar Vigenia

Cansultar Incluir Medios

Cancelar Varsian Ajustar Versidn

Promoaan v Publiadad * Presentar Version

Registrar Toma de Nots

Figura 1 Mddulo de Campafias para incluir Version.

3. A continuacion el sistema presentard la siguiente pantalla de incluir Version de
Campafia (Figura 2).
Incluir Version de Campaia

b Ao Frscal®

e I ]

o 1e enconted informacion

Figura 2 Pantalla para incluir una Version.




4. Se deberd ingresar el Afo Fiscal de la solicitud que necesite el usuario y pulsar el boton
de Buscar.

5. El sistema buscara la solicitud con el Afio Fiscal ingresando obteniendo como resultado
la solicitud en el Buzon o Resultados de Version de campafias Figura 3.

i Momibre de 1a Campana |
2010 BECLARACION ANUAL E INFORMATIVA 2010 - 3 FROGRAMADA

201l APOYDS A INFRAESTRUGTURA 1 PHOGRAMADA ‘ﬁ
el U GECLARACION PERSONAS MORALES 2019 - & CADGRAMADA e
2615 DECLARACION ANUAL TINFORMATIVASOIG-= SETALLARA 72

Figura 3 Campafia disponibles para incluir una Versién.

6. Deberd pulsar el botdén de incluir f

7. El sistema mostrara la usuario la informacién necesaria para incluir una Versién a la
Campafia (Figura 4).

* Nombre Version *:

» Fegha Inicio Version =3 ;3
» Fecha Fin Versién « =\
-

Cuardar Limpjar

Figura4 Pantalla deregistro de Version de Camparia.

8. Después de ingresar la informacion requerida se debera de pulsar el boton de Guardar
(Figura 5).

T __

> Mombse Veision * icamp_aﬁa alimentemos a México ver 3 |
| Fecha Inicio Veisién [

30/08/2010 |\

* Fecha Fin Vessidn =

h

31/10/2010 12

m Limpiar

Figura5 Registro de Introducir Version de Campafia.




9. Una vez que el sistema haya agregado la nueva Version a la Campafa seleccionada
le mostrara al usuario un mensaje indicando que se inc uyé la versién (Figura 6).

0 Se incluyo Ia version

Figura6 Mensajede Versién de Campafia.

3. Presentar Version de Campaiia.

1. Para poder presentar una Versién de Campafa debe existir una Estrategia y Programa
autorizada por la DGNC y se debe contar con una campafia detallada.

2. Para presentar una Version se debera pulsar el M6du de Campanias, luego la opcion
de Comunicacion Social y finalmente la opcién de Presentar Version (Figura 1).

¥ Campanas ¢ Mensaje Extraordinario

Comunicacion

Socal ¥ Detaller

Bvluar Soliciudes ampliar Vigencia

Consultar Incluir Medios
Cancalgr Version Ajustar Varsian
Promocion y Publicidad > pr 3

[ Tnclus Versian

Beaqistrar Toma de Nots

Figura 1 Mddulo de Campafias> Comunicacion Social > Presentar Version.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario en la cual se presenta una lista de
las versiones que se pueden presentar (Figura 2).
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4. Una vez que se encuentra la versién de campafia que  desea presentar se debera

pulsar el boton de Ver Detalle & y el sistema desplegara la informacioén de la
Version y permitird modificarla y complementarla (Figura 3).
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Figura 3 Presentar Version de Campafia .



5. El usuario debe agregar Actividades Complementarias y Razones para la Utilizacion de
Estos Medios ya que son datos requeridos por el sistema (Figura 4).

s Ackividades Coniplementanias:

» Bazones parala Utiiizadion de estos Liefios::

Figura 4 Registro de Presentar Version de Campafia .

6. Para guardar la informacion de la Version es necesario que el usuario pulse el boton
Guardar.

7. El sistema mostrara al usuario un mensaje indicandole que la solicitud fue procesada
exitosamente (Figura 5).

Q Su saolicitud fue procesada exitosamente.

Figura 5 Mensaje de éxito al guardar la informacion deuna Versién de Campafia.

8. Una vez guardada la informacion de la versién se pueden realizar las siguientes
operaciones utilizando los botones de la parte inferior de la pantalla:

Administrar espacios programaticos y presupuestos de estudios y servicios
utilizando el boton de Anexos.

Administrar creatividades utilizando el boton de Creatividades.

Enviar la solicitud para su autorizacion utilizando el botén de Enviar.

Salirse de la pantalla de presentar la version utilizando el boton Cancelar.



4. Presentar Avance de Version de Campafa.

1. Para poder presentar un avance de una Version de Ca debe existir una
Estrategia y Programa de Promocién y Publicidad autorizada por la DGNC y se debe

contar con una campafia detallada.

2. Para presentar un avance se debera pulsar el Médulo de Campafias, luego la opcion
de Promociény Publicidad y finalmente la opcion de Presentar Avance (Figura 1).

B Campziias * Mensaje Extracrdinario

Comunicaodn Somal  *

Eyaluar Solictures

Cansultar

Cancelar Versidn

. Promaoion v Public Detallar

Pressntar Avan
Informe Final
Registrer Toma de Nota

Figura 1 Mddulo de Campafias> Comunicacion Social > Presentar Version.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario, en la cual se presenta una lista de
las versiones que se pueden presentar avances (Figura 2).
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&

Figura 2 Presentar Avance de Version.




4. Una vez que se encuentra la version de campafa en la que se desea presentar un

avance se deberé pulsar el boton de Presentar Avance de Version & y el sistema
solicitaré el bimestre en el cual se desea presentar el avance (Figura 3).

Crear Soliciiud de Avance de Version x

£ ¢Desea crearuna Sallcilugd de Avance para [z
Version Selectionada?

Bimesire: [1 ¥

] Ho

Figura 3 Proporcionar el bimestre del avance.

5. Después de proporcionar el bimestre y pulsar el boton Si, el sistema desplegara la
informacion de la Versiony permitira modificarlay co  lementarla (Figura 4).
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5. El usuario debe agregar Actividades Complementarias y Razones para la Utilizacion de
Estos Medios ya que son datos requeridos por el sistema (Figura 5).

» Actividades Complemanmnas:s:

# Razones para ta Uilzacion de estos Medies:

Figura 5 Actividades Complementarias y Razones para la Utilizacién de estos Medios.

6. Para guardar la informacion del avance de la Version es necesario que el usuario
pulse el botén Guardar.

7. El sistema mostrara al usuario un mensaje indicandole que la solicitud fue procesada
exitosamente (Figura 6).

@ Su solicitud fue procesada exitosamentea.

Figura 5 Mensaje de éxito al guardar la informacién del avance de la Version de Campafia .

8. Una vez guardada la informacion del avance de la version se pueden realizar las
siguientes operaciones utilizando los botones de la parte inferior de la pantalla:

Administrar espacios programaticos y presupuestos de estudios y servicios
utilizando el botén de Anexos.

Administrar creatividades utilizando el botén de Creatividades.

Enviar la solicitud para su autorizacion utilizando el botén de Enviar.
Salirse de la pantalla de presentar la version utilizando el boton Cancelar.



4. Anexos.
1. Dentro del sistema en repetidas ocasiones se podra observar el boton

Anexos . . . .
-, el cual al ser presionado mostrard la seccion del mismo nombre
(Figura 1). Existen dos modos en que esta seccion se puede desplegar: consulta y

C . . Anexo .
edicion, esto dependera de la pantalla en que el boton haya sido
presionado.

Iespen e (1 ntds

nomipee @l

1#tna ae Liabome o
y Flasany e Salicwenuig Mepyeanieis

Figura 1. Vista General de Anexos.

La pantalla presenta las siguientes secciones:

Anexo de Televisoras

Anexo de Radiodifusoras

Anexo de Medios Impresos

Anexo de Medios Complementarios

Anexo de Servicios Publicitarios y Estudios

Ademas en estos Anexos se pueden Eliminar Espacios Programéticos o Presupuestos de
Estudios y Servicios.

Anexo de Televisoras.

Dentro de este anexo se pueden realizar las siguientes operaciones:

Registrar Espacio Programatico de Television
Modificar Espacio Programatico de Television
Eliminar Espacio Programatico o Presupuesto de Estudios y Servicios



Registrar Espacio Programético de Television.

Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo Anexo Televisoras,
y pulsar con el ratdén sobre ella, al hacerlo se desple spondiente a
este tipo de medio (Figura 1).

v Camm |

| e T
Prugranss

Figura 1 Anexo Televisoras desplegado — Primera vista.

2. Pulsar la barra horizontal con el titulo Captura para registrar un nuevo espacio
programéatico (Figura 2).
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Figura 2. Linea de captura de espacio programatico de Television.

3. Capturar correctamente los datos solicitados y pulsar boton . (Para mayor
informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al apartado de
Proveedores).

4. Elsistema desplegara una notificacion para indicar el correcto almacenamiento del
espacio programatico (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de registro exitoso de espacio programatico.

5. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de espacio programaticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Anexo Televisoras posterior al registro de un espacio programatico.

Modificar Espacio Programatico de Television.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Televisoras, y pulsar con el raton sobre ella, al hacerlo se
desplegara la seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1. Anexo Televisoras desplegado — Listado de espacios programaticos registrados



2. Observar el listado de espacios programéticos registrados con anterioridad, y

presionar la imagen 4 , al hacerlo, el sistema desplegara la seccion de
Captura con los datos correspondientes al espacio programatico
seleccionado (Figura 2).
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Figura 2. Maodificacién de un espacio programatico existente.

3. Modificar la informacién necesaria y pulsar el botén . (Para mayor informacion sobre
cémo llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al apartado de Proveedores).

4. Elsistema desplegara una notificacion para indicar el correcto almacenamiento del
espacio programatico (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de actualizacion exitosa de espacio programatico.

5. Unavez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizard el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Listado de espacios programaticos actualizada



Anexo de Radiodifusoras.

Dentro de este anexo se pueden realizar las siguientes operaciones:

Registrar Espacio Programatico de Radio
Modificar Espacio Programatico de Radio

Eliminar Espacio Programatico o Presupuesto de Estudios y Servicios

Registrar Espacio Programético de Radio.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo

Anexo Radiodifusoras, y pulsar con el raton sobre ella, al hacerlo se
desplegara la seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1 Anexo Radiodifusoras desplegado — Primera vista.

2. Pulsar la barra horizontal con el titulo Captura para registrar un nuevo espacio
programéatico (Figura 2).
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Figura 2. Linea de captura de espacio programatico de  dio.



3. Capturar correctamente los datos solicitados y pulsar el botén
(Para mayor informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comermal
dirigirse al apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto
almacenamiento del espacio programatico (Figura 3).

Q Se plinrdd eibvasitenits ol hizaca programanca

Figura 3. Notificacion de registro exitoso de espacio programatico.

1. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Anexo Radiodifusoras posterior al registro de un espacio programatico.



Modificar Espacio Programatico de Radio.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo Anexo
Radiodifusoras, y pulsar con el ratdbn sobre ella, al hacerlo se desplegara la
seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).

=10 s RSP

» Hesgman 2 iyersidn Pablirirsra: § s

I Capips

[ { Torhing [ T ot pnites |
) M= bal | frewehoe || 0 i | FROVESIDNS o ursns i (mmecu)
snea Frsiimape PpuSH L e QAT Tl st el Wit Easgrass " 4 ®

5 e - 0 ER

Figura 1. Anexo Radiodifusoras desplegado — Listado de espacios programaticos registrados

2. Observar el listado de espacios programaticos registrados con anterioridad, y

presionar la imagen 4 , al hacerlo, el sistema desplegaréa la seccién de Captura
con los datos correspondientes al espacio programatico seleccionado (Figura 2).
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Figura 2. Maodificacién deun espacio programatico existente



- . ., . , Guardar

3. Modificar la informacion necesaria y pulsar el boton - . (Para mayor
informacion sobre como llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al apartado
de Proveedores).

4. Elsistema desplegara una notificacion para indicar el correcto almacenamiento del
espacio programatico (Figura 3).

Q & FrtUalze extosanente & essdic programanso

Figura 3. Notificacion de actualizacion exitosa de espacio programatico.

5. Unavez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizard el
listado de espacio programaticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Listado de espacios programaticos actualizado.

Anexo de Medios Impresos.

Dentro de este anexo se pueden realizar las siguientes operaciones:
Registrar Espacio Programatico de Medios Impresos

Modificar Espacio Programatico de Medios Impresos

Eliminar Espacio Programatico o Presupuesto de Estudios y Servicios

Registrar Espacio Programatico de Medios Impresos Certificados.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo Anexo
Medios Impresos, y pulsar con el ratdn sobre ella, al hacerlo se desp gara la
seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1 Anexo Medios Impresos desplegado — Primera vista.
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2. Pulsar la barra horizontal con el titulo Captura para registrar un nuevo espacio

programético (Figura 2).
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Figura 2. Linea de captura de espacio programatico de Medios Impresos.

C .

3. Capturar correctamente los datos solicitados y pulsar el botdn
(Para mayor informacion sobre cémo llenar el campo Nombre ComerC|al
dirigirse al apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto
almacenamiento del espacio programatico (Figura 3).

@ Be plinmdd eibassmenits ol 2hizaza programanen

Figura 3. Notificacion de registro exitoso de espacio programatico.




5. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Anexo Medios Impresos posterior al registro de un espacio programatico.

Modificar Espacio Programatico de Medios Impresos Certificados.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Medios Impresos, y pulsar con el raton sobre ella, al hacerlo se
desplegara la seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1. Anexo Medios Impresos desplegado — Listado de espacios programaticos registrados



2. Observar el listado de espacios programéticos registrados con anterioridad, y

presionar la imagen 4 , al hacerlo, el sistema desplegara la seccién de Captura
con los datos correspondientes al espacio programatico seleccionado (Figura 2).
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Figura 2. Modificacién deun espacio programético existente.
3.  Modificar la informacidon necesaria y pulsar el boton . (Para

mayor informacion sobre cédmo llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al
apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto
almacenamiento del espacio programatico (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de actualizacion exitosa de espacio programatico.

5. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Listado de espacios programaticos actualizado.



Anexo de Medios Complementarios.

Dentro de este anexo se pueden realizar las siguientes operaciones:
Registrar Espacio Programético de Medios Complementarios
Modificar Espacio Programéatico de Medios Complementarios
Eliminar Espacio Programatico o Presupuesto de Estudios y Servicios

Registrar Espacio Programatico de Medios Complementarios.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Medios Complementarios, y pulsar con el raton sobre ella, al hacerlo se
desplegara la seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1 Anexo Medios Complementarios desplegado — Primera vista.

2. Pulsar la barra horizontal con el titulo Captura para registrar un nuevo espacio
programéatico (Figura 2).
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Figura 2. Linea de captura de espacio programatico de Medios Complementarios.



3. Capturar correctamente los datos solicitados y pulsar el botén
(Para mayor informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comermal
dirigirse al apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto

almacenamiento del espacio programatico (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de registro exitoso de espacio programatico.

5. Unavez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizard el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Anexo Medios Complementarios posterior al registro de un espacio programatico.



Modificar Espacio Programatico de Medios Complementarios.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Medios Complementarios, y pulsar con el raton sobre ella, al hacerlo se
desplegara la seccion correspondiente a este tipo de medio (Figura 1).
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Figura 1. Anexo Medios Complementarios desplegado — Listado de espacios programaticos registrados

2. Observar el listado de espacios programaticos registrados con anterioridad, y

presionar la imagen 4 , al hacerlo, el sistema desplegara la seccion de Captura
con los datos correspondientes al espacio programatico seleccionado (Figura 2).
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- . ., . , Guardar

3. Modificar la informacién necesaria y pulsar el botén - (Para mayor
informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al apartado
de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto almacenamiento
del espacio programético (Figura 3).

o & FrtUalze extosanente & essdic programanso

Figura 3. Notificacion de actualizacion exitosa de espacio programatico.

5. Unavez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizard el
listado de espacios programéticos del tipo correspondiente (Figura 4).
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Figura 4. Listado de espacios programaticos actualizado.

Anexo de Servicios Publicitarios y Estudios.

Dentro de este anexo se pueden realizar las siguientes operaciones:
Registrar Presupuesto de Estudios y Servicios

Modificar Presupuesto de Estudios y Servicios

Eliminar Espacio Programatico o Presupuesto de Estudios y Servicios

Registrar Presupuesto de Estudios y Servicios.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Servicios Publicitarios y Estudios, y pulsar con el raton sobre ella, al
hacerlo se desplegara la seccién correspondiente a este tipo de medio (Figura
1).
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Figura 1 Anexo Servicios Publicitarios y Estudios desplegado — Primera vista.
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Figura 2. Linea de captura de presupuesto de Servicios Publicitarios y Estudios.

Guardar

3. Capturar correctamente los datos solicitados y pulsar el botén -
(Para mayor informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comercial
dirigirse al apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto
almacenamiento del presupuesto (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de registro exitoso del presupuesto.

5. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de presupuestos (Figura 4).
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Figura 4. Anexo Servicios Publicitarios y Estudios posterior al registro de un presupuesto.

Modificar Presupuesto de Estudios y Servicios.

1. Dentro de la pestafia de Anexos, ubicar la barra horizontal con el titulo
Anexo Servicios Publicitarios y Estudios, y pulsar con el raton sobre ella, al
hacerlo se desplegara la seccién correspondiente a este tipo de medio (Figura
1).
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Figura 1. Anexo Servicios Publicitarios y Estudios desplegado — Listado de presupuestos registrados

2. Observar el listado de presupuestos registrados con anterioridad, y presionar la

imagen 4 , al hacerlo, el sistema desplegard la seccion de Captura con los
datos correspondientes al presupuesto seleccionado (Figura 2).
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Figura 2. Maodificacién deun presupuesto existente.

- . ., . , Guardar

3.  Modificar la informacidon necesaria y pulsar el boton - (Para
mayor informacion sobre cémo llenar el campo Nombre Comercial dirigirse al
apartado de Proveedores).

4. El sistema desplegara una notificacion para indicar el correcto
almacenamiento del presupuesto (Figura 3).
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Figura 3. Notificacion de actualizacion exitosa de presupuesto.



1. Una vez que se ha desplegado el mensaje de éxito, el sistema actualizara el
listado de presupuestos (Figura 4).
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Figura 4. Listado de espacios programaticos actualizado.

Eliminar Espacio Programético o Presupuesto de Estudios y Servicios.

1. El procedimiento para eliminar un espacio programatico o un presupuesto
de estudios y servicios es el mismo, cuando se esté en la pestafia de
Anexos en modo de edicion, los listados de espacios o0 presupuestos
registrados, cada uno en su anexo correspondiente, se ubicar la

imagen 3 para cada uno de estos registros (Figura 1y 2).
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Figura 1. Listados de espacios o presupuestos y su botén para eliminar.
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Figura 2. Listados de espacios o presupuestos y su botén para eliminar.

2. Una vez ubicado el espacio o presupuesto que se desea eliminar, pulsar

sobre el botdn recién ubicado  *#* .

3. El sistema pedird la confirmaciéon de la eliminacion de espacio o
presupuesto seleccionado (Figura 3).
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Figura 3. Confirmacién de eliminacién de espacio o presupuesto.



El sistema eliminara el espacio o presupuesto y notificara el éxito al realizar dicha
operacion (Figura 4), ademas el sistema actualizara el listado correspondiente.
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Figura 4. Notificacion de eliminacion exitosa de espacio o presupuesto.

6. Evaluar Version por Coordinadora.

1. Para evaluar una version de campafia por la coordina de sector debe existir
previamente una solicitud de la misma, enviada a la coordinadora para que esta pueda

evaluarla.
Para realizar esta accion se debera entrar al sistema con un usuario cuyo rol sea el de

coordinadora de sector (Figura 1).
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Figura 1 Pantalla de inicio.



3. Para iniciar la evaluacién se deberd pulsar el Médu de Campafias y pulsar la opcion
de Evaluar Version por Coordinadora (Figura 2).
4. El sistema mostrara la siguiente pantalla a la Coordinadora de Sector listo para realizar
la Evaluacion de la Version de Campafia (Figura 3).
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Figura 3 Evaluar Version.

5. Una vez que se encuentra la version de campafia en el buzén o Resultados de

Versiones Pendientes de Evaluar se debera pulsar el boton de Evaluar “*y el sistema
desplegara la informacién de la versién seleccionada para tener la opcion de ver el
detalle de la version a evaluar, creatividades y anexos de la misma (Figura 4).
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6. La coordinadora de Sector deberd pulsar el boton para asi concluir con la
evaluacion por parte de la coordinadora (figura 5).
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Figura 5 Mensaje de éxito en la evaluacion.

12. Ampliacion de Vigencia.

1. Para solicitar la ampliacibn de vigencia sobre una versibn de campafia de
comunicacion social la versién debe encontrase en difusién (la version debe haber
sido autorizada por la DGNC y la fecha actual este den la vigencia de la version).

s

2. Para realizar esta accion un usuario con rol “Entidad” 6 “Coordinadora de Sector” debe
elegir la opcién “Ampliar Vigencia” ubicada dentro del Modulo “Campafias >
Comunicacion Social” (Figura 1).
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Coordinadara Incluir Versidn

Registrar Tome de Nota
Figura 1 Mddulo de Camparias > Comunicacion Social > Ampliar Vigencia.




3. Elsistema muestra la siguiente pantalla en la cual se tienen 2 tablas, la tabla de la
parte superior muestra las versiones de campafa de comunicacion social que se
encuentran en difusion sin una solicitud de version en Proceso y la tabla de la
parte inferior muestra las versiones de campafia de comunicacion social que se
encuentran en difusiébn que tienen una solicitud de version de tipo “Ampliacion de
Vigencia” en Proceso; ambas tablas mostraran los registros en paginas de 10
registros cada una permitiendo navegar entre ellas (Figura 2).
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Figura 2 Versiones disponibles para solicitar su Ampliacion de Vigencia.

4. Para solicitar la ampliacion de vigencia de una version o retomar una solicitud de

ampliacion de vigencia se debe elegir la opcién “Editar” 4 (ubicada dentro de
cada uno de los registros mostrados en las tablas). Al solicitar la ampliacion de
vigencia sobre una version que no tiene una solicitud  ampliacién de vigencia en
proceso (ubicadas en la tabla superior), el sistema solicita la confirmacién de
creacion para la solicitud. (Figura 3). Al retomar una solicitud de ampliacion de
vigencia el sistema no mostrar4d mensaje de confirmacion puesto que la solicitud
ya existe.
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R

Aceptar Cancelar

Figura 3 Confirmar creacién de solicitud de ampliacién de vigencia.



5. Al aceptar la confirmacién o retomar una solicitud  ampliacion de vigencia el sistema
desplegara la informacion de la version en la pestafia permitiendo modificar
datos como la fecha fin de la vigencia de la version, el plan de medios a utilizar por la
version, actividades complementarias y las razones para la utilizacién de los medios en la
version. (Figura 4).
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Figura 4 Ampliacién de Vigencia de Version de Camparia.
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5. Dentro de la pestafia “Detallar” el sistema muestra las siguientes opciones
“Anexos”, “Creatividades”, “Guardar”, “Enviar”, “Regresar” y “Cancelar”, ademas de
permitir administrar notas (Figura 5).
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Figura 5 Opciones permitidas al ampliar la vigencia de una version.

7. La opcion “Anexos” permite administrar (agregar, modificar o eliminar) espacios
programaticos y presupuestos de estudios y servicios a ciados a la version para la
cual se esta solicitando una ampliacién de vigencia (Figura 6).

Dentro de la pestafia “Espacios Programaticos” se muestran las opciones “Regresar” y
“Cancelar”, donde la opcion “Regresar’” muestra la pestafia “Detalle” y la opcion
“Cancelar” muestra la pantalla inicial del sistema.
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Figura 6 Administracién de espacios programaticos y presupuestos de estudios y servicios.

8. La opcion “Creatividades” mostrada en la pestafia “Detalle” permite administrar
(agregar o eliminar) las creatividades asociadas a la version.

9. La opcion “Regresar” mostrada en la pestafia “Detalle” muestra la pestafia
“Versiones”, permitiendo consultar las versiones disponibles para solicitar su
ampliacion de vigencia.

10. La opcion “Cancelar” mostrada en la pestafia “Detalle” muestra la pantalla inicial
del sistema.

11. La opcion “Notas Entidad/Coordinadora” permite administrar (agregar, modificar o
eliminar) notas de la Entidad y/o Coordinadora asociadas a la solicitud de ampliacion
de vigencia que se tiene al momento.

12. La opcion “Guardar” mostrada en la pestafia “Detalle” almacena la informacion
especificada en la solicitud de ampliacion de vigencia. Cuando la informacion
especificada es correcta y se elige esta opcion el sistema informa al usuario que la
solicitud fue procesada exitosamente (Figura 7). Cuando la informacion especificada
no es correcta o incumple una regla de negocio el sistema mostrara al usuario una
excepcion indicando el motivo (Figura 8).
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Figura 8 Mensaje de excepcion al intentar guardar una de ampliacién de vigencia cuando se incumple una

regla denegocio.



13. La opcion “Enviar” mostrada en la pestafia “Detalle” muestra la vista previa
(informacién en modo consulta) de la solicitud permitiendo al usuario corroborar la
informacion de la solicitud antes de que sea enviada a la Coordinadora de Sector. Cuando
la informacion de la solicitud ha sido almacenada, no mple ninguna regla de negocio y
se elige esta opcion el sistema muestra la vista previa (Fi 9). Cuando la informacién
de la solicitud ha sido almacenada pero se incumple al menos una regla de negocio y se
elige esta opcion el sistema mostrara al usuario una excepcion indicando el motivo (Figura
10).
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Figura 9 Vista previa de la solicitud de ampliacion de vigencia
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Figura 10 Mensaje de excepcién al intentar enviar una
regla denegocio.

de ampliacion de vigencia cuando se incumple una

14. Dentro de la pestafia “Version / Mensaje” el sistema muestra las siguientes opciones
“Anexos”, “Creatividades”, “Regresar” y “Confirmar”, ademas de permitir administrar
notas (Figura 11).
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Figura 11 Opciones permitidas dentro de la vista previa de una ampliacion de vigencia

15. La opcién “Anexos” permite consultar los espacios programéticos y presupuestos de
estudios y servicios asociados a la version para la cual se estd solicitando una
ampliacion de vigencia.

16. La opcion “Creatividades” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” permite
consultar las creatividades asociadas a la version.

17. La opcion “Regresar” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” muestra la pestafia
“Detalle”, permitiendo al usuario modificar la informacion de la solicitud de ampliacion de
vigencia.

18. La opcién “Confirmar” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” genera y muestra el
formato de version con la informacion especificada en  solicitud de ampliacion de
vigencia (Figura 12), realiza el envio de la solicitud de ampliacion de vigencia a la
Coordinadora de Sector responsable de la Entidad o Coordinadora de gue registro
la solicitud de ampliacion de vigencia, mostrando la pestafia “Versiones” para permitir al
usuario solicitar o retomar una ampliacion de vigencia sobre sus versiones disponibles
para ello (Figura 13).
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Figura 13 Mensaje de éxito al confirmar el envio deun de ampliacion de vigencia.

13. Inclusion de Medios.

1. Para registrar una inclusion de Medios, primero debe existir una estrategia, un
programa y una version de campafia en difusion.

2. Pararealizar esta accion se deberd pulsar el Médulo de Campafias y pulsar la opcion
de Incluir Medios (Figura 1).

Detallar
Evaluar Solicitudes Ampliar Vigencia

Consultar Incluir Maedios

Cancelar Versidn Ajustar Versitn

Promocion y Publiadad » Presentar Version
Incluir Version

Registrar Toma de Ncta

Figura 1 Md6dulo de Campafias> Incluir Medios.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario listo para realizar la inclusion de
Medios (Figura 2).



S:I:_N‘_' “Srke i) C IO i
* e Mermativicod de Comumcacicn

s o 147 b 1 Lo PRI L TR LS, W

» Eslrulegids * Camjiuiise 2 Mmeajs Elrairdiieric 3 Rewdillandus dio’ Exl bl

i fraial | Ml Cods | Il s T i i

e SILEL P o TE LB L TSRS LTI [TATLE Supmapen YVAIRIADS DR Ve
thFSRMET A 2

Sollc s Py assnyy

NI Ve oot MG TN T pndenTey
A | Witkibes CaiEaa || dtsihie Yeriidn e

Mussade Pthe Tm yio=s | Essils Vol Tige Enlickysd | | Esmio selion |

Figura 2 Incluir Medios.

4.- Una vez que se presentan la versiones de campafia en difusion en el  z6n o
Resultados de Versiones disponibles para Incluir Medios se debera pulsar el boton de

detalle £ y el sistema enviara un mensaje de confirmacion para crear la solicitud de
Inclusion de Medios. (Figura 3).

Confirmar ®

L. (Desea crearla solichud para lz versidn selacclonada?

Aceplar Cancelar
Nota: S se elige Cancelar, el sissemano generaralasolicitud de Inclusion de Medios.
Figura 3. Mensaje de Confirmacion para Crear la solicitud de Inclusion de Medios.
5. Una vez que se confirma el mensaje, el sistema desp la informacién de la

version seleccionada para tener la opcién de Incluir Medios. (Figura 4)
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Nota: El usuario también podra agregar Notas y Creatividades (Ver Seccion deNotas y Creatividades).




6. Para realizar la inclusion de medios es necesario que el usuario pulse el botdbn Anexos
===
7. Una vez realizada la inclusion de medios, para guar  los cambios de esta pantalla en

el sistema es necesario que el usuario pulse el botén uardar .

8. Para enviar la solicitud a la Coordinadora de Sector es necesario que el usuario pulse

, . Emviar
el botén enviar .
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9. El sistema presenta la vista previa de la solicitud a enviar (Figura 5) y el usuario debe

cont
pulsar el boton Confirmar
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Figura 5 Vista Previa envio Inclusion de Medios .



10. El sistema mostrara al usuario un Mensaje indicAndoles que Su solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 6).

o Su solicitud fue procesada exitosamentea.

Figura 6 Mensaje de Guardado de Informacién de Inclusién de Medios .
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Figura 7 Formato PDF Salicitud de Inclusién de Medios .
14. Ajustar Version de Comunicacion Social.

1. Para solicitar el ajuste sobre una version de campafia de comunicacién social la
version debe encontrase autorizada (la version debe haber sido autoriza  por la
DGNC).

s

2. Para realizar esta accidn un usuario con rol “Entidad” 6 “Coordinadora de Sector” debe
elegir la opcién “Ajustar Versién” ubicada dentro del ulo “Campafias >
Comunicacion Social” (Figura 1).
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Cancelar Versidn Inclwr Medios
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Evaluar Versién por Presentar Version ™
Cuoordinzdora

2ECOT [ -
Regjstrar Toma de Mota

Inciuir Versian

TWEZ.01.00 Nombrs Czmnafa
Figura 1 Md6dulo de Camparfias > Comunicacion Social > Ajustar Version

3. El sistema muestra la siguiente pantalla en la cual se tienen 2 tablas, la tabla de la
parte superior muestra las versiones de campafia de comunicacién social que se
encuentran autorizadas sin una solicitud de versién en Proceso y la tabla de la parte
inferior muestra las versiones de campafia de comunicacion social que se encuentran
autorizadas con una solicitud de version de tipo “Ajuste” en Proceso; ambas tablas
mostraran los registros en paginas de 10 registros cada una permitiendo navegar
entre ellas (Figura 2).
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Figura 2 Versiones disponibles para solicitar su Ajuste.

4. Para solicitar el ajuste de una version o retomar una solicitud de ajuste se debe

elegir la opcion “Ajustar” 4 (ubicada dentro de cada uno de los registros mostrados
en las tablas). Al solicitar el ajuste sobre una version que no tiene na solicitud de
ajuste en proceso (ubicadas en la tabla superior), el sistema solicita la confirmacién
de creacion para la solicitud. (Figura 3). Al retomar na solicitud de ajuste el sistema
no mostrard mensaje de confirmacion puesto que la solicitud ya existe.



A Secreard una solicitud de ajuste, jDeses continuar?

Aceplar Camcelar

Figura 3 Confirmar creacién de solicitud de Ajuste.

4. Al aceptar la confirmacién o retomar una solicitud de juste el sistema desplegara la
informacion de la version en la pestafia “Version”, permitiendo modificar datos como
el nombre de la version, la vigencia de la version, el plan de medios a utilizar por la
version, actividades complementarias y las razones para la utilizacion de los medios
en la version. (Figura 4).
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Figura 4 Ajuste de versién de Comunicacion Social.

6. Dentro de la pestafia “Version’ el sistema muestra las siguientes opciones
“Anexos”, “Creatividades”, “Guardar”, “Enviar” y “Cancelar”, ademas de permitir
administrar notas (Figura 5).
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Figura 5 Opciones permitidas al Ajustar una version de Comunicacién Social.

7. La opcién “Anexos” permite administrar (agregar, modificar o eliminar)
programaticos y presupuestos de estudios y servicios asociados a la version para la
cual se esta solicitando el ajuste (Figura 6).

Dentro de la pestafia “Anexos” se muestran las opciones “Regresar”’ y “Cancelar”,
donde la opcion “Regresar’ muestra la pestafia “Version” y la opcion “Cancelar”
muestra la pantalla inicial del sistema.
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Figura 6 Administracion de espacios programaticos y presupuestos de estudios y servicios.

8. La opcién “Creatividades” mostrada en la pestafia “Versién” permite administrar
(agregar o eliminar) las creatividades asociadas a la version.

9. La opcién “Cancelar” mostrada en la pestafia “Version” muestra la pantalla inicial del
sistema.

10. La opcidén “Notas Entidad/Coordinadora” permite administrar (agregar, modificar o
eliminar) notas de la Entidad y/o Coordinadora asociadas a la solicitud de ajuste que
se tiene al momento.



11. La opcion “Guardar” mostrada en la pestafia “Version” almacena la informacion
especificada en la solicitud de ajuste. Cuando la informacion especificada es correcta
y se elige esta opcién el sistema informa al usuario que la solicitud fue procesada
exitosamente (Figura 7). Cuando la informacion especificada no es correcta
incumple una regla de negocio el sistema mostrara al usuario una excepcion
indicando el motivo (Figura 8).
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Figura 7 Mensaje de éxito al guardar una solicitud de Ajuste de Versiéon de Comunicacién Social.

ocurrlt un error al procesar su sollchiad exdste otra varsion can & mismo nombre-asoclada 3 la
el vnigial

s Afin Fiscal 2010
¢ Coordmagora de Secton MINC Sattort &0
» Dependencia Entgad. AIMG Ss0or14d
» Nituraleza Jutidics Orgamsmo Detceniralzads NE Sactarizaca
» Facha de Elaboraciom: 30, 0%/2010
> Notnbre de t5 Campaiie TW22 0100 Nombire Campana. 2 £CO1L
» Nomiie de la Versidn® Se=251 00 Nomore ge fa versién 3
» Clasificacitin: Rendicicn d¢ tuentas
» CommiEniEsr
TWEZ 0100 Gesvisermsde l= Cavpaiial TEOT

s Lmetivn AR U mring st iin:

Figura 8 Mensaje de excepcion al intentar guardar una solicitud de Ajuste cuando se incumple una regla de negocio.

12. La opcién “Enviar” mostrada en la pestafia “Version” muestra la vista previa
(informacién en modo consulta) de la solicitud permitiendo al usuario corroborar la
informacion de la solicitud antes de que sea enviada a la Coordinadora de Sector.
Cuando la informacion de la solicitud ha sido almacenada, no incumple ninguna regla
de negocio y se elige esta opcion el sistema muestra la vista previa (Figura 9). Cuando
la informacion de la solicitud ha sido almacenada pero se incumple al menos una regla
de negocio y se elige esta opcion el sistema mostrard  usuario una excepcion
indicando el motivo (Figura 10).
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Figura 9 Vista previa de la solicitud de Ajuste de Version de Comunicacion Social.
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Figura 10 Mensaje de excepcién al intentar enviar una solicitud de Ajuste cuando se incumple una regla de negocio.

13. Dentro de la pestafia “Version / Mensaje” el sistema muestra las siguientes opciones
“Anexos”, “Creatividades”, “Regresar” y “Confirmar”, ademas de permitir administrar
notas (Figura 11).
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Figura 11 Opciones permitidas dentro de la vista previa deun Ajuste de Versién de Comunicacion Social.

14. La opcidn “Anexos” permite consultar los espacios programaticos y presupuestos
de estudios y servicios asociados a la version para la cual se estd solicitando un
ajuste.

15. La opcion “Creatividades” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” permite
consultar las creatividades asociadas a la version.

16. La opcion “Cancelar” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” muestra la
pantalla inicial del sistema.

17. La opcidén “Confirmar Envio” mostrada en la pestafia “Version / Mensaje” genera y
muestra el formato de version con la informacion especificada en la solicitud de ajuste
(Figura 12), realiza el envio de la solicitud de ajuste a la Coordinadora de Sector
responsable de la Entidad o Coordinadora de Sector que registro la solicitud de ajuste,
mostrando la pestafia “Solicitudes” para permitir al usuario solicitar o retomar un ajuste
sobre sus versiones disponibles para ello (Figura 13).
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Figura 12 Formato de version generado al confirmar el envio de una solicitud de Ajuste de Version de Comunicacion
Social.



15. Registrar Mensaje Extraordinario de Comunicacion

Social.

1. Para registrar un mensaje de esta naturaleza primero debe existir una solicitud

previamente autorizada por la DGNC.

2. Para realizar esta accion se debera pulsar el Médulo de Mensaje Extraordinario, pulsar

la opciébn Comunicacién Social y el apartado Registrar (Figura 1).

% Mensaje Extraordinario

Comunicacion Socal & Reqistar

Promoaidn y Publicidad »  Ajustar
Cansultar

Figura 1 Md6dulo de Mensaje Extraordinario> Comunicacion Social> Registrar.

3.- El sistema mostrara la siguiente pantalla al Usuario Entidad (Figura 2), en la cual
se pueden observar dos secciones: en la primera de ellas se encuentra el campo para

gue pueda capturar el afio fiscal al que correspondera nuevo mensaje
extraordinario; por otro lado, la segunda seccién muestra un do de solicitudes
pendientes.
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Figura 2 Registrar Mensaje Extraordinario de Promocion y Publicidad

4. Después de haber capturado el afio fiscal al cual el mensaje extraordinario

correspondera, el sistema despliega la linea de captura (Figuras 3-5).
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5. Llenar los campos solicitados y pulsar el boton Guardar. En caso de que todos los
datos ingresados hayan sido correctos, el sistema notificara que la operacion ha sido
realizada exitosamente(Figura 6), en caso contrario indicara cuél fue el impedimento
para el guardado del mensaje extraordinario.

6. Una vez que se haya guardado exitosamente el nuevo el sistema habilitara
los botones de Anexos, Creatividades y Enviar, los cuales le permitirdn dar de alta
espacios programaticos, administrar las creatividades y, como su nombre lo indica,
enviar la solicitud de registro; respectivamente.

0 Su solicitud fue procesada exitesamenta.

Figura 6. Notificacion de éxito

7. Antes de pulsar el botén de Enviar es necesario que se registren espacios
programaticos, para ello se debe presionar el boton Anexos, al hacerlo el sistema los
llevara a la pestafia correspondiente donde podré registrar, modificar o eliminar espacios
programaticos y presupuestos de estudios y servicios (Figura 7).
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Figura 7. Pestafia Anexos

8. Una vez que se han administrado los anexos, se debe pulsar el boton , el
cual lo llevara a la pestafia Mensaje Extraordinario. Una vez en ella se podra observar
en la seccién Plan de Medios a Utilizar ha cambiado (Figura 8 y 9).
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Figura 8. Subsecciones Temposy Presentaciones.

9. La habilitacion de las cajas de verificacion de estas subsecciones dependera de los
espacio programéticos dados de alta en el paso anterior, opcionalmente puede

seleccionarlos y presionar el boton .
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Figura 9. Subseccion Medios de Difusién a Utilizar

9. En esta otra subseccion se muestran agrupados los recursos a erogar por medio de
difusion, y se habilitan las cajas de verificacion de de Materiales,

opcionalmente puede seleccionar alguna(s) y presionar el botén .



10. Opcionalmente puede administrar
, al hacerlo el sistema mostrara una pequefia venta don

las Creatividades por

adjuntar sus Creatividades (Figura 10).

Creatividades

Vezsjan/Mensaje: MENSaE CUTURAL

medio del botén

le permitira

Vigencia: Gel 01 de Septientrs de 2000 -al 30 de Ssptismbre

de 2070
Creatividad = |

Nomlue

Descripcion: Fords gaerkebunis 700 caracrmeg)

| Brovze..

1

No s& sncontid Infermacion

Figura 10. Creatividades

11. Realizados los pasos anteriores, la solicitud esta lista para ser enviada, se debe

presionar el botdn

Enmviar

, el sistema cambiard a la pestafia Detalle Mensaje, en

la cual se mostrara una vista previa de la solicitud a enviar (Figuras 11- 13).
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Figura 11. Vista Previa — Primera seccion.
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12. En esta Ultima seccion se pueden observar los botones my

, los cuales al ser presionados mostraran los componentes
correspondientes pero en modo de “Solo Lectura”.

13. Revisar la informacion mostrada, y confirmar el envio por medio del boton

mifiimm . . . ., . .
, al hacerlo el sistema pedira la confirmacion de envio (Figura 14).

Confirmar

e

(Realmente desea enviar gl menss)e extracrdinario?

Aceptal Cancelar
Figura 14. Confirmacion de envio.

14. Al Aceptar el cuadro de dialogo, el sistema enviara la solicitud, nerara el Formato
de Presentacion de Mensaje Extraordinario en otra ventana del explorador de Internet
(Figura 15), desplegara la pantalla inicial del Registro de Mensaje Extraordinario de
Promociény Publicidad y notificara al usuario el éxito de la operacion (Figura 16).
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Figura 16. Pantalla Final.

Es importante observar que a lo largo de todo el proceso de registro, en la parte inferior
de la pantalla se puede observar la seccion para administrar las Notas.

16. Registrar Mensaje Extraordinario de Promocion y
Publicidad.

1. Para registrar un mensaje de esta naturaleza primero debe existir una solicitud
previamente autorizada por la DGNC.

2. Para realizar esta accion se debera pulsar el Médulo de Mensaje Extraordinario, pulsar
la opcién Promocion y Publicidad y el apartado Registrar (Figura 1).

Comunicacian Social

Pramocidon v Pabl

Censulzr

Figura 1 Modulo de Mensaje Extraordinario> Promocion y Publicidad>Registrar.



3. El sistema mostrara la siguiente pantalla al Usuario Entidad (Figura 2), en la cual se
pueden observar dos secciones: en la primera de ellas encuentra el campo para
gue pueda capturar el afio fiscal al que corresponder4d el nuevo mensaje
extraordinario; por otro lado, la segunda seccién muestra un listado de solicitudes
pendientes.

Reéglstrar Mensaje Dxtraordinario de Pramaden Publiddad’

Wi Five el
I
=l it

Figura 2 Registrar Mensaje Extraordinario de Promocion y Publicidad

4. Después de haber capturado el afio fiscal al cual el mensaje extraordinario
correspondera, el sistema despliega la linea de captura (Figuras 3-5).
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Figura 3 Linea de captura deun Mensaje Extraordinario de Promocion y Publicidad — Primera Seccion .
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5. Llenar los campos solicitados y pulsar el boton Guardar. En caso de que todos los
datos ingresados hayan sido correctos, el sistema notificara que la operacion ha sido
realizada exitosamente(Figura 6), en caso contrario indicara cuél fue el impedimento
para el guardado del mensaje extraordinario.

6. Una vez que se haya guardado exitosamente el nuevo mensaje el sistema habilitara
los botones de Anexos, Creatividades y Enviar, los cuales le permitirdn dar de alta
espacios programaticos, administrar las creatividades = como su nombre lo indica,
enviar la solicitud de registro; respectivamente.

0 Su solicitud fue procesada exitesamenta.

Figura 6. Notificacion de éxito

7. Antes de pulsar el boton de Enviar es necesario que se registren espacios
programéaticos, para ello se debe presionar el botdbn Anexos, al hacerlo el sistema los
llevara a la pestafia correspondiente donde podra registrar, modificar o eliminar
espacios programaticos y presupuestos de estudios y servicios (Figura 7).
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i Dépendench Eotifas Suroriia U o) e e Pl 4 Js M

o izt e SR all | b

- RTINS o P S TR R e tee L P
1 fecha 44 EBharacidn: 28,53 2310
o Reeapmudn 2 Eufic|nniia Presunoss el
row

Avman Mbtins | amplembies|ns

Al oy S| wlilitee PibilTei b T e » €2 Ll

Figura 7. Pestafia Anexos
8. Una vez que se han administrado los anexos, se debe pulsar el botdn

Regresar p ~ . . .
, elcual lo llevara a la pestafia Mensaje Extraordinario. Una vez en

ella se podra observar en la seccion Plan de Medios a Utilizar ha cambiado
(Figura 8y 9).
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Figura 8. Subseccién Presentacién y Color de Medios Impresos

9. En esta subseccién se han habilitado las cajas de verificacion para Diarios Editados en
el D.F. debido a que se dio de alta un espacio programatico del tipo de medio impreso,

opcionalmente puede seleccionarlos y presionar el boton .

10. Opcionalmente puede administrar las Creatividades por medio del boton

S o) hacerlo el sistema mostrard una pequefia venta don  le
permitira adjuntar sus Creatividades (Figura 10).

Creatividades

Version/Mensaje: MENSAJE EXTRAORDINARID
Vigencia: Dsl 07 de Sagtiemore de 2070 al 310 de Sepriembre
da 20710
Creatividad | |[-Bawee.

Nombre #: |

Descripcion: (Puste escribir hasta 700 caactmms)

Cugrcdar Limpiar

No s2 encontrd infarmacidn
Facha/Horal Nombre | Descripcién



11. Realizados los pasos anteriores, la solicitud esta lista para ser enviada, se debe

. p Enviar . L, ~ .
presionar el boton , el sistema cambiard a la pestafia Detalle Mensaje, en la
cual se mostrara una vista previa de la solicitud a enviar (Figuras 11- 13).
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12. En esta Ultima seccion se pueden observar los botones -y

Creatividades

, los cuales al ser presionados mostrardn los componentes
correspondientes pero en modo de “Solo Lectura”.

13. Revisar la informacién mostrada, y confirmar el envio por medio del botén

Confimmar . . . ., . .
, al hacerlo el sistema pedira la confirmacion de envio (Figura 14).

Confirmar g

(Realmente desea anviar el menssje extracrdinanio?

Aceptar Cancelar

Figura 14. Confirmacion de envio.

14. Al Aceptar el cuadro de dialogo, el sistema enviard la solicitud, generard el Formato
de Presentacion de Mensaje Extraordinario en otra ventana del explorador de Internet
(Figura 15), desplegaré la pantalla inicial del Registro de Mensaje Extraordinario de
Promocién y Publicidad y notificara al usuario el éxito de la operacion (Figura 16).
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Figura 16. Pantalla Final.

Es importante observar que a lo largo de todo el proceso de registro, en la parte inferior
de la pantalla se puede observar la seccion para administrar las Notas.



17. Ajuste Mensaje Extraordinario 3701.

1. Para registrar un Ajuste de Mensaje Extraordinario, primero debe existir una
estrategia, un programa y un Mensaje Extraordinario autorizados por la DGNC de la
partida 3701.

2. Para realizar esta accion se debera pulsar el Médulo de Mensaje Extraordinario la
opcion Comunicacion Social > Ajustar (Figura 1).

? Mensaje BExtraordinario

* Registrar

Promocion y Publicidad 3 4Ajustar

Consultar

Figura 1 Mddulo de Mensaje Extraordinario> Comunicacion Social > Ajuste.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario listo para realizar el Ajuste de
Mensaje Extraordinario (Figura 2).
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Figura 2 Ajustar Mensaje Extraordinario 3701.




4. Una vez que se presentan los Mensajes Extraordinarios en el buzén o Resultados de
Mensajes Extraordinarios disponibles para Ajustar, se deberd pulsar el boton de

detalle £ y el sistema enviard un mensaje de confirmacién para c la solicitud de
Ajuste. (Figura 3).

£ Se crearg lina solicitud de sjuste [D2sea continuar?

Acaptar Cancelar

Nota: S se elige Cancelar, el sissemano generaralasolicitud de Ajuste.

Figura 3. Mensaje de Confirmacion para Crear la solicitud de Ajuste.

5. Una vez que se confirma el mensaje, el sistema desplegara la informacién del
Mensaje Extraordinario seleccionado para tener la opcion de Realizar el Ajuste.
(Figura 4).
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6. Una vez realizado el Ajuste, para guardar los cambios en sistema es necesario que el

usuario pulse el boton guardar _

8. Para enviar la solicitud a la Coordinadora de Sector es necesario que el usuario pulse

oy
el botdn enviar .
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9. El sistema presenta la vista previa de la solicitud a enviar (Figura 5) y el usuario debe

nfirmar Env
pulsar el boton Confirmar .




10. El sistema mostrara al usuario un Mensaje indicandoles que Su solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 6).

Q Su solicitud fue procesada exitosamentea.

Figura 6 Mensaje de Guardado de Informacién de Ajuste .

11. El sistema genera el documento en PDF de la solicitud enviada (Figura 7).
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Figura 7 Formato PDF Solicitud Ajuste .



18. Ajuste Mensaje Extraordinario 3702.

1. Para registrar un Ajuste de Mensaje Extraordinario, primero debe existir una
estrategia, un programa y un Mensaje Extraordinario autorizados por la DGNC
de la partida 3702.

2. Para realizar esta accion se debera pulsar el Médulo de Mensaje Extraordinario
la opcion Promocién y Publicidad > Ajustar (Figura 1).

Comunicaaon Socal

Promocién y Publicidad 9 Registrar
Consultar Ajustar

Figura 1 Mddulo de Mensaje Extraordinario> Promocion y Publicidad > Ajuste.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario listo para realizar el Ajuste de
Mensaje Extraordinario (Figura 2).

3 Reststlrilin die Estendive

TINTVETT AW S ) S YR ST D DR MRS e AT AR

Mt <4 anssemean soSuta0es dF St DR danTed
Felie de
£ Ryt rc

Figura 2 Ajustar Mensaje Extraordinario 3702.

4. Una vez que se presentan los Mensajes Extraordinarios en el buzén o Resultados de
Mensajes Extraordinarios disponibles para Ajustar, se pulsar el botén de

detalle £ y el sistema enviard un mensaje de confirmacién para crear la solicitud de
Ajuste. (Figura 3).



£ Se crearg una sollcitisd de ajuste (Desea continuar?

Aceptar Cancelar
Nota: S se elige Cancelar, el sistemano generaralasolicitud de Ajuste.

Figura 3. Mensaje de Confirmacion para Crear la solicitud de Ajuste.

5. Una vez que se confirma el mensaje, el sistema desplegara la informacion del Mensaje
Extraordinario seleccionado para tener la opcion de Realizar el Ajuste. (Figura 4).
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Figura 4 Registro Inclusién de Medios.

Nota: El usuario también podré agregar Notas y Creatividades (Ver Seccion deNotas y Creatividades).

6. Una vez realizado el Ajuste, para guardar los cambios en sistema es necesario que el

. h Gusrda
usuario pulse el botén guardar .
8. Para enviar la solicitud a la Coordinadora de Sector es necesario que el usuario pulse

, . Lowviar
el botdn enviar - .

9. El sistema presenta la vista previa de la solicitud a enviar (Figura 5) y el usuario debe

Confirmar Envio

pulsar el boton Confirmar
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Figura 5 Vista Previa envio Ajuste .

10. El sistema mostrara al usuario un Mensaje indicandoles que Su solicitud fue
procesada exitosamente (Figura 6).

o Su solicitud fue procesada exitosamente.

Figura 6 Mensaje de Guardado de Informacion de Ajuste.

11. El sistema genera el documento en PDF de la solicitud enviada (Figura 7).
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19. Cancelar Version

1. Para poder cancelar una version de campafia se debera pulsar en el Modulo de
Campafias y pulsar la opcién de Cancelar Version (Figura 1).

? Campanas
Camunicasion Soaal
evaluar Salictudes

. Cansultar

Proemacidn y Publicidad »

Figura 1 Mddulo de Camparfias> Consultar.

3. El sistema mostrara la siguiente pantalla al usuario listo para realizar la cancelar una
Version (Figura 2).

» 400 Fiseai= 539
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8 (U T ——
3 LS de W Version We I Compafa’ [ AGTORIZADA |
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+ Estadi de te SoMitud | __sateccione =

Versiones didponinies para cancelar

T Sluitad Egtads fobc|bud

VACUNES

INFANTTIZS Cancursa 3708 AUTORIZADE ARterisscidn EvalLUADA BTN ﬁ

2000

Sallciudes de cancetaciin penaientes

Ro s€ zpzgnint informagon

Afia Fiss] ;':! ‘ | e=bds | Esizto Vesite: | Tive Ssliotsd | Sctmbe Scliitud

Figura 2 Incluir Medios.

4. Para cancelar una version se debera pulsar el boton de detalle ® y el sistema enviara
un mensaje de confirmacién para crear la solicitud de lacién de la version.
(Figura 3).




Conhrmar

Ak ;Desea cancelar la version seleccionada?

58

Nota: S se elige Cancelar, el sistemano generaralasolicitud de Cancelacion.

Figura 3. Mensaje de Confirmacion para la solicitud dela cancelacion deuna version.

5. Una vez que se confirma el mensaje, el sistema desp

version seleccionada para tener la opcion de Incluir Medios. (Figura 4).
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Figura 4 Vista previa para enviar la solicitud de la cancelacion.




6. Para realizar la cancelacion de la versién es necesario que el usuario pulse el botdn

Anexos

7. Para enviar la solicitud a la Coordinadora de Sector es necesario que el usuario pulse

el boton enviar y el sistema muestra un mensaje para la confirmacion de la
cancelacion (Figura 5).

Confirmar b

& JConfirma solicitar 2 cancelacion?
Si No

Figura5 Mensaje para confirmar el envio de la solicitud de la cancelacion.

9. Una vez que se confirmo el envio el sistema manda u mensaje indicando que la
solicitud fue exitosamente (Figura 5)

Q Exito!

Figura 6 Mensaje informativo de una solicitud procesada con éxito.

20. Consultar Version

Consultar Versién de Campairia

1. Para poder consultar versiones de campafia se deberd pulsar en el Mdédulo de
Campafias y pulsar la opcién de Consultar (Figura 1).

* Campaiias
Comunicacion Sooal

Evaluar Solicitudes

Consultar
Cancelar Version
Fromaocion y Piblicidad »
Figura 1 Médulo de Campafias> Consultar.




2. El sistema mostrara una pantalla al usuario donde se presentan las opciones de

Version de Campafia y Mensaje Extraordinario, elegir la opcién de Versién de
Campafia (Figura 2).

Figura 2 Elegir Version de Campafia.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario donde se podra realizar filtros para

la busqueda de las versiones con un listado de resulta correspondientes al afio
fiscal en curso (Figura 3).
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Figura 3 Consultar Version de Camparia.

4. Si se desea filtrar los resultados obtenidos sera necesario especificar por lo menos el
afo fiscal, ya que es dato requerido, los demas filtros de blusqueda son opcionales;
una vez que se tengan definidos los filtros de busqueda pulsar el boton Buscar
(Figura 4). Si se desea limpiar los filtros de busqueda pulsar el boton Limpiar.
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Figura 4 Formulario de busgueda en Conaultar Versién de Camparia.




5. El sistema mostrara el listado de resultados que coincidan con los filtros de busqueda

especificados (Figura 5), en caso de no existir resultados se mostrara la leyenda No
existen resultados (Figura 6).
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Figura 5 Resultados de la busqueda filtrados.
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Figura 6 Busqueda que no arroja resultados.

6. Una vez encontrada la version que se desea consultar se deberéa pulsar el boton de

detalle £ y el sistema desplegara la informacion de la version seleccionada para su
consulta (Figura 7).
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7. Dentro del detalle de la version sera posible consultar tanto las Creatividades como los

Anexos (Figura 8) y los Oficios (Figura 9).

Anexos Craatividades

Figura 8 Botones de Anexos y Creatividades.
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Figura 9 Seccidn de Oficios.
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21. Consultar Mensaje Extraordinario

Consultar Mensaje Extraordinario

1. Para poder consultar los mensajes extraordinarios se debera pulsar en el Médulo de
Campafias y pulsar la opcién de Consultar (Figura 10).

b Campatas > Md
>

Comuricacian Socisl
Evaluar Schatudes
Cancalar Versidn
Promocion 'y Pablicidad *

Figura 10 Médulo de Camparias>Consultar

2. El sistema mostrara una pantalla al usuario donde se presentan las opciones de
Version de Campafia y Mensaje Extraordinario, elegir la opciébn de Mensaje
Extraordinario (Figura 11).

TWensaje Extraordinario

Figura 11 Elegir Mensaje Extraordinario.

3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario donde se podra realizar filtros para
la busqueda de los mensajes extraordinarios con un listado de resultados
correspondientes al afio fiscal en curso (Figura 12).
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Figura 12 Consultar Mensaje Extraordinario.



4. Si se desea filtrar los resultados obtenidos seréa necesario especificar por lo menos el
afo fiscal, ya que es dato requerido, los demas filtros de blusqueda son opcionales; una
vez que se tengan definidos los filtros de busqueda pu el boton Buscar (Figura 13). Si
se desea limpiar los filtros de busqueda pulsar el boton Limpiar. Cabe mencionar que en
caso de que se desee filtrar por Estado del Mensaje Extraordinario, serd necesario elegir
un tipo de partida antes de elegir un estado del Mensaje Extraodinario.
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Figura 13 Formulario de busjueda en Consultar Mensaje Extraordinario.

5. El sistema mostrara el listado de resultados que coincidan con los filtros de busqueda
especificados (Figura 14), en caso de no existir resultados se mostrara la leyenda No
existen resultados (Figura 15).
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Figura 14 Resultadosde la busqueda filtrados.
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Figura 15 BUsgueda que no arroja resultados.
6. Una vez encontrada el mensaje extraordinario que se desea consultar se debera pulsar

el boton de detalle £ y el sistema desplegard la informacion del mensaje extraordinario
seleccionado para su consulta (Figura 16).
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Figura 16 Detalle de la Version de Camparia.



7. Dentro del detalle del mensaje extraordinario sera posible consultar tanto las
Creatividades como los Anexos (Figura 17) y los Oficios (Figura 18).

Creatividades

Figura 17 Botones de Anexosy Creatividades.
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Figura 18 Seccion de Oficios.

22. Informe Final de Avances de una Version de Camparia de
Promocion y Publicidad.

1. Para realizar el informe Final de Avances de una Version de Camparfa de Promociony
Publicidad primero debe existir una solicitud de avance de version previamente
autorizada por la DGNC.

2. Para realizar esta accion la Entidad o la Coordinadora de Sector debera pulsar el
Modulo de Campafias > Promocion y Publicidad y pulsar la opcién de Informe Final
(Figura 1).

P Campanas
Coamunitacion Socsl 2
Evaluar Solicitudes

cansultar

Cancelar Versién

Detallar

Fresantar Avance

Reoistiar 1oma d= Nota)

Figura 1 Mddulo para realizar un informe final.



3. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario con las versiones disponibles para
realizar el informe final de avances (Figura 2) que se divide en dos tablas, una de ellas
se muestran las versiones que no cuentan con una solicitud iniciada mientras en la
segunda tabla se muestran las solicitudes de informe final pendientes por enviar.

e ——— [
Versmnes

Versiongs no en Froceso

Nombre de (a Werxion Estado de la Versian

(< < DR o ¥ >

Solicituces Pendientss die Enviar
Na-s2 encomind imformadion

Ajto
Fiscal

Nombre de B3 Campaiz | Nombre dela Versidn Estado de ka Versian Fedla de Elaboracian Eztado de la Solicitud

Figura 2 Versiones disponibles para iniciar un informe final.

4. Para realizar el informe final de una version se debera pulsar el boton de Iniciar

. . i . , L . .
informe final " y el sistema desplegard el siguiente mensaje (Figura 3) para la
confirmacion del inicio siempre y cuando la versibnno  ga una solicitud ya creada.

Crear Solicitud d2 Informe Final »

A (Desea craar uria Solicitad e Informe Final
de Avances para la Varsion Seiaccionada?

SI Nies

Figura 3 Pantalla de confirmacion.

5. Al confirmar la operacién el sistema desplegard la informacién de la version
seleccionada con la opcion de modificar Nombre de la Campafia, Vigencia, asi como el
plan de medios a utilizar (Figura 4) por medio de la adicién o eliminacién de espacios
programéaticos.
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Figura 4 Pantalla pararealizar el avance.




6. Para Guardar los cambios de esta pantalla en sistema es necesario que el usuario

pulse el boton .
8. El sistema permite administrar las Creatividades mediante el botén

9. Para la administracion de espacios programaticos se deberd pulsar el boton

10. El sistema mostrard la siguiente pantalla para la administracion anexos
(Televisoras, Radiodifusoras, Medios Impresos, Medios lementarios y de
Servicios Publicitarios y Estudios) (Figura 5).

$ Dependenca /Entidad:  FIDECTMISO DE FREOGRAMA NAGICNAL BE HNANCIAMIENTD AL
MICROEMPRESARIC

i Nombre dely Campafa: CREDITO PARA WS PRODUCTDS 2
» Versidx Hirops Coopsratho
y Vigenoca: (Del 01 o= Octubrede 2010 2l 31 det Octubre de 2010
it Fecha de Elaboraciorn  3D/00/2010
t Resumen ge Sufickencie Presupuestania

Antsg Telesdsiras
v Anexo Radwodilusoras
Anvxo Medioz Impresos
Anexo Medios Complemenanes

Angvo Servicios Fubicharins v Estudios

v Motas-Eptidad [Cobrdinbdora

Figura 5 Anexos de la version.

11. Para agregar o modificar notas de la Entidad o de  Coordinadora de Sector se
debera dar clic sobre la seccion de notas e Fridesiteadnadan

12. Para enviar el informe final de avances de version para que sea evaluada se debera
pulsar el boton dentro de la pestafa de la solicitud de Informe Final.

13. El sistema mostrara la siguiente la vista previa de la version con la informacion de
todos los avances presentados (Figura 6).
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14. Para confirmar el envio del informe final de avances se deberd pulsar el boton

y el sistema mostrara al usuario un Mensaje indicandole que su
solicitud de informe generada fue enviada correctamente.

23. Resultados de Estudios de Version de Campafia

1. Las operaciones que se pueden realizar en el sistema concernientes a los
Resultados de Estudios son las siguientes:

Registrar Resultados de Estudios
Consultar Resultados de Estudios

23.1. Registrar Resultados de Estudio de Versién de
Campana

Reqistrar Resultados de Estudio de Versién de Campafia

1. Para poder registrar Resultados de Estudio de Version de Campafia se debera pulsar
en el Médulo de Resultados de Estudios y pulsar la opcién de Registrar (Figura 1).

Ragistrar

| Consultar

Figura 1 Mdédulo de Resultados de Estudios > Registrar.

2. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario donde se podra realizar filtros para
la busqueda de las versiones disponibles para registrarles Resultados de Estudios con
un listado de resultados correspondientes al afio fiscal en curso (Figura 2).
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3. Si se desea filtrar los resultados obtenidos serd necesario especificar por lo menos el
afo fiscal, ya que es dato requerido, los demas filtros de blusqueda son opcionales; una
vez que se tengan definidos los filtros de busqueda pulsar el boton Buscar (Figura 3). Si
se desea limpiar los filtros de blusqueda pulsar el botén Limpiar.
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Figura 3 Formulario de bisgueda en Registrar Resultados de Estudio de Version de Camparia.

4. El sistema mostrara el listado de resultados que coincidan con los filtros de busqueda
especificados (Figura 4), en caso de no existir resultados se mostrara la leyenda No
existen resultados (Figura 5).
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Figura 4 Resultados de la busqueda filtrados.
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5. Una vez encontrada la version a la que se le desea registrar Resultados de Estudio se

deberd pulsar el botdbn de Registrar Estudio ny el sistema desplegara la siguiente
pantalla con un formulario para el registro del Resultado de Estudio (Figura 6) y un listado

con los Resultados de Estudio previamente registrados espondientes a la version
elegida.

Tl dr Catndi

v Rasdltedcs db Extudic dE Venith de Senbaia o

o Nnmibes del Estedhs -

L 1 T R e
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Figura 6 Formulario para registrar Resultados de Estudio.

6. Para poder registrar Resultados de Estudio serd necesario llenar la informacion
marcada como requerida en el formulario de registro, para ello, en el campo Resultado de
Estudio de Version de Camparfa se debe de pulsar el boton Browse... el cual mostrara
una ventana como la que se muestra (Figura 7), en dicha ventana se elegira el archivo
gue representa el Resultado de Estudio.
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Figura 7 Se debe elegir un archivo.




7. Una vez que se eligio el archivo a adjuntar se deben | nar los demas campos del
formulario de registro (Figura 8).
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Figura 8 Formulario de registro listo para guardar.

8. Ya llenado el formulario de registro se procede al guardado del Resultado  Estudio,
para ello es necesario pulsar en el boton Guardar, si la informacion capturada y el archivo
adjuntado son validos el sistema guardara la informacion, limpiara el formulario de
regristro, informard del éxito en el guardado y refrescard el listado de resultados (Figura
9), en caso de que suceda algun error el sistema informara de dichos errores (Figura 10).
Si se desea limpiar el formulario de registro solo se debe pulsar el botén Limpiar.
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Figura 9 Exito en la operacion de guardado.
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Figura 10 Errores en la operacién de guardado.

Eliminar Resultados de Estudio de Versidon de Campafia

1. Para poder eliminar Resultados de Estudio de Version de Campafia se deberd pulsar
en el Médulo de Resultados de Estudios y pulsar la opcion de Registrar (Figura 11).

¢ Resultados _de Estudins

Figura 11 Médulo de Resultados de Estudios > Registrar.

2. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario donde se podra realizar filtros para
la busqueda de las versiones disponibles y un listado de resul correspondientes
al afio fiscal en curso (Figura 12).
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Figura 12 Consultar Version de Campafia disponibles.



3. Si se desea filtrar los resultados obtenidos serd necesario especificar por lo menos el
afo fiscal, ya que es dato requerido, los demas filtros de blusqueda son opcionales; una
vez que se tengan definidos los filtros de busqueda pu el boton Buscar (Figura 13). Si
se desea limpiar los filtros de blusqueda pulsar el botén Limpiar.
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Figura 13 Formulario de busgueda en Registrar Resultados de Estudio de Version de Camparia.

4. El sistema mostrara el listado de resultados que coincidan con los filtros de busqueda
especificados (Figura 14), en caso de no existir resultados se mostrara la leyenda No
existen resultados (Figura 15).
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Figura 14 Resultadosde la busqueda filtrados.
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Figura 15 BUsgueda que no arroja resultados.

5. Una vez encontrada la version a la que se le desea registrar Resultados de Estudio se

deberd pulsar el botdn de Registrar Estudio '@-y el sistema desplegara la siguiente
pantalla con un formulario para el registro del Resultado Estudio (Figura 16) y un
listado con los Resultados de Estudio previamente registrados correspondientes a la
version elegida.
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Figura 16 Formulario deregistro y listado de resultados.

6. Para poder eliminar Resultados de Estudio ser& necesario pulsar sobre el botén ~ y el
sistema abrird un dialogo de confirmacion (Figura 17).

Confirmar -

i jConfirma la eliminacion?

Figura 17 Dialogo de confirmacion.



7. Una vez desplegado el didlogo, si se realmente se desea eliminar el Resultado de
Estudio seleccionado se debe pulsar sobre el botén Si, entonces el sistema procedera a
la eliminacion del Resultado de Estudio e informara al usuario del éxito en la operacion,
cabe mencionar que la informacion eliminada no podra ser recuperada (Figura 18). En
caso de que no se desee eliminar el Resultado de Estudio bastara con pulsar sobre el
boton No y el sistema cerrara el dialogo de confirmacion.

Q Operacion redlizads corrsciaments

Figura 18 Eliminacion exitosa.

23.2. Consultar Resultados de Estudio de Version de
Campana

1. Para poder consultar Resultados de Estudio de Versién de Campafa se deberd pulsar
en el Médulo de Resultados de Estudios y pulsar la opcién de Consultar (Figura 1).

# itesuliados d= Estudios

Consulisr

Figura 1 Modulo de Resultados de Estudios > Conaultar.

2. El sistema mostrard la siguiente pantalla al usuario donde se podra realizar filtros para
la busqueda de las versiones disponibles y un listado de resultados correspondientes
al afio fiscal en curso (Figura 2).
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3. Si se desea filtrar los resultados obtenidos seré necesario especificar por lo menos el
afo fiscal, ya que es dato requerido, los demas filtros de blusqueda son opcionales;
una vez que se tengan definidos los filtros de busqueda pulsar el boton Buscar
(Figura 3). Si se desea limpiar los filtros de basqueda pulsar el boton Limpiar.
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Figura 3 Formulario de busgueda en Conaultar Resultados de Estudio de Version de Campafia.

4. El sistema mostrara el listado de resultados que coincidan con los filtros de busqueda

especificados (Figura 4), en caso de no existir resultados se mostrara la leyenda No
existen resultados (Figura 5).
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Figura 4 Resultados de la busqueda filtrados.
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5. Una vez encontrada la version a la que se le desea registrar Resultados de Estudio se

debera pulsar el botén de Registrar Estudio S y el sistema desplegara la siguiente
pantalla con un listado de los Resultados de Estudio previamente registrados
correspondientes a la version elegida y el boton Descargar (Figura 6). En caso de que
no existan Resultados de Estudio registrados el sistema mostrard la leyenda No
existen resultados (Figura 7).

|t o= € Mo e LI

Figura 6 Listado de Resultados de Estudio disponibles.

Figura 7 Listado sin Resultados de Estudio disponibles.

6. Para poder descargar un Resultado de Estudio sera necesario seleccionarlo
pulsando sobre el registro deseado, una vez seleccionado el Resultado de Estudio
pulsar el boton Descargar y el sistema mostrard una ventana como la que se
muestra (Figura 8), en dicha ventana se elegira alguna de las opciones segun lo
gue el usuario requiera. En caso de que no se elija ningun Resultado de Estudio y
se pulse sobre el botén Descargar el sistema enviara un error (Figura 9).
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Figura 8 Descargar un Resultado de Estudio.
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Figura 9 Error al descargar sin haber seleccionado un Resultado de Estudio.

24.Creatividades

1. A todas las versiones registradas en el sistema se les puede adjuntar los archivos de
sus creatividades para su posterior consulta. EI sistema cuenta con las siguientes
funcionalidades con respecto a las creatividades:

Administrar Creatividades
Consultar Creatividades

24.1. Administrar Creatividades

Registrar Creatividades
1. Para poder registrar Creatividades seré necesario pulsar sobre el boton Creatividades.

2. El sistema mostrard al usuario la siguiente pantalla donde se muestra el nombre de la
Version de Campafia o del Mensaje Extraordinario y su vigencia, se podra registrar las
Creatividades de la version en curso y a su vez se mostrara un listado con las
Creatividades previamente registradas a la version, en caso de no existir Creatividades el
sistema mostrara la leyenda No se encontré informacion (Figura 1).
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Figura 1 Pantalla principal para la Administracién de des.



3. Para registrar una Creatividad serd necesario adjuntar el archivo de la Creatividad,
para ello se de pulsar sobre el botdbn Browse..., el sistema mostrard la siguiente
pantalla (Figura 2) donde se debera elegir un archivo, para completar el registro de la
Creatividad se debe de especificar un nombre y, opcionalmente, una descripcion

(Figura 3). Si se desea limpiar el formulario de registro se debe pulsar el boton
Limpiar.
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Figura 2 Debe seleccionar un archivo para adjuntarlo.
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Figura 3 Formulario de registro de Creatividades.



4. Una vez llenado el formulario de registro de Creatividades se debe pulsar sobre el
boton Guardar.

5. Si la informacién capturada es valida el sistema procedera a guardar la Creatividad,
limpiara el formulario de registro, notificard del éxito en la operacion y refrescara el
listado de Creatividades (Figura 4). En caso de que ocurra algun error al momento del
registro el sistema informara cual fue el error.
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Figura 4 Registro exitoso de Creatividades.

6. En caso de que se desee descargar alguna Creatividad sera necesario seleccionar del
listado de Creatividades el registro a descargar, una seleccionada la Creatividad
pulsar el botén Descargar y el sistema mostrard una ventana como la que se muestra
(Figura 5), en dicha ventana se elegira alguna de las segun lo que el usuario
requiera. En caso de que no se elija ninguna Creatividad y se pulse sobre el botén
Descargar el sistema enviara un error (Figura 6).
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Figura 5 Descargar una Creatividad
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Figura 6 Error al descargar sin haber seleccionadoalg a Creatividad

Eliminar Creatividades
1. Para poder eliminar Creatividades ser& necesario pu boton Creatividades.

2. El sistema mostrara al usuario la siguiente pantalla donde se muestra el nombre de la
Version de Campafia o del Mensaje Extraordinario y su vigencia, un formulario para el
registro y un listado con las creatividades previamente registradas a la version, en
caso de no existir Creatividades el sistema mostrara la leyenda No se encontré
informacion (Figura 1).
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3. Para eliminar una Creatividad ser& necesario pulsar sobre el boton ~ de la Creatividad
que se desee eliminar, el sistema mostrara un didlogo  confirmacion para la eliminacion
(Figura 2).

confirmar

Ak 0esaa dliminarla c=atvidad sélsccionadal

AcCEptar cancalar

Figura 2 Dialogo de confirmacion de la eliminacién.

4. Si se realmente se desea eliminar la Creatividad se debe pulsar sobre el botén
Aceptar, entonces el sistema procedera a la eliminacion de la Creatividad, cabe
mencionar que si se decide eliminar la creatividad la nformacion no podra ser
recuperada, en caso de que no se quiera eliminar la creatividad elegida bastara con
pulsar el boton Cancelar y el sistema cerraré el didlogo de confirmacion.

24.2. Consultar Creatividades

1. Para poder consultar Creatividades serd necesario pulsar sobre el boton
Creatividades.

2. El sistema mostrara al usuario la siguiente pantalla donde se muestra el nombre de la
Version de Campafia o del Mensaje Extraordinario y su vigencia y un listado con las
Creatividades previamente registradas a la version, en caso de no existir
Creatividades el sistema mostrara la leyenda No se encontro informacién (Figura 1).
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escargar Carerar Brief

Figura 1 Pantalla principal para la Consulta de Creatividades.



3. Para poder descargar alguna Creatividad serd necesario seleccionar del listado de
Creatividades el registro a descargar, una vez seleccionada la Creatividad pulsar el
boton Descargar y el sistema mostrard una ventana como la que se muestra (Figura
2), en dicha ventana se elegira alguna de las opciones segun lo que el usuario
requiera. En caso de que no se elija ninguna Creatividad y se pulse sobre el botén

Descargar el sistema enviara un error (Figura 3).
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Figura 2 Descargar un Creatividad.
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Figura 3 Error al descargar sin haber seleccionadoalg a Creatividad.

Generacion del Brief
1. Para poder genera el Brief serda necesario entrar al médulo de Consultar

Creatividades.

2. Ya en el modulo de Consultar Creatividades pulsar sobre el botdbn Generar Brief
(Figura 4).
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Figura 4 Pantalla principal para la Consultar de Creatividades.

3. El sistema generard el Brief con la informacion correspondiente y mostrard la siguiente
pantalla solicitando al usuario elegir la accion que desee realizar con el reporte
generado (Figura 5y 6).
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Figura 5 Debede elegir una accion.
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Figura 6 Muestra del Brief.

25.Notas

1. Durante el registro y evaluacion de las solicitudes de Estrategias y Programas,
Versiones de Campafia y Mensajes Extraordinarios en la inferior de las diferentes
pantallas se muestra una seccidn que corresponde a las Notas la cual se divide en dos,
Notas Entidad / Coordinadora y Notas DGNC (Figura 1).

b etes TrteedTcodnedi s
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Figura 1 Notas Entidad / Coordinadora y Notas DGNC.

2. Al pulsar sobre cada una de éstas secciones se despliegan los campos de captura y el
listado de notas registradas por los usuarios (Figura 2).
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Figura 2 Campo de Captura y listado de Notas.



3. Para registrar una nueva nota se debe proporcionar la correspondiente
sobre el campo Comentario y pulsar el boton Guardar (Figura 3y 4).
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Figura 3 Registro de una nueva Nota.
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Figura 4 Nota registrada.

4. Para modificar una Nota se debe pulsar sobre el boton ditar que se encuentra al lado
derecho de la Nota que se requiere cambiar, al realizar esto el sistema permitird modificar
la Nota en el campo de captura Comentario que se encuentra en la parte superior (Figura

5), el usuario deberd pulsar el boton Guardar para actualizar los cambios realizados a la
Nota en el sistema. (Figura 6).
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Figura 6 Nota actualizada en €l sistema.
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